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QUY CHE
Xét tuyén vién chire vao lam viée tai Trung tim Dich vu viéc lam Ha Tinh
niam 2022
(Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 1065/QD-TTDVVL ngéy 22/9/2022
cua Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi dleu chinh va d6i tlm'ng ap dung

Quy ché xét tuyen vién chirc vao lam viéc tai Trung tdm Dich vy vige lam
nidm 2022 nhim cu thé hod Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP quy dinh vé& tuyén
dung, sir dyng va quan ly vién chuc.

Quy ché nay quy dinh cu the vé pham vi, nguyén téc, dbi _tugng, dleu kién,
ndi dung xét tuyén, nhiém vu, quyén han va hoat dong cta Hoi dong xét tuyén vién
chirc nam 2022 vao lam viéc tai Trung tdm Dich vu viéc lam (goi tat 1a Hoi dong
xét tuyen) va cac Ban gitp viéc ctia Hbi dong. Viée tuyen dung vién chue cén clr
vao nhu cau, vi tri viée lam, tiéu chudn nghiép vu cua ngach vién chic, co clu
tuyén dung theo phé duyét ctia UBND tinh tai Cong van s6 4675/UBND-NC2
ngay 23/8/2022 ctia UBND tinh Ha Tinh.

Quy ché nay ép dung d6i v6i thanh vién Hoi déng xét tuyén, thanh vién cac
Ban gitp vi€c cua Hoi dong va nhiing nguoi du tuyén vién chirc theo quy dinh tai
Quy ché nay

Piéu 2. Nguyén tdc xét tuyén

1. Viéc tuyen dung vién chirc phai can cir vao nhu cau cong viée, vi tri viée
lam, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va chi tiéu, co cdu da dugec UBND tinh Ha
Tinh phé duyét.

2. Dam béo dan chd, cong khai, minh bach, khach quan, ding quy dinh cta
phap luat.

3. Ngudi dy tuyén chi duge c';téng ky du tuyén ‘V:c!i() mét chi tidu vi tri viéc
lam. | |

4. bam bao tmh canh tranh. Khong han ché t6i da s6 luong ngudi du tuyén
cho mdi chi tiéu tuyén dyng,

Chw rong 11
CHi TIEU, CO CAU, PIEU KIEN HINH THUC, NOI DUNG
VA THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 3. Chi tiéu, co cAu tuyén dung
Ngach tuyeén dung cua tling vi tri theo phé duyét cia UBND tinh tai Cong van
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4675/UBND-NC2 ngay 23/8/2022 cia UBND tinh Ha Tinh. Cu thé:

- Vi tri Tu vén, gi6i thidu viée lam, thong tin thi truong lao dong: 05 ngum

- Vi tri Dao tao va Cung ung lao dong di lam V1ec & nudce ngoai: 05 nguoi

Picu 4. Pbi twong, dicu kién dang ky xét tuyen

1. Ngudi ¢6 di cac diéu kién sau day khéng phan biét dan tdc, nam nr, thanh
phén x4 hoi, tin nguong, ton gido duge ding ky du tuyen vién churc lam viéc tai
Trung tdm Dich vy viéc lam:

- C6 qube tich Viét Nam va cu tru tal Viét Nam;

- Tir du 18 tudi tré én; |

- C6 phiéu ding ky du tuyén(theo méu 01 quy dinh tai ND 115/2020/ND-CP);

- Cé ly lich 16 rang;

- Cé bing tot nghiép Pai hoc tré 1én mdt trong cac nganh, chuyén nganh:
Quén tri kinh doanh; K& toan; Ludt; Cong nghé thong tin; Su pham tin hoc; Cong
tac xa hoi;

- Chung chi ngoal ngtt va Ching chi tin hoc theo quy dinh cua phap ludt hién
hanh. Trudng hop c6 bang tbt nghiép chuyen mon da chuén dau ra vé ngoai ngi,
tin hoc theo quy dinh ma twong ung véi yéu cau cua vi tri viée lam du tuyén thi
duogce st dung thay thé ching chi ngoai ngi, tin hoc;

- P sirc khoé dé thyc hién nhiém vu;

- Béi véi ngudi dang 13 vién chirc, cén bd, cdng chitc cAp x&, nguoi lam viée
trong doanh nghlep Nha nude néu dang ky du tuyen phai dugc co quan, don vi ¢6
thdm quyen quan 1y (theo quy dinh v& phan cép) ¢ vin ban ddng ¥ cho tham gia
du tuyén vién chirc.

2. Nhitng ngudi sau day khong duge diang ky dy tuyén:

- Mét ning lyc hanh vi dén sy hogic bi han ché ning lyc hanh vi dan sy;

- Dang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phéap xir Iy hanh chinh dua vao co s&
chita bénh, co so gido dyc, truong giao dudng.

Piéu 5. Hinh thire va ngi dung tuyen dung

1. Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén

2. Néi dung va hinh thire xét tuyén

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1

Kiém tra cheu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu céu ctia vi
trf viée 1am cén tuyén, néu dép Gmg du thi nguoi du tuyén duge tham dy vong 2.

Vong 2: Thi mén nghi€p vu chuyén nganh

- Hinh thire thi: Phong van.

- Noi dung thi: Kiém tra kién thire, k¥ néng hoat dong nghé& nghiép ngudi du
tuyen theo y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyen

N&i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh cin cir vao nhiém vy, tiéu chuén
vé ning luc chuyén mén, nghlep vu cua chirc danh nghé nghiép vién chic va phu
hgp véi yéu cau cua tirmg vi tri viée lam can tuyén,

- Thoi gian thi: Thi phong van 30 phit (trude khi thi phong vén, thi sinh du
thi ¢6 khong qua 15 phat chuén bj).

- Thang diém: 100 diém.



Ditu 6. Phi dy tuyén

Phi du tuyén thyuc hién theo quy dinh tai Théng tu 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 do B¢ truéng B Tai chinh ban hanh quy dinh muc thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang cong chitc,
vién chure.

Piéu 7. Hoi dong xét tuyén vién chire

1. Hoi dong xét tuyén vién chic do Gidm dc Trung tdm quyét dinh thanh
lap. Ho6i dong gdm 05 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi ddng 14 Giam dbc hodc Pho Giam dbc;

b) Phé Chui tich Hai dong 14 can b phu trach cong tac to chiic;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hbi dong 1a can bd tham muu vé t6 chirc can bd
ho#ic ¢6 kinh nghiém trong cong tac t6 chirc;

d) Cac uy vién khac la nguoi c6 chuyén mén, ngh1ep vu lién quan dén linh
vie edn tuyén dung

2. Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong
hop | biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y klen ma Chu tich Hoi dong da bidu
quyét. Hoi ddng c6 nhiém vu, quyén han sau dy:

a) Thanh 1ap cac b phan gilip viée: Ban kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén,
Ban dé thi, Ban kiém tra st hach khi t6 chic thuc hién phong vén tai vong 2;

b) T6 chirc thu phi dy tuyén va sur dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyen va cham diém phéng van theo quy ché;

d) Ban hanh Noi quy phong vén;

d) Bao cao Giam ddc Trung tam quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 co trong qua trinh t6 chirc xét tuyén;

g) Puoc st dung con dau, tai khoan ciia Trung tim Dich vu viéc lam trong
cac hoat dong cia Hoi déng xét tuyén; tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.’

3. Khoéng bo tri nhitng nguoi ¢b quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi du tuyén hodc cta bén vo (chdng) ciia ngudi du tuyén; vo hodc chdng, con
dé hodc con nudi cua ngudi du tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xir 1y
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut lam thanh vién Hoi dong.

Dleu 8. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia
Hoi dong

1. Chu tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhiém trude phdp ludt, trude Gidm déc Trung tam vé viée td
chire thyc hién cac nhiém vu ctia Hoi dong va chi dao t6 chic tuyén dung v1en
chirc bao dam dung ndi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phén cong trach nhiém, nhi¢m vy cy thé cho tung thanh vién cta Hoi dong

c) Quyét dinh thanh 1ap cac bo phan gitp viée: Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén; Ban d thi; Ban kiém tra, sat hach.

d) T6 chiic viée xay dung dé thi, dap an; lua chon, quyét dinh d& thi; t6 chirc
bao quan, luu gilt d& phong vén, dap an theo ding quy dinh tai Quy ché nay, bao
dam bi mat nha nudec do Mat.

d) Bao cao Giam dbc ban hanh céc quyet dinh: Danh sach thi sinh du didu
kién tham dy xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; céng nhan két
qua tuyén dung vién chitc. |
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e) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chue
tuyén dung vién chrc.

2. Pho Chu tich Hoi dong

Glup Cha tich Hoi ddng didu hanh hoat dong cia Hoi dong va thyc hién mét
s6 nhiém vy cu thé theo su phén cong ctia Chu tich Hoi dong; chiu trach nhiém
trude phap luat, trude Chil tich Hbi dong vé nhiém vy duge phén cong.

3. Uy vién Hoi dong

Uy vién Hoi dong thyc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Héi déng phan
coéng, bao dam hoat dong ctia Hoi dong thuc hién ding quy dinh ctia phap ludt;
chiu trach nhiém trude phép lut, trude Chi tich Hoi ddng ve nhidm vu duge phan
cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Héi dong;

Chiu trach nhiém truée phap luat, truée Chu tich Hoi ddng vé cac nhiém vy
dugc phén cong sau day:

a) Chudn bj cac van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Héi dong; ghi
bién ban cac cude hop cua Hoi ddng; chuén bi danh sach thi sinh, cac mau bién ban
phuc vu cho hoat dong tuyén dung va cac mau biéu, tai liéu khac 1ién quan dén
hoat dong cua Hoi dong, |

b) T6 chire, chuén bi cac tai liéu huong dan 6n tép cho thi sinh (néu co);

c¢) Nhan, bao quan bang tong hop két qua cham thi dugc dong trong céc tui
con nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach;

d) Toéng hop, bdo cédo Chu tich Hoi ddng vé két qua tuyén dyng;

&) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan coéng cia Chu tich Hoi dong.

Diéu 9. Ban d¢ thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gdm: Trudng ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Truéng ban dé thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phap lut, trude Cha tich Hoi ddng viée td chirc
diéu hanh hoat dong cua Ban dé thi trong cong tac xay dung ngan hang dé thi, dap
4n cham thi.

b) T6 chirc thye hién viée xdy dung ngan hang dé thi, ddp 4n chim thi theo
quy dinh. ™

¢) Bao mat ngan hang dé thi, dap an chim thi khi chua td chirc chdm thi theo
quy dinh bi mét nha nudc do Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban d@ thi:

a) Tham gia xdy dung ngén hang dé thi, dap 4n chdm thi theo phan cong ciia
Trudng ban dé thi.

b) Bao mét ngan hang dé thi, dap an chim thi khi chua t8 chirc chAm thi theo
quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban d&
thi: '

Ghi bién ban cac cudc hop clia Ban dé thi va thuc hién céc nhiém vu khac
theo phén cong cia Truong ban d2 thi; chiu trach nhiém trude phap luat va trude
Trudng ban dé thi vé& nhiém vu duge phén cong

5. Tiéu chuén clia ngudi dugc o tham gia Ban d8 thi:



a) Nguoi duge cur tham gia Ban dé thi 1a vién chtic cua Trung tam do Chu
tich Hoi ddng quyét dinh; co trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém cdng téc trong linh
vuc va phit hop véi yéu ciu clia vi trf cén tuyen

b) Nguoi duge cir tham gia Ban dé thi khéng dugc tham gia Ban kiém tra,
sat hach. '

6. Nguyén tic lam viéc ctia Ban d@ thi:

a) Tung thanh vién Ban dé thi phai chiu trach nh1em ca nhan trude phap luat,
trude Trudng ban dé thi vé ndi dung ctia d& thi, cau héi thi, dip 4n chim thi theo
chtre trach, nhiém vu dugc phan cong; chiu trach nhiém gitt bi mat ndi dung cia dé
thi, cdu héi thi, dap 4n cham thi. |

b) Cac thanh vién cia Ban dé thi lam viée doc 1ap va tryc tiép véi Trudng
ban dé thi; ngudi dugc giao thyc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thuc hién
nhiém vy do, khong dugc tham gia vao cac nhiém vu khac ctia Ban dé thi, trur
tradng hqp duge Trudng ban phén cong.

Piéu 10. Ban Klém tra phleu ding ky du tuyén

1. Khi tb chic tuyen dung vién chire, Chu tich Héi dong thanh lap Ban kiém
tra phiéu ding ky du tuyén, gom: Trucmg ban va cdc thanh vién, trong d6 ¢6 mot
thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban kiém tra phiéu ding
ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi d(")ng viée td chie
thire hién nhiém vy kiém tra Phiéu ding ky du tuyén.

b) Tb chic thyc hién viée kiém tra didu kién, tiéu chudn cia ngudi dy tuyén
da ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén.

¢) Tong hop danh sach ngudi ding ky dy tuyén dép Gng d didu kién, tiéu
chuan du thi; danh sach ngudi dang ky du tuyén khéng dép tmg du diéu kién, tiéu
chuén dy thi, bao céo Chi tich Hoi dong.

3. Nhiém vy, quyen han va tlach nhiém cta cac thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky duy tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra‘diéu kién, tiéu chuén cia ngudi dy tuyén theo
yéu cau cia vi trf viée 1am d3 ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phan cong
ctia Trudng ban; chiu trach nhiém trudc phip luét, truée Trudng ban kiém tra
phiéu dang ky dy tuyén v& nhiém vu dugc phén cong.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu dang ky du tuyén

Ghi bién ban cac cude hop ctia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyen va thyce
hién cac nhiém vu khéc theo phén cong ciia Trudng ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén; chiu trach nhiém trudce phap luét, truée Truong ban kiém tra phiéu ding ky
du tuyén vé nhiém vy dugc phan cong,

5. Tiéu chudn cta ngudi duge cir tham gia Ban k1em tra Phiéu ding ky du
tuyén.

a) Nguoi duoc clr tham gia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 1a vién
chirc ctia Trung tdm; c6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghi¢ém céng tdc trong nganh,
phu hgp véi yéu cau ctia vi trf cén tuyen

b) Khéng b tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia



6

ngudi du tuyén hodic cia bén vo (chong) cta ngudi du tuyén; vo hodc chdng, con
dé hoiic con nudi ctia ngudi dy tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xir ly
ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky luét 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu
ding ky du tuyén.

Diéu 11. Ban Kiém tra sit hach .

1. Ban kiém tra, sat hach do Chi tich Hoi dong thanh lap dé t6 chic viée
phéng van, gdbm: Trudng ban va cdc thanh vién, trong do c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban kiém tra, sét hach:

a) Chiu trach nhiém trudc phéap luat, trude Chu tich Hoi dong t6 chirc viée
kiém tra, sat hach dang quy dinh.

b) Té chirc thuc hién viée phong van, chdm diém phong van theo nguyén téc
mdi thi sinh du thi phai ¢6 it nhét tir 02 thanh vién tr& 1én chdm diém,

¢) Téng hop két qua diém phong van kém theo timg phiéu chim diém dbi
vGi timg thi sinh, dung trong tii dén kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hbi dong.

d) Giit bi mat két qua diém phoéng vén.

3. Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém cuta thanh vién Ban kiém tra, sét
hach:

a) T chirc phong van va chdm diém thi sinh theo dang dap an, hudng dan
chim diém, thang diém ctia dé phong van.

b) Béo céo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong vén véi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thae xir ly.

¢) Giit bi mat két qua diém phong van.

d) Chiu trach nhiém trude phap luét, trude Trudng ban kiém tra, sét hach vé
nhiém vu dugce phan cong.

4, Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach:

Thuec hién nhiém vy ghi bién ban céc cudc hop cta Ban kiém tra, sat hach va
thyc hién cdc nhidém vy khéc theo phén cong ctia Trudng ban kiém tra, sat hach;
chiu trach nhiém trirde phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé nhiém vu
dugc phén cong.

5. Tiéu chuén ctia ngudi duge ot tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra sat hach 13 vién chutc cia Trung
tm; c6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém coéng tac trong linh vyc va phu hop véi
yéu cau cia vi tri can tuyén.

b) Khéng bd tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cla
ngudi du tuyén hodc ciia bén vo (chong) cua nguoi dy tuyen vo hoic chdng, con
dé hoiic con nudi ctia ngudi dyu tuyén hodic nhiing ngudi dang trong thoi han xir ly
ky ludt hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Ban kiém tra, sat
hach.

¢) Nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban
dé thi.

Chwong ITI
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC



Diéu 12. Thong bao tuyen dung va tiép nhin Phiéu dang ky du tuyén

1. Trung tdm Dich vu viéc lam déng théng bdo tuyén dung cong khai it nhét
01 l4n trén Bao Ha Tinh, ddng thOl dang tai trén trang website va niém yét cong
khali tai try s& lam viée.

2. No6i dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SO lugng nguo'l lam viéc can tuyén ung voi ting vi tri viée lam;

b) Sé luong vi tri vi¢c lam thue hién viée xét tuyén;

¢) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu déng ky du tuyen s6 dién
thoai ¢0 dinh cua bo phén td chirc'duge phan céng tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyen,

d) Hinh thirc, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén.

3. Truong hop thay déi ndi dung théng bao tuyén dung chi duoe thue hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Piédu nay.

4. Nguoi dang ky dy tuyén nop Phiéu dang ky dir tuyén theo mau kém theo
Quy ché nay tai phong Ké hoach-Tai chinh, Tong hop.

5. Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngdy théng bo
tuyén dung cong khai trén bao Ha Tinh.

Diéu 13. Trinh tw tb chire tuyén dung

1. Gidm ddc Trung tdm quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén.

2. Chu tich Hoi dfmg quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén chdm nhdt sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh 1ap Hoi dong tuyen dung.

Truong hop nguoi du tuyen khong dap ung diéu kién, tiéu chuén du tuyén
thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dbng tuyén dung c6 trach nhiém gufi thong bao bang van ban téi nguoi
ding ky du tuyen dugce blet theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

3. T4 chirc xét tuyén: .

a) Chdm nhat 05 ngdy lam viéc sau ngdy két thic viée kiém tra didu kién,
tiéu chuén ctia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach
va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién dy xét tuyén & vong 2, dong thoi ding
tai trén trang website va niém yet cdng khai tai try s¢ Trung tam.,

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao tri€u tap thi sinh dugce tham du
vong 2 thi phai tién hanh tb chirc thi vong 2.

Diéu 14. Cong tic chuin bi

1. Cham nhét trude 05 ngdy 1am viéc tinh dén ngay t6 chic phong van, Hoi
déng c6 trach nhiém gui théng bao triéu tap thi sinh tham gia phéng van. Noi dung
théng béo triéu top ghi rd thoi gian, dia diém thu 1¢ phi du tuyén; thoi gian, dia
diem to chitc 6n tip (néu co) thoi gian, dia diém t6 chiic phong van; thoi gian, dia
diém td chic khai mac va cc noi dung khac lién quan.

2. Trude ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi ddng c6 trach nhiém
niém yet danh séch thi sinh theo s6 béo danh, theo phong thi, ndi quy, thoi gian
phong van tai dia diém t6 chirc.

3. Tru6c ngay khai mac it nhit 01 ngay 1am viée, Uy vién kiém Thu ky Hoi



ddng phai hoan thanh cac céng tac chudn bi cho k¥ thi nhu sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sich thi sinh ky x4c nhan d tham gia
phong van;

b) Céac loai bién ban, gém giao nhén ho so ding ky dy tuyén; giao nhan dé
thi tir Ban D8 thi cho Hoi dong, tir Hoi ddng cho Ban Kiém tra sat hach; xac nhén
tinh trang tai dung dé thi trudce khi cét tai dung dé thi dé phong véan; ban glao két
qué phéng vén; xtr ly vi pham quy ché, noi quy ky xét tuyén; tam gitt cac gidy to,
vat dung cua thi sinh vi pham ndi quy ky xét tuyen

c) Gidy nhap cho Thi sinh du thi; Phiéu chdm diém phong vén c6 chit ky va
ghi r6 ho tén va vén ban khac c6 lién quan;

d) Thé cia thanh vién Hoi dong, bo phén phuc vu ky tuyén dung. Thé cta
Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hai dong in day du ho tén va chirc danh. Thé cua
cac thanh vién khac chi in chirc danh,

Piéu 15. Céng tic xiy dung dé thi

1. Khu vuc lam d@ thi va céc yéu cu bao mat:

a) P& thi, ciu hoi thi, ddp 4n d& phuc vu riéng cho tuyén dung vién chuc
chua st dung thudc bi mét nha nude do Mat. Pé thi, cau hoi thi, dap an duoc giai
Mt ngay sau khi két thic budi phong van.

b) Viée xay dung d@ thi, cau héi thi, dap an phai dlrorc thuc hién tai dia diém
an toan, biét lap, dwgc bao vé, ¢o diy du phuong tién bao quéan, phong chéy, chita
chay.

c) Céc thanh vién tham gia lam d& thi, cdu hoi thi, dép an déu phai cdch ly
v6i bén ngoai tir thoi diém tap trung 1am d& thi cho dén khi két thuc phong van.
Trong trudng hop can thiét, duge su dong ¥ bing vin ban cia Tru‘éng ban dé thi
thi cdc thanh vién maéi duge phep ra ngoai hodc lién hé véi bén ngoai bing dién
thoai ¢b dinh hodc di dong, khi no6i chuyén phai bét loa ngoai, c6 ghi am va dudi sy
giam sat hodic chimg kién ctia thanh vién Ban glam sat.

d) Phong bi dung dé thi, cau hoi thi, _dap an dé giao, nhan, van chuyén phai
duoc lam bang gidy c6 di do bén, kin, tbi va duge dan chét, khong bong mép,
dugce niém phong.

d) Toan by qua trinh giao, nhan, van chuyén dé thi, cau hoi thi, dap an phai
dugc gidm sat bdi thanh vién Ban gidm séat; cac phong bi dung dé thi, cAu héi thi,
dap an phai dugc bao quan trong thiing 1am béing kim loai c6 khéa va duge niém
phong trong qua trinh giao, nhén, van chuyén.

e) May moc va thiét bi tai noi lam dé thi du bi hong hay khéng dung dén, chi
duoc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau thoi gian phong van.

2, Yéu céu khi x4y dung dé& thi:

a) Yéu ciu chung;

- Dam bao chinh xac, khoa hoc, 15 véan, cau chit ro rang.

- P8 thi phai phu hop véi ndi dung mén thi, ¢é tinh tu duy, suy luan, tdng
hop, phén tich, tranh viée hoc thude long.

- Pé thi phal ghi 8 s6 diém cua mbi cau hoi thi.

- Pé thi phai ghi 10 ¢0 chit “HE'T” tai diém két thuc d& thi va phai ghi r8 ¢6
mAy trang (d6i voi de thi co tir 02 trang tré 1én).

- D& phéng van phai c6 dé thi chinh thirc, dé thi du phong c6 kem theo dap



an cu thé.

b) Péi véi thi phong van:

Noi dung phong van phai can ct vao yéu cau ctia vi tri viéc lam can tuyen
phai danh gia duoc kién thuc, ky nang, trinh dg va kha nang cta nguoi du tuyen
Chu tich Hoi dong xem xét, quyét dinh viéc xay dung trude cau héi phéng van dé
théng nhét thuc hién; thanh vién Ban kiém sat, sach hach duoc héi thém cac noi
dung lién quan dén vi trf viée 1am cén tuyén. Phuong thic chdm diém phéng vén
phai dugc Chu tich Hoi dong phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 16. T6 chirc khai mac; Bo tri, sap xep phong thi

1. Trudce khi bat dau phong vén phai t6 chiic 18 khai mac.

2. Trinh tu & chac 1& khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén b 1y do; gidi thiéu
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi ddng; cong bd quyét dinh thanh lap Ban
giam sat; Chu tich Hoi ddng tuyen b6 khai mac; Thu ky Hoi dong phd bién ké
hoach tb chtie, ndi quy.

3. Phong thi duogc bo tri phu hop véi viée to chirc th1 phong vén.

Piéu 17. Chim diém phong van ’ ’

1. Khi chim diém phong van, phal co it nhat tir 02 thanh vién tré 1én cham
thi. Diém chim phéng vén duoc cac thanh vién chim doc lap trén ph1eu chim
diém ddi v6i timg thi sinh, c6 chit ky va ghi r& ho va tén cta thanh vién chdm
diém. |

2. Xt Iy két qua chdm diém phong van:

a) Trudng hop céc thanh vién chdm diém chénh léch nhau tir 5 diém tro
xuong (dlem clia thanh vién chdm cao nhdt v6i diém cta thanh vién chdm thap
nhét) thi ldy diém trung binh cfng ctia céc thanh vién cham thi 1am diém chinh
thire rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1& cta tong diém toan bai duge
1am tron dén 1 (mot) chir s6 thap phén. Céc thanh vién tham gia chdm thi ciing ky,
ghi 16 ho tén vao bang tdng hop chung

b) Trudng hop céc thanh vién chim chénh léch nhau tir trén 5 dén duéi 10
diém (diém cta thanh vién chidm cao nhét véi diém cta thanh vién chim thap nhat)
thi Truéng ban kiém tra, sat hach t6 chic dbi thoai v6i céc thanh vién tham gia
cham, sau dé Truomg ban kiém tra, sat hach quyet dinh diém chinh thic rdi ghi
diém vao bang tong hop chung. Diém 1& cia tdng didm toan bai dugc lam tron dén
I (mdt) chir s6 thdp phén. Cac thanh vién tham gia chdm thi va Truéng ban kiém
tra, sat hach cung ky, ghi 18 ho tén vao bang téng hop chung.

c) Truong hop céc thanh vién chim chénh léch nhau tir 10 diém tré 18n
(diém ctia thanh vién chim cao nhét v6i didm cia thanh vién cham thap nhit) thi
Trudng ban kiém tra, sat hach bdo cdo Chu tich Hoi dong ) chuc d6i thoai giita
cac thanh vién tham gia charn sau d6 Chi tich Hoi dong quyet dinh diém chinh
thire rdi ghl diém vao bang tong hop chung. Diém 1é cua tong diém toan bai duogc
lam tron dén 1 (m6t) chit s6 thap phan Cac thanh vién tham gia chim thi va Chu
tich Hoi ddng ciing ky, ghi 10 ho tén vao bang téng hop chung

3. Truong ban kiém tra, sat hach niém phong két qua chdm phong van va
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong ngay sau khi két thic budi phong
van.

4. Khong thuc hién viéc phiic khio déi voi két qua diém thi phong van.
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Pidu 18. U tién trong xét tuyén vién chirc

1. Déi tuong va diém uu tién trong xét tuyén:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puge cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Ngudi déan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao sT quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cap x4 nganh quén sy co s& duoc phong quan ham si quan dy bi da ding ky
ngach si quan du bi, con li€t si, con thuwong binh, con bénh binh, con clia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con ciia thuong binh loai B, con dé ctia nguoi
hoat dong khang chién bi nhidém chét doc hoéa hoc, con Anh hung Luc lugng vil
trang, con Anh hing Lao dong: Dugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: Bugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop ngudi du xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién quy dinh tai
khoan 1 Bleu ndy chi dugc cong diém uu tién cao nhét vao két qua diém vong 2.

Piéu 19. Xac dinh nguo'l tring tuyen trong ky xét tuyén vién chire

1. Nguoi trang tuyen vién chtrc phai c6 di1 cac diéu kién sau:

a) Co ket qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr& 1én.

b) Co s6 diém vong 2 cong vai diém wu tién quy dinh tai Diéu 18 Quy ché
nay (néu c6) cao hon lay theo thir ty diém tir cao xudng thép trong chi tiéu dugc
tuyen dung cua ting vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trdr 1én ¢6 tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
dlém b khoan 1 Piéu nay béng nhau & chi tiéu cudi cing cia vi tri viéc lam cén
tuyén thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi tring tuyen néu van
khong xac dinh dugc thi Giam doc Trung tdm quyet dinh ngu:(n tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky tuyén dung vién chirc khong duge bao
Iy két qua cho céc ky tuyén dung lan saul.,

Diéu 20. Thong bao két qua tuyen dung vién chire

1. Sau khi hoan thanh vi¢c phomoF vén vong 2 theo quy dinh tai Diéu 13 Quy
ché nay, chdm nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Giam dbc
Trung tAm xem xét, cong nhén két qua tuyen dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ¢6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, H6i dong tuyen dung phai théng bao cong khai trén Cong thong tin dién tir
ctia Trung tdm va giri théng bao cong nhan két qua trang tuyén bing vin ban téi
ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. No6i dung théng bao
phai ghi 13 thoi han nguoi tring tuyén phai dén Trung tdm Dich vu viéc lam dé
hoan thién hd so tuyén dung.

Piéu 21. Hoan thién ho so tuyen dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén ducc thong bao két qua trang
tuyen nguoi tring tuyen phai dén Trung tam Dich vu viée lam dé hoan thién ho so
tuyén dung. Ho so tuyen dung bao gém:

- Ban sao giay khai sinh

- Ban so yéu 1y lich ¢6 xdc nhén ciia co quan ¢ tham quyén trong thoi han 6
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thang tinh dén ngéy trang tuyén

- Ban sao c6 ching thyc vin bang ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau
cua vi tri dy tuyén. Trudng hop cé vin bang do co s¢ dao tao do co s& nude ngoai
cAp phai duoc cong ching dich thuét sang tiéng Viét.

- Glay ching nhan ste khoe do co quan y t& c6 tham quyén cép cd gid tri sir
dung dén ngay tring tuyén

- Phiéu 1y lich tu phép;

- Giy t& chitng minh thudc d01 tugng vu tién(néu cd)

2. Trudng h(;p nguoq tlung tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu déng ky du tuyén hoic
bi phat hién sur dung véin bang, chimng chi, chimg nhén khong ding quy dinh dé
tham gia du tuyén thi Giam ddc Trung tdm ra quyet dinh huy két qua triing tuyén.

Truong hop nguoi déng ky du tuyén ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoiic sir dyng van bang, chimg chi, ching nhan khong
dtng quy dinh dé tham gia dy tuyen thi Trung tdm thong bao cong kha1 trén trang
website va khong tlep nhan Phiéu ding ky dy tuyén trong mét ky tuyén dung tiép
theo.

Piéu 22. Ky két hop dong lam viéc va nhin viéc

1. Chdm nhét 15 ngay k& tir ‘ngay nguoi trang tuyen hoan thién ho so tuyén
dung, Giam ddc ‘Trung tam ra quyét dinh tuyén dung, déng thoi giri quyét dinh toi
nguou trong tuyen theo dia chi dé dang ky va don vi su nghlep cong 1ap st dung
vién chiic @ biét, thyc hién viée ky hop dong 1am viée voi vién chirc,

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhéan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugc tuyen dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lap str dung vién
chitc dé ky hop ddng 1am viéc va nhén viée, trir truong hop quyet dinh tuyen dung
quy dinh thoi han'khac hodc duge Trung tdm Dich vu viée 1am ddng v gia han.

3. Tru’cng horp ngudi dugc tuyén dung vién chie khéng dén ky hop dong
lam viéc va nhén viéc trong thai han quy dinh tai khoén 2 Diéu nay thi nguoi dimng
diu don vi su nghi€p cong lap st dung vién chirc dé ngln Trung tan hiy bo quyét
dinh tuyén dung.

4. Giam dbe Trung tam xem x¢ét quyet dinh viéc trang tuyén d(n vO1 nguoi
du tuyén c6 ket qua tuyén dung thap hon lién ke so voi két qua tuyén dung cua
ngudi tring tuyén da bi hiy bé két qua trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
21 Quy ché nay hoc trudng hop quy dinh tai khoan 3 Dleu nay.

Trudng hop cé tir 02 ngudi trd 1én co két qua tuyen dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi Gidm déc Trung tam quyét dinh ngui tring tuyén theo quy dinh
tai Didu 19 Quy ché nay.

Chwong IV
CAC CONG TAC KHAC
Piéu 23. Giam sat ky tuyen dung vién chire
1. Giam déc Trung tdm quyét dinh thanh 1ap Ban gidm st gdm Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 c¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.
2. Nhiém vu, quyén han cia Trudng ban giam sat:
Chju trach nhiém trudce phép luat, trude Gidm doc Trung tdm trong qué trinh
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thye hién gidm sat viée tb chtrc xét tuyén cta Hoi dong theo quy,dinh ciia phap
luat; phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban gidm sat va thuc hién
nhiém vy, quyén han quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 3 Biéu nay.

3. Nhiém vy, quyén han ctia thanh vién Ban gidm sat:

a) Thyc hién nhiém vy giam sat theo phan céng cua Trudng ban giam sat;
bao cdo Trudng ban giam sat vé két qua gidm sat va chiu trach nhiém trudc phap
luat, trede Trudng ban giam sat vé nhiém vy dugc phan céng. Thanh vién kiém
Thu ky Ban giam sat ghi bién ban cac cudc hop ciia Ban giam sat.

b) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong phéng vén trong thoi
gian phéng vin; c6 quyén nhiic nh¢ thi sinh, cdc thanh vién khac Hoi déng va
thanh vién cac bg phan gitp viéc ctia Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché va noi
quy; duoc quyén yéu cdu thanh vién Ban Kiém tra sat hach 1ap bién ban d6i voi thi
sinh trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy (méu cb).

¢) Thanh vién Ban glam sat duge quyen lap bién ban trong truorng hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién céc bd phén gitp viée ciia Hoi dong vi pham ndi quy,
quy ché va dé nghi Gidam dbc Trung tdm xem xét, xur ly hanh vi vi pham d6 theo
quy dinh ciia Dang va cta phap luat vé cong chire, vién chie.

4. Noi dung glam sat, gom: Viéc thye hién cac quy dinh cia phap lugt vé tb
chirc tuyén dung vién chirc; vé thuc hién Quy ché va Noi quy; vé thyc hién chirc
trach, nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi dong va cdc thanh vién tham gia céc bd
phén gitp viéc cua Hoi dong. |

5. Pia diém giam sat: Tai dia dlem 1am viéc cua Hdi dong, dia diém lam viée
ctia bd phén gitp viée ctia Hoi ddng. :

6. Tiéu chuan thanh vién Ban glém sat:

a) Thanh vién Ban giam sat 1a vién chirc ciia Trung tam.

b) Khong b tri nhitng nguoi tham gia 1am thanh vién Hoi dong, thanh vién
cac bd phan gitp viée ctia Hoi dong l1am thanh vién Ban gidm sat.

¢) Khong b tri nhu'ng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cua
ngudi du tuyén dung vién chirc hodc ciia bén vo (chong) cta nguoi dy tuyén dung
vién chiic; vo hodic chdng, con dé hodic con nubi cia ngudi du tuyén dung vién
chtic hodc nhiing nguoi dang trong thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat 1am thanh vién Ban gidm sat.

7. Truong hgp thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chire trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi df“)ng
hoic clia cée thanh vién bd phan giup viée cia Hoi ddng véi dong co, muc dich c4
nhan thi thanh vién Hoi ddng hodic thanh vién bd phén gitp viée ctia Hbi ddng co
quyén dé nghi Truéng ban gidm sat dinh chi viéc thyc hién nhiém vuy; dong thoi
Trudng ban gidm sat ¢6 trach nhiém bdo cao Giam dbc Trung tAm xem xét, xit 1y
trach nhiém theo quy dinh cta Déng va ctia phap ludt vé cong chirc, vién chrc.

8. Truorng hop co quan ¢6 thAm quyén quén 1y nha nudc vién chire tham gia
gidm sét viée to cerc tuyen dung vién chirc theo thim quyén quy dinh thi cling
phéai bao dam nguyén téc hoat dong glam sat theo quy dinh tai diéu nay.

Diéu 24. Giai quyet khiéu nai, td cdo

1. Trong quatr inh t6 chiro tuyén dung vién chiic, tru’ong hop ¢6 don thu
phén anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo thi Hoi dong xem xét giai quyét theo quy
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dinh ciia phép luat v& khiéu nai, t6 cdo.

2. Truong hop co6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé& céc néi
dung lién quan dén tuyen dung vién chtc sau khi Hoi dong da giai thé thi Trung
tAm xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé& khiéu nai, t cdo.

Bleu 25. Luru trir tai li¢u

1. Ho 50, tai lidu vé ky tuyén dung vién chuc, bao gdm: Céc vin ban vé td
chire tuyen dung vién chirc cia Trung tdm; cic van ban cua Hoi dong trong qué
trinh t6 chirc thuc hién; bién ban cac cude hop Héi dong; danh sach tong hop nguoi
da diéu kién dy tuyen vién chirc; cac bién ban ban giao dé, bién ban xé4c dinh tinh
trang niém phong dé thi, bién ban ban giao d& thi gbc, bién ban chim phoéng van,
bang téng hop két qua thi, bién ban 18p ve cdc vi pham quy ché, noi quy (neu c0),
quyét dinh cong nhan két qua thi, quyét dinh giai quyet kh1eu nai, t6 cdo (néu cd)
va cdc loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan den tuyen dung vién chuec.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thic tuyén dung vién chie, Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai liéu quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay kém theo cac tai dyng bai thi con nguyén niém phong cho
phong K& hoach-Tai chinh, Téng ho*p dé to chie luu triy theo quy dinh cua phap
luat vé luu trit./.

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM HA TINH






