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QUY TRINH

Tam dirng huwéng
tro cap that nghiép

Ma hiéu: QT.BHTN.03

L4n ban hanh: 04

Ngay ban hanh: 02/01/2026

SUA POI TAI LIEU
Trang / Lan ban
Ciin cit phép Iy f; ll::: ",'lee'; M& ta ndi dung sira dbi L‘g“:‘ﬁfa Nghag’n‘l’la“
stra doi doi
{18t Viseiarsd Diéu 41, Lu4t Viéc lam :
74/2025/QH15 dugc thong qua ngay 16 Lin4 | 16/06/2025
thang 6 nam 2025
Diéu 17, Nghi dinh s
, 374/2025 /ND-CP ngay
Nghi dinh sb 31/12/2025 cita Chinh phu | >

374/2025/ND-CP

quy dinh chi tiét mot sé
dicu cua Luét Viéc lam vé
bdo hiém that nghiép

31/12/2025

1.MUC PiCH:

Tam dimg hudng tro cap that nghiép theo dung quy dinh.

2.PHAM VI:

- Ap dung d6i véi ngudi lao dong dang hudéng tro cép that nghiép khong thuc hién

thong bao tim kiém viéc lam hang thang.

- Trach nhiém phong bao hiém thét nghi¢p trong cong tac tham muu cho lanh dao.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban quy pham phap luét lién quan 5.12.

4.DINH NGHIA/ VIET TAT

- Trg cép thit nghiép: TCTN
- Dich vu Viéc lam: DVVL

5.NOI DUNG QUY TRINH:

3.1 | Trinh tw thwc hién
TT Trinh ty Triach | Thoi Biéu méu/
nhiém gian Két qua
Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké
tir ngdy hét han thong bao tim kiém Trong
viéc lam, Nguoi lao dong khong thuc . ngay
ptes o om0 Lol .. | Chuyén X
Bl hién thong bao tim kiém viéc lam vai vl tiép
Trung tam Dich vu Viéc lam theoquy | "™ | nhén hd
dinh thi bi tam diung hudéng TCTN SO
cua thang do.
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QUY TRINH M4 hiéu: QT.BHTN.03

Tam du‘ng hwéng Lén ban hanh: 04

tro cAp thit nghiép Ngay ban hanh: 02/01/2026

Céan bd du thao Quyét dinh tam ding

B2 | huéng TCTN trinh lanh dao xem xét CB?@’:“ 1 ngay | BM.BHTN.03.01
theo mau s6 BM.BHTN.03.01

B3 | Cén b6 chuyén h so 1én S& Noi Vu ngf“ Vs ngay

B4 | CEEpO-lay kebaua b 8o NoL M vA | Chigen |- s ey e 0810
tra két qua cho ngudi lao dong vién

5.2 | Cach thirc thue hién:
Truc tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh

53 : - Bin | Bén
Thanh phan ho so el | s
Gidy to chimg minh vé viéc khong théng bao tim kiém
viéc 1am hing thang theo quy dinh ctia nguoi lao dong |  x
dang huéng tro cap that nghiép.

5.4 | S6 lwong ho so
01 bd hd so

5.5 | Thoi gian giai quyét
Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi lao dong khong thong
bao vé viéc tim kiém viéc lam hing thang theo quy dinh.

5.6 | Poi twong thire hién:
Nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

5.7 | Co quan giai quyét:
- S& No6i vu Ha Tinh.
- Trung tam dich vu viéc lam Ha Tinh

5.8 | Két qua thue hién:
Quyét dinh vé viéc tam dimg hudng tro cip that nghiép.

5.9 | Phi, I€ phi:

Khéng quy dinh
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QUY TRINH Ma hiéu: QT.BHTN.03

Tam dirng huéng Lén ban hanh: 04
tro cap that nghiép Ngay ban hanh: 02/01/2026

5.10 | Tén miu don, to khai:

Khéng quy dinh.
5.11 | Yéu cau, diéu Ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang hudng tro cép thit nghiép khéng thong bao vé viéc

tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.
512 | Co sé phap ly

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 6 nim 2025;
- Nghi dinh s6 374/2025 /ND-CP ngay 31/12/2025 caa Chinh phii quy dinh chi

ti€t mot so di€u ciia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

6. BIEU MAU:

TT Ma hiéu Tén Biéu miu
Biéu miu chung:
1

BM.BHTN.06.01 | Quyét dinh vé viéc tam ding huéng tro cap thét nghiép

7. HO SO LUU:

TT Hb so lwu Thoi gian
1. Hb so diu vao:

1.1 Quyét dinh v& viéc tam dimg huéng TCTN Vinh vién
1.2 | Thanh phan hd so theo 5.3 Vinh vién
2. Két qua thye hién thi tuc:
22. | Quyét dinh vé viéc tam dirg huéng TCTN Vinh vién
3. Tai liéu tham chiéu
" S0 tong hop theo ddi béo hiém thét nghiép

Phan mém bao hiém that nghi¢p

Ho so dugc Iuu tri¥, bao quéan tai Phong bao hiém that nghiép.
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Mdéu sé6: BM.BHTN.03.01

UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /QD-SNV Ha Tinh, ngay thang  ndm
QUYET DINH

Vé viéc tam dirng hwéng tro cip thit nghiép

GIAM POC SO NOI VU TINH HA TINH

Cdn cie Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025,

Cén cir Nghi dinh s6 374/2025 /NP-CP ngay 31 /12 /2025 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mgt s6 diéu ciia Lugt Viéc lam vé béo hiém thét nghiép;

Cdn cir Quyét dinh sé 2920/0D-UBND ngay 24/11/2025 cua Uy ban nhdn ddn
tinh Ha Tinh quy dinh chite néng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia Sé Néi
vu tinh Ha Tinh;

Cén cie Quyét dinh 56 ........... ngay ..../.../.... cia Gidm déc Sé Noi vu vé viéc
huong tro cdp that nghiép;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tdm Dich vuviéc lom thude Sé Néi vu tinh Hé Tinh.

QUYET PINH:
Piéu 1. Tam dimg hudng tro cap that nghiép ké tir ngay .../.../... (1) dbi véi:
Ong/ba ............................................................................ Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh C& NHAN: c.....eeeeeeeeeeeeee e Ngay cap: .../ ... /...

INOL THEORE TS ...oovvoversiosssnssassasssmmasissanonsonsensssnsanssossssssisssosiost soodsssvbnssssvassisiss

Mol IR TGS cnsrsimsmmsiiniionganion: rasmsrorsarnssimsssn assssasss sostaiBosbmens i evms irsiinnn

Tong so thang hudng tro cip that nghiép: ... thang.

Téng sb thang d& hudng tro cap that nghlep .. thang. |

Ly do tam dirng hudng tro cp that nghiép: ong/ba khong thuc hién thong bao |
vé viée tim kiém viéc 1am thang ... theo quy dinh. |

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd ..............oe.... ; Gidm
dbe Trung tam Dich vu viéc 1am Ha Tinh va 6ng/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Didu 3; Ky, dong ddu va ghi ré ho tén
- Giam déc; (5. gong 8 iy
- Website So;

- Luu: VT, LDVL.




