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QUY TRINH

Tiép tuc hwong
trg cap that nghiép

M4 hiéu: QT.BHTN.04

LAn ban hanh: 4

Ngay ban hanh: 02/01/2026

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phén lién
quan

Can cir
phap Iy

M0 ta ngi dung
stra doi

/ Lan sira doi

Lin ban hanh

Ngay ban
hanh

Luat Viéc lam )
74/2025/QH15

Diéu 41, Ludt Viéc
lam dugc thong qua
ngay 16 thang 6 nam
2025

Lan 4

16/06/2025

Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP

Piéu 18, Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu
ctia Luat Viéc lam vé
bao hiém thit nghiép

Lan 4

31/12/2025

1.MUC PICH:

Giai quyét cho nguoi lao dong dugce tiép tuc hudng trg cip that nghiép theo ding

quy dinh.
2.PHAM VI:

- Ap dung d6i voi ngudi lao dong dang tam dirng huong trg cép thit nghiép tiép tuc
thuc hién thong bao tim kiém vi¢c lam hang thang.
- Trach nhiém ctia phong bao hiém that nghiép.

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban quy pham phap ludt lién quan dé cap tai muc 5.12

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- Tro cép thit nghiép: TCTN
- Dich vu Viéc lam: DVVL

5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Trinh ty thwe hién
TT Trinh tu Trach | Thoi Biéu mau/
nhiém gian Ket qua

Nguoi lao dong bi tam ding hudng Tron
tro cap tht nghiép tiép tyc thuc hién | o oo | oo fé

Bl |thong béo vé viéc tim kiém viéc 1am Vigﬂ fhgn hg’ BM.BHTN.04.01
theo quy dinh theo —mau :
BM.BHTN.07.01 30
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QUY TRiNH M hidu: QT.BHTN.04

trg cap thit nghiép Ngay ban hanh: 02/01/2026
Cén b dy thdo Quyét dinh tiép tuc Chuvén
B2 | huong TCTN trinh lanh dao xem xét vi gn 1 ngay | BM.BHTN.04.02
theo mau s6 BM.BH.04.02
. ~ A X A o NTA: Chuyén 1 N
B3 | Can bg chuyén ho so 1én S& Noi vu vigi V2 ngay
Cén bo lay két qua tir S& Noi vu va | Chuyén | 5 BM.BHTN.04.0
B4 o Y2 ngay
tra két qua cho nguoi lao dong. vién 2
5.2 | Cach thirc thye hién:

Truc tiép, truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh

53

Bin | Bin

Thanh phan ho so chinh | sao

Gidy o ching minh vé viéc thong béo tim kiém viéc lam hing |  x
thang theo quy dinh clia nguoi lao dong dang hudng tro cip
that nghiép.

5.4

S6 lwong hd so

01 bd hd so

5.8

Thoi gian gii quyét

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ‘ngay ngudi lao dong tiép tuc thuc hién
thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.

5.6

Déi twong thuc hién:

Nguoi lao dong dang huong tro cip thit nghiép bi tam dirng hudng trg cap that
nghiép néu van con thoi gian hudng trg cap thét nghiép theo quyét dinh cta
Giam déc S& Noi vu.

3.7

Co quan giii quyét:

- S& Noi vu Ha Tinh.
- Trung tdm dich vu viéc 1am Ha Tinh

5.8

Két qua thue hién:

Quyét dinh vé viéc tiép tuc huéng tro cp thit nghi¢p

5.9

Phi, 1€ phi:

Khong quy dinh
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.BHTN.04

Tiép tuc huéng Lan ban hanh: 4

trg cap thit nghiép Ngay ban hanh: 02/01/2026

5.10 | Tén miu don, to khai:

Thong bao vé viée tim kiém viéc lam (M&u s6 24 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 374/2025/ND-CP).

5.11 | Yéu ciu, didu kién thuc hi¢n thi tyc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang hudng trg cip thit nghiép thong bao vé viéc tim kiém
viéc 1am hing thang theo quy dinh.

5.12 | Co s6 phap Iy

- Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;
- Nghi dinh sO 3?4/2025 /ND-CP ngay 31 /12 /%025 cla Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

6. BIEU MAU:

TT |Mi hiéu Tén Biéu miu

Biéu miu chung:
1 | BMBHTN.07.01 | Thong béo tim kiém viéc lam hang thang
BM.BHTN.07.02 Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng tro cép that nghiép

7. HO SO LUU:

TT H so lru Thoi gian
1. Hb so diu vao:

1.1 | Quyét dinh v& viéc tiép tuc huéng TCTN Vinh vién
1.2 | Thanh phdn ho so theo 5.3 Vinh vién
2. Két qua thyc hién thi tuc: :
22. | Quyét dinh v& viéc tiép tuc huong TCTN Vinh vién
3. Tai liéu tham chiéu

T Sé‘téng‘hqp theo ddi bao hiém thit nghiép

Phin mém bao hiém that nghiép

Hb so duoc luu trit, bao quan tai Phong bao hiém thét nghiép.
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Mau sé6: BM.BHTN.04.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hudng tro cdp thit nghiép thir: ......

Kinh giti: Trung tAm Dich vu viéc 1am Ha Tinh

TR IO scvaumammisnmms st sl fowsasssssmevssmnsspess Sinhngay .../ .../ ...
S6 dinh danh & NhAN: ........veeeveeeereeeeeeeeoeeeeee Ngay cép: .../ .../ ...
N BUECHIS LY cisiicnnmnnimsnssmnms swsesibiasbssussssssvessesssssnssssansns sy in st s oncasias
It to B 10T OO . 7. | ORI . - .. L
S6 dién thoai: .......cveevereererererennn. BTl (NEL OB umessessssssssnssianssmmissiiesiassissns
Theo Quyét dinh s ..........ovvvvnnn.. ngay .../ .../ ... t6i dugc huong trg
cap that nghiép .. . thang, tr ngay .../ .../ ... d&én ngay / ./ ... tai tinh/thanh
) 1 PG N
T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Pon vi thtr nhét:
Tt QO VI b o v s Wnisan i inmsm i pmasemnr enibansisesiom st s s 153
Dia ch1 ........................................................................................

(2) Don vi thir hai:
TRIARI VA 00 e im0 R A S e e
LR AR SR S X 3 RTINS s -
Nguoi truc t1ep lién hé:.
Vi tri cong viée du tuyen ............................. RGOS o cvic o 25 v s o2

Tinh trang vi¢c lam hién nay:

[0 Khéng c6 viéc lam

O Dang thir vi€c hodc dao tao, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé 1am viéc cho
nguoi str dung lao doéng (Hop ddng thur viéc/Hop ddng dao tao nghé/Hop ddng lao
dong)

[0 C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi rd tén don vi, dia chi,
CONE VIS QANBIAIN Y 5 it chmmem mwmm cm it vas scorstesmpansas sesmd oo S s

EFRAlET e RITRCE .oy oovonay evmemas monmpd et S S50 nihmernamts R L s e

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a ding sur that, néu sai toi chiu moi trach nhiém
trudc phép luat./. :

Ha Tinh, ngay .....thdng...... ndm .....
Nguwoi tiép nhan thong bao Nguwoi thong bao

(ky, ghi ré ho tén)




Mdéu sé6: BM.BHTN.04.02

UBND TiNH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: /QD-SNV Ha Tinh, ngay thing  ndm
QUYET PINH

V& viéc tiép tuc hwéng tro cap that nghiép

GIAM POC SO NOI VU TINH HA TINH

Can cir Ludt Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 374/2025 /ND-CP ngay 31 /12 /2025 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Viéc lam vé bdo hiém thdt nghzep,

Céin cir Quyét dinh s6 2920/0D-UBND ngay 24/11/2025 cua Uy ban nhdn dan
tinh Ha Tinh quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia S6 Noi
vu tinh Ha Tinh,

Cdn cir Quyet i SO oo ngay .../..../..... ciia Gidm doc Sé Ngi vu vé
viéc huong tro cap that nghiép; :

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tam Dich vu viéc lam thugc So Ngi vu tinh Ha Tinh.

QUYET DPINH:
Piéu 1. Tiép tuc hudng trg cap that nghiép dbi véi:
Ong/ba ............................................................................ Sinh ngdy ... /... /...
S6 dinh danh & NHAN: ......cvevveieerereeeeeeeee e Ngayeaps ..o/ .o d s

N thIZONS T2 ......csimssssnsspasmmisiemmsesummiaisssssssosissss sk sisusssstion

NOT & I8N NAY: oo

Téng sb thang huéng tro cap that nghiép: ... thang.

Tam ding hudng tro cap that ‘nghiép tur ngay o ua of som

So thang da hudng trg cap that nghlep thang

S6 thang bi tam dimg huong trg cap that ngh1ep thang

Puoc tiép tuc huong trg cap that nghiép tir ngay (1) ool ek

Ly do: dng/ba da tiép tuc thuc hién thong béo vé viéc t1m klem viéc lam thang
.. theo quy dinh.

S6 thang dugc hudng trg cp thét nghi€p con lai . .. thang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Pidu 3. Giam dc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd ..........ceeeennnns ; Giam
déc Té chue Dich vu viéc lam cOng .....cooeeeiiiiinnnn. va Ong/ba cd tén trén chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ; §

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu Dicu 3; (Ky, déng dau va ghi 3 ho tén)
- Giam doc;
- Website So&;

- Luu: VT, LBVL.



