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QUY TRINH M4 hiéu: QT.BHTN.05

Chéim dirt hwéng

Lan ban hanh: 4

trg cAp that nghiép Ngay ban hanh: 02/01/2026
SUA POI TAI LIEU
. Trang / Lan ban .
Cinetr | ppayien | M6 tingidungsikaddi | hanh/Lin | N22Y ban
phap ly g hanh
quan ‘ sira doi
Luat Vi'éc lam biéu 41, Luat Viéc lam duoc i
O thong qua ngay 16 thang 6 Lan 4 16/06/2025
74/2025/QH15 nam 2025
Diéu 19, Nghi dinh s6
’ 374/2025/ND-CP ngay
Nghi dinh s6 31/12/2025 cua Chinh phu A
374/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diu Limgein | SLadens
ctia Luft Viéc lam vé bao
hiém that nghiép
1.MUC PICH:
Cham dit hudng trg cip thit nghiép theo ding quy dinh.
2.PHAM VI:

- Ap dung dbi véi ngudi lao dong dang huong trg cép that nghiép.
- Tréch nhiém thudc phong bao hiém that nghiép.

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc viin ban quy pham phép luat lién quan dé cap tai muc 5.12

4, PINH NGHIA/ VIET TAT

- Tro cap thit nghiép:TCTN
- Dich vu Viéc lam: DVVL

5.NOI DUNG QUY TRINH

Nl Trinh tw thwe hién
TT Trinh ty Trach | Thoi Biéu méu/
nhiém gian Ket qua

Bl | Nguoi lao dong dang hudng TCTN bi
cham dit huong TCTN theo quy dinh.
Cén bd chuyén mén kiém tra ho so: Trong
+ New ho so chua ddy dit Hofio KIONE | oy, e | DB | gNeRATINGS,0
hop 1¢: Can b chuyén moén hudng dan vien tiep |4
b sung, hoan thién ho so; truong hop nhan ho
ndp ho so qua duong buu dién thi Trung SO

tam thong béo bing van ban cho nguoi
lao dong d€ hoan thién ho so.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.BHTN.05

Cham dit hwéng Lan ban hanh: 4
tro cip thit nghiép Ngay ban hanh: 02/01/2026

+ Neu hd so day da, hop 1¢: Lam thu
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho
nguoi lao dong theo BM.BHTN.05.01

B2 | Can bd du thao Quyét dinh chidm dut

huong TCTN trinh lanh dao xem xét | 0" | 1 ngay BM.BHTN.05.02
theo miu s6: BM.BHTN.05.02 !
B3| b6 chuyln b so 1én S Noi v Cl;?grf“ Y, ngdy

B4 | Cén b l4y két qua tir S6 Noi vu va tra | Chuyén

két qua cho ngui lao dong vien | 1ngdy BMBHTN.05.02

5.2 | Cach thire thue hién:

Truc tiép, truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh

53 - Bin | Bin
Thanh phén ho so chinh | sao

- Thong bdo cua nguoi lao dong vé viéc chim dut hudng trg
cap that nghiép theo Mau s6 17 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP dbi véi cac truong hop ngudi
lao dong c6 viéc lam va thude ddi trong tham gia bao hiém
xa hoi bt budc theo Luat Bao hiém xa hgi; thuc hién nghia
vu quén su, nghia vu tham gia cong an nhén dan va dan quan
thudng true; huong lwong huu hing théang; di hoc tap c6 thoi
han trén 12 thdng tr&; chép hanh quyet dinh 4p dung bi¢n phép
dua vao trudng gido dudng, co sd gido duc bt budc, co s6 cai
nghién; bi tod an tuyén bo mét tich; bi tam giam, chip hanh
hinh phat tu; theo dé nghi cua nguoi lao dong va hudng luong
huu hang thang.

- Céc giay to ching minh nguoi lao dong thude d6i tuong
cham dirt huéng trg cAp that nghiép, bao gbm mot trong cac
glay to sau:

+ Hop dong lao dong; hop dong 1am viéc; quyét dinh tuyén
dung hoac b nhiém; gidy ching nhéan dang ky hd kinh doanh
hoidc gidy chung nhén dang ky doanh nghiép; di lam viéc &
nudc ngoai theo hop ddng.

+ Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quén sw, nghia vu tham
gia cong an nhan dén, din quan thudng tryc.

+ Quyet dinh hudng luong huu ha.ng thang.

+ Glay t& chirng minh vé viéc 02 lan tir chdi nhén viéc lam do
t6 chirc dich vu viée lam ma khong c6 ly do chinh déang.
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QUY TRINH M4 hiéu: QT.BHTN.05

Chim dirt huéng Lan ban hanh: 4
tro  cap that nghi¢p Ngay ban hanh: 02/01/2026

+ Gidy to chimg minh nguoi lao dong ra nuéc ngoai dé dinh
cur.

+ Gidy bao nhap hoc dbi véi hoc tap trong nude. Trudng hop
hoc tap ¢ nude ngodi thi phai c6 gidy to ching minh ve viéc
xuét canh.

+ Quyét dinh xir ‘phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham
phap luat bao hiém that nghiép clia co quan ¢ thim quyén.

+ Gidy chimg minh ngudi lao dong dang hudng tro cip thit
nghiép bi chét.

+ Quyét dinh ap dung bién phép xtr Iy hanh chinh tai truong
giao dudng, co s giao duc, co s¢ cai nghién bat budc cuia co
quan c6 tham quyén.

+ Quyet dinh cta toa an tuyén b6 mét tich.

4 Quyet dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti cta co quan
¢6 tham quyén.

5.4 S6 lwong ho so

01 bd hd so

5.5 Thoi gian gidi quyét

Khong quy dinh

5.6 Poi twgng thue hién:

Nguoi lao dong dang hudng tro cdp thit nghiép.

5.7 Co quan giai quyét:

- S& Noi vu Ha Tinh.
- Trung tam dich vu viéc lam Ha Tinh

5.8 Két qua thuc hién:

Quyét dinh vé viéc chdm dut huoéng trg Cép thét nghiép.

3.9 Phi, 1€ phi:

Khong quy dinh

5.10 Tén mau don, to khai:

Thoéng bao vé viéc chdm dirt hudng tro cp that nghiép

511 | Didu kién thuwe hién Thi tuc hanh chinh
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QUY TRINH M4 hidu: QT.BHTN.05

Chém dirt hwéng Lén ban hanh: 4
trg cap that nghiép Ngay ban hanh: 02/01/2026

Nguoi lao dong bi chdm dirt hudng tro cép thit nghi€p trong cac trudong hop
cu thé sau:

(1) Nguoi lao dong bi cham dut huéng trg cip thét nghiép trong céc trudng
hop: C6 viéc 1am va thude déi tugng tham gia bao hiém xa hoi bit bude theo
Luat BHXH; thyc hi¢n nghia vu quan sy, nghia vu tham gia céng an nhan dén
va dén quan thuong tryc; hudng lvong huu hing thang; di hoc tdp c6 thoi han
trén 12 thang trd; chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong
gido dudng, co s& gido duc bit budc, co sé cai nghién; bj toa 4n tuyén bd rn_f‘it
tich; bi tam giam, chfip hanh hinh phat t; theo dé nghi ctia nguoi lao dong thi
trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay bi chdm dut huéng tro cép thét
nghiép ngudi lao dong phéi thong bdo véi té chire dich vu viée lam cong noi
dang huéng trg cap that nghiép theo quy dinh va kém theo ban sao gidy t& c6
lién quan dén viéc chim dut huéng trg cap thit nghiép.

Té chire dich vu viée lam cong noi ngudi lao dong dang hudng trg cdp that
nghiép trinh Giam déc S& Noi vu quyét dinh vé vige chdm dirt huong tro cdp
thit nghiép cua nguoi lao dong (trong dé cé noi dung bao luu sé thang déng
bdo hiém thét nghiép).

(2) Ngudi lao dong bi cham dirt huéng trg cép thit nghiép trong cac truong
hop: Hudng lvong huu hing théng; sau 2 1an tir chbi nhén viéc 1am do té chir
dich vu vigc lam cong noi dang hudng trg cip thét nghiép gisi thiéu ma khong
¢6 Iy do chinh dang; trong thoi gian huéng trg cép thét nghiép, 03 thang lién
tuc -
khong thuce hién théng béo hang thang vé viéc tim kiém; bi xir phat vi pham
hanh chinh v& hanh vi vi pham phép luat bao hiém thét nghiép; chét hoic cac
truong hop tai muc 1.1 nhung khéng théng béo véi té chire dich vu viée 1am
cong noi dang hudng trg cép thit nghiép theo quy dinh, t6 chire dich vu viéc
lam c6ng noi nguoi lao dong dang hudng trg cép thét nghiép trinh Gidm déc
S& Noi vu quyét dinh v& viéc chédm dirt hudng tro cap that nghiép cia ngudoi
lao dong

5.12

Co sé phap ly

- Luat Viéc lam s6 74/2025/QH1S5 ngay 16 thang 6 nim 2025.
- Nghi dinh s6 374/2025 /ND-CP ngay 31/ 12/2025 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém thit nghiép.

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Biéu mau

Biéu mau chung

1

Théng bao ve vigc(co viée 1am méi, hudng lwong

BM.BHTN.08.01
huu,v.v..)

Quyét dinh v& viéc chim dut hudng trg cép that

BM.BHTN.08.02 x
nghiép
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QUY TRINH

Chim dit hwéng
tro cap that nghiép

M hiéu: QT.BHTN.05

Lan ban hanh: 4

Ngay ban hanh: 02/01/2026

7. HO SO LUU

TT Hb so lwu Thoi.gian
1. Hb so diu vao: :
1.1 Thong bao vé viée(co viée 1am méi, hudng lwong huu,v.v..) Vinh vién
1.2 Thanh phan hd so theo 5.3 Vinh vién
3. Két qua thyce hién thi tuc:
22. | Quyét dinh vé viéc chdm dit huong TCTN Vinh vién
3. Tai liéu tham chiéu
3.1 S tong hop theo ddi bao hiém that nghiép

Hb so dugc luu trit, bdo quéan tai Phong bao hiém that nghiép.
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Mdéu sé: BM.BHTN.05.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO
Vé viéc chim dit huéng tro cip thit nghiép
Kinh giri: Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Tinh
TOAROTIEE. . cincoanpmespimssovesinsnlions iieassss ssissiiaassamenmomrrns Sinh ngay: .../... /...
S6 dinh danh ¢ NhAN & veeveeeeeeeeeeeeeeeeeeoeoeoo Ngay cap: .../ .../ ...

Hién nay, to6i dang huéng trg cdp thit nghiép theo Quyét dinh sé
..................... ngdy .../ .../ ... clia Gidm déc S& Noi vu tinh/thanh phé..........

Tong s6 thang t6i da hudng tro cap thit nghi€p: ... thang
IR WL I3 0 comrvenacvssmspassrmmigs hinsmvessasssssmssssssssss issssenmm e imsa oo inat orss otaen
nén tdi gui théng béo nay (kém theo ban sao gidy 16 c6 lién quan).

Dé nghi quy Don vi xem xét, thuc hién céc thu tuc vé& cham dut hudng tror cép
thét nghiép dé béo luu thoi gian déng bao hiém thit nghiép twong g véi sb thang
hudng trg cap thét nghiép ma t6i chua nhan tién do co quan bao hiém x3 hdi chi tra /.

., ngay ... thang ...
Nguwdi thong bzio
(Ky, ghi rd ho tén)




Miu sé: BM.BHTN.05.02

UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: /QB-SNV Ha Tinh, ngady ~ thdng  ndm 2026
QUYET PINH

Vé viée chAm dirt huéng trg cap that nghiép

GIAM POC SO NQI VU
Can cir Lugt Viéc lam ngay 16 thdng 6 niim 2025,
Cdn cir Nghi dinh s6 374/2025 /ND-CP ngay 31 /12 /2025 ciia Chink phil quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Viéc lam vé béo hiém thét nghiép;
Can cir Quyét dinh s6 2920/QD-UBND ngay 24/11/2025 ciia Uy ban nhén dén
tinh Ha Tinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chire ciia So Noi
vu tinh Ha Tinh;

Can cir Quyéf I ngay .../../.... cua S¢ Noi vu tinh vé viéc
hucng tro cdp that nghiép cia 713l B S ; '
Theo de nghi ciia Gidm déc Trung tém Dich vu viée lam thude S6 Ngi vy tinh Hé Tinh.
QUYET PINH:
Diéu 1. Cham duit huéng trg cAp tht nghiép ké tir ngdy ..../..../..... dbi véi:
(8571 N b S Sinhngay .../.../ ...
86 dinh danh c& nhan: ......eovvvvveeoooooooo Ngay cap: .../ .../ ...
Ly do chim dut hudng tro cap thét PEIE s e e s senaions

Téng sb thang hudng tro cép that nghiép la: ... thang

S6 thang da huéng trg cip that nghiép: ... thang

S thang bi tam dirng hudng trg cap thit nghiép: ... thang

Thoi gian déng bao hiem thét nghiép dugc béo luu: ... thang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. :

Diéu 3. Giam dbc Bao hiém x4 héi tinh Ha Tinh, Giam d6c Trung tim dich vu
viéc lam Ha Tinh va 6ng/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Dicu 3; v e )
- Gidm dég; (Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
- Website S&;

- Luu: VT, LBVL.



