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QUY TRINH M3 hiéu: QT.BHTN.08

Hb tro ngum str dung lao dong dao tao, bdi| Lan ban hanh: 4
dudng, ning cao trinh d¢ ky ning nghé dé
duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong

Ngay ban hanh: 02/01/2026

SUA POI TAI LIEU
\ Lan ban
Cincir | Trang/Phan | o0 o qung siva i | 000/ gy oA
phap ly lién quan Lan sira hanh
doi
e Muc 5, Ludt Viée lam duge ‘
7412005/ thong qus'I];g;}E) 2l ;5 thang 6 Lan 4 16/06/2025
QH15 : ,
Chuong VI, Nghi dinh so6
Nghi dinh 374/2025/ND-CP ngay
O 31/12/2025 cta Chinh phu x
374/2025/ quy dinh chi tiét mot so didu i il
ND-CP cta Ludt Viée 1am vé bao
hiém thit nghiép
1.MUC PICH

Gitp ngudi lao dong hoc dugc nghé, chuyén doi nghé trong thoi gian tham gia va
hudng trg cap that nghi€p.

2.PHAM VI

- Ap dung dbi véi cac ca nhan dang huong TCTN hodc da dong BHTN tur du 09
thang tr& 1én trong thoi gian 24 thang trudce khi chdm dut HPLD, HPLYV theo quy dinh
cta phap luét.

- Trach nhiém phong bao hiém thét nghiép

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban quy pham phép luat lién quan dé cap tai muc 5.12

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Bao hiém that nghiép:BHTN

- Dich vu Vi’éc lam: DVVL

- Trg cap that nghiép: TCTN

- Hop dong lao dong: HDLD

-  Hop dong lam viéc: HDLV
5.NQI DUNG QUY TRINH:

5.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

. Trach Lo Biéu méu/
TT Trinh tw nhigm Thoi gian Két qui

B1 Trong thoi han 06 thang ké tir ngay | Chuyén Trong

ngudi sir dung lao dong thuge doi | vién g | NSl
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QUY TRINH

HO trg ngudi sir dung lao dng dao tao, bdi
dudng, ning cao trinh d9 ky niing nghé dé
duy tri viéc lam cho nguwoi lao dong

M4 hiéu: QT.BHTN.08

Lan ban hanh: 4

Ngay ban hanh: 02/01/2026

tugng quy dinh tai khoan 1 Piéu 22
ctia Nghi dinh s 374/2025/ND-CP
va ¢6 nhu cdu hd trg dao tao, bdi
dudng, néng cao trinh d9 ky ning
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong phai nop ho so cho té chire
dich vu viéc lam.

Trudng hop ngudi sir dung lao dong
ndp hd so qua dich vu buu chinh thi
ngay ndp ho so 1a ngay di ghi trén
diu buu chinh.

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké
tir ngay nhén du ho so theo quy dinh,
t6 chire dich vu viéc lam céng chu
tri, phéi hop véi cac co quan, don vi

B2 lién quan xem xét 1}6 s0, trinh Giam | Chuyén Trong BM.BHTN.08.02
doc S& Noi vu quyet dinh vé viécho | vién ngay 4 i
trg nguoi sir dung lao dong dao tao,
boi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong.

Truong hop hé so chua di cac thong
tin dé 1am co so giai quyét thi to Lanh dao
chire dich vu viéc lam cong y€u cau phong

p3 |[8uOl st dung lao dong bo sung, | g Trong | pyrprr0g 02
hoan thién ho so. Quy€t dinh vé viéc - ngay
ho tro dao tao, boi dg(”rr}g, nang cao tﬁmg
trinh d k¥ ndng nghé dé duy tri viéc
lam cho ngudi lao dong .

S& Noi vu tra két qua cho trung tdm Ch‘_{yén Trong

B4 DVVL. vién ngay BM.BHTN.08.02

BS Trung tdim DVVL tra két qua cho Chp}/én Trong BM.BHTN.08.02
nguoi str dung lao dong il ngay ' i

5.2 | Cach thirc thuc hién:

Truc tiép, truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.BHTN.08

Hb tro ngu'cn str dung lao dong dao tao, b01 Lan ban hanh: 4

duwdng, nang cao trinh do ky ning nghe dé
duy tri viéc 1am cho ngwoi lao dong

Ngay ban hanh: 02/01/2026

Ban Ban

5.3 | Thanh phan ho so chinh | sao

Vin ban dé nghi hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh
d6 k§ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong
theo MAu s6 26 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 374/2025/ND-CP.

- Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém
theo ban chinh dé dbi chiéu hoic ban dién tir cia mot trong
céc gidy to sau day xé4c nhan ngudi str dung lao dong thudc
dbi tuong duogc hd tro quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 cla
Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP cu thé:

+ Van ban cuia nguoi str dung lao dong vé viéc thay ddi co
céu, cong nghe

+ Van ban x4c nhan cta Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
tai dia phuong noi nguoi st dung lao ddng dong tru so
chinh hodc noi dat chi nhanh hodc van phong dai dién hodc
co s& san xudt, kinh doanh bi anh huéng vi 1y do kinh té.
+ Vin ban xé4c nhén cta Cha tich Uy ban nhan déan cip xa
tai dia phuong noi nguoi st dung lao dong dong tru so
chinh ho#c noi dat chi nhanh hoac véan phong dai dién hodc
co s& san xudt, kinh doanh ndm trong ving xay ra thién tai, |  x
hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém hodc bj thiét hai
vé co s& vat chét, thiét bi, may méc, nha xudng do thién
tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém géy ra.

+ Quyét dinh ctia co quan nha nude co tham quyén vé viéc
di doi hodc thu hep dia diém san xuét kinh doanh.

- Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning
nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong theo quy dinh
tai diém b khoin 2 Dleu 22 cua Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP va theo mau sb 25 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 374/2025/ND-CP.

- Vin ban x4c nhén clia co quan bao hiém x4 hdi noi ngudi
sit dung lao dong déng bao hiém that nghiép cho nguoi lao
dong theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 22 clia Nghj
dinh s6 374/2025/ND-CP.

Trudng hop ngudi sir dung lao déng di nop hd so hd trg
dao tao, bdi dudng, nang cao trinh dd k¥ ning nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao dong nhung chua nhan dugc
kinh phi hé trg hodc d nhén kinh phi hd trg nhung chua
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QUY TRINH M4 hiéu: QT.BHTN.08

Hb tro nguoi sir dung lao ddng dao tao, bdi| Lan ban hanh: 4

dudng, nang cao trinh d9 k§ ning nghé dé

duy tri viéc lam cho nguoi lao dong ey ban hank. 02/012026

tb chirc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 k¥ ning nghé
cho nguoi lao dong theo phuong 4n da duge phé duyét va
khong c6 nhu cau hd tro nita thi nguoi st dung lao dong
phai thong béo bing vin ban theo Mau s6 30 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghj dinh s6 374/2025/ND-CP.
Truong hgp nguoi st dung lao ddng khong thé bé tri va
duy tri viéc 1am cho nguoi lao déng theo phuong an da
dugc phé duyét theo quy dinh thi phai thong bdo vé viéc
hoan tra kinh phi theo Mau s6 32 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP.

5.4 | S6 lwgng hd so
01 bd hé so
5.5 | Thoi gian giai quyét

- Thoi han ban hanh quyét dinh hd trg: Trong thoi han 20 ngdy lam viéc
ké tir ngay nhéan du hé so ctia ngudi sir dung lao dong theo quy dinh.

- Thoi han chuyén kinh phi hd trg cho nguoi sit dung lao déng: Trong thoi
han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh hd trg ctia Gidm
dbc S& Nbi vu, co quan bao hiém x4 hoi cép tinh chuyén mot 1an toan bd
kinh phi hé trg cho ngudi st dung lao dong.

- Truong hop ngudi st dung lao ddng da ndp ho so hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d ky ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao
d6ng nhung chua nhén duoc kinh phi hd tro va khéng ¢6 nhu cau hd tro,
ddng thoi t chire dich vu viée 1am cong da trinh Giam déc S& Ndi vu quyét
dinh vé viéc hd trg nguoi sir dung lao ddng dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghe dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong nhung chua
gui co quan bao hiém xa hdi cép tinh dé thuc hién chuyén kinh phi ho tro
cho ngudi sir dung lao dong thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc thong béo clia ngudi sir dung lao dong, to chire dich vu viée lam
cong trinh Giam déc S& Néi vu ban hanh quyét dinh vé viée hay quyét
dinh hd tro dio tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong.

- Trudng hop ngudi sir dung lao dong da nhén kinh phi hd trg dao tao, boi
dudng, néng cao trinh do k¥ néng nghe dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao
dong nhung chua t6 chirc dao tao, bodi duong néng cao trinh d6 k¥ ndng
nghé cho ngum lao dong va khong c6 nhu cau ho trg thi trong thdi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc thong bao clia ngudi sir dung lao dong,
t6 chire dich vu viéc lam cdng trinh Gidm déc S& Noi vu ban hanh quyét
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QUY TRINH M hiéu: QT.BHTN.08

Hb tro nguoi sir dung lao dong dao tao, bdi| Lan ban hanh: 4
dudng, ning cao trinh do k§ niing nghé dé
duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

Ngay ban hanh: 02/01/2026

dinh thu hdi kinh phi hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang
nghé.

- Truong hO’p ngudi str dung lao dong khong thé bd tri va duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong theo phuong an da dugc phé duyét, t6 chire dich vu
viéc 1am céng trinh Gidm déc S& N6i vu ban hanh quyét dinh thu hdi kinh
ph1 hd trg dao tao, bdi dudng, ning cao trinh do ky nang nghe dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao (dong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc thong béo ve viéc hoan tra kinh phi hd trg cia nguoi sir dung
lao dong kém theo glay td x4c nhan vé viéc chdm dirt hop dong lao dong
hodc hop dong lam viéc hodc chim dut lam viée ciia ngudi st dung lao
dong ddi v6i ngudi lao dong.

5.6 | Poi twgng thue hién:
Nguoi st dung lao dong c6 nhu cau hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d6 k§ ning nghé cho ngudi lao dong.
5.7 | Co quan giai quyét:
- S& Noi vu Ha Tinh.
- Trung tam dich vu viéc lam Ha Tinh
5.8 | Két qua thyc hién:
Quyet dinh vé viéc hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh dd k¥ ning
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.
- Quyét dinh vé& viéc huy hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghe dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.
- Quyét dinh v& viéc thu hdi kinh ph1 hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d6 k§y ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.
5.9 | Phi, 1¢ phi:
Khéng quy dinh
5.10 | Tén mAu don, to khai:

- Pé nghl hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d§ k¥ ning nghé.dé
duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong (Mdu s6 26 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 6 374/2025/ND- CP).

- Théng bao vé viéc khong c6 nhu cau hé trg dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong (Mau s6 30
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP- -CP).
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.BHTN.08

H6 trg nguoi sir dung lao dong dao tao, bdi| Lan ban hanh: 4

dudng, nang cao trinh d ky ning nghe dé
duy tri viéc lam cho nguwoi lao dong

Ngay ban hanh: 02/01/2026

- Thong bao v& viée hoan tréa kinh phi hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong (Méu 56 32
tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/ND- CP).

.11

Piéu ki¢n thwe hién Thii tuc hanh chinh

- i tuong hd tro: Nguoi str dung lao dong quy dinh tai khoén 3 Piéu 31
cia Luét Viéc lam phai cit giam hodc c6 nguy co phai cét giam lao dong
tham gla bao hiém that nghiép hién cé tir 30% hodc tir 30 lao dong trd 1én
dbi v6i ngudi st dung lao dong co6 sir dung dudi 200 lao dong; tir 50 lao
dong trd 1én d6i véi nguoi sir dung lao dong c6 st dung tir 200 dén 1000
lao dong; tir 100 lao dong tror 1én d6i v6i nguoi sir dung lao dong ¢ str
dung trén 1000 lao dong va thudc mét trong céc truong hop sau déy:

+ Thay dbi co cau cong nghé theo quy dinh tai B4 luat Lao dong.

+ Vily do kinh té theo quy dinh tai B ludt Lao dong c6 x4c nhan cia Chu
tich Uy ban nhéan dan cap xa.

+ Tru s6 chinh hodc noi dét chi nhénh hogc van phong dai dién hodc co sé
san xuét, kinh doanh nim trong viing xdy ra thién tai, hoa hoan, dich hoa,
dich bénh nguy hiém hodc bi thiét hai vé& co s& vat chat, thiét bi, may moc,
nha xudng do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém gay ra c6
xac nhan cua Chu tich Uy ban nhén dan cép xa.

+ Thuc hién theo quyet dinh ctia co quan nha nuéc c6 tham quyén vé viée
di do1 hogc thu hep dia diém san xuét kinh doanh.

- Piéu kién hd tro: Nguoi su dung lao dong thude dbi tuong hd tro quy
dinh tai khoan 1 Diéu 22 Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP dugc ho trg 01
lan khi c¢6 du cac diéu kién sau day:

+ Déng dd bao hiém théat nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 ¢ua
Luat Viéc lam tir 12 thang tr6 1én trong thoi gian 24 thang tinh dén thang
lién ké trudce cta thang dé nghi hd tro hozc dén thang ctia ngdy dé nghi hd
trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong néu ngudi sir dung lao dong da dong bao hiém thét
nghi¢p cua thang do.

+ C6 phuong 4n dio tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé va
phuong 4n duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong theo diing nganh nghé da
duoc dio tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k§ ning nghé véi thoi gian téi
thiéu 1a 12 thang theo Mau sb 25 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 374/2025/ND-CP.

5.12

Co s& phap Iy

- Luéat Viéc lam ngay 16 thang 6 nam 2025;
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.BHTN.08
HO tro ngudi sir dung lao ddng dao tao, bdi| Lan ban hanh: 4

dudng, ning cao trinh dj ky ning nghé dé

duy tri viéc lam cho ngwoi lao dong B 0% Ol 2026

- Nghi dinh s6 374/2025 /ND-CP ngay 31/12 /2025 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu ciia Ludt Viée 1am vé bao hiém thit nghiép;

6.BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

Biéu miu chung

1 BM.BHTN.08.01 | D& nghi hd trg dao tao, nang cao trinh d9 k¥ ning nghé
’ BM.BHTN.08.02 Dé nghi khopg huong ho trg dao tao, ndng cao trinh do

k¥ ndng nghé
3 BM.BHTN.08.03 Quyet dinh hd trg dao tao, nang cao trinh d¢ ky niang
nghé
7. HO SO LUU
TT Hb so Iru Thoi gian

L Hb so dau vao:

1.1 |Ppé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh dd k¥ niang nghé Vinh vién

1.2 | Thanh phan hd so theo 5.3 Vinh vién

2. Két qua thye hién thi tuc:

2.2. | Quyét dinh hd trg dao tao, ning cao trinh do k¥ ning nghé Vinh vién

3. | Tailiéu tham chiéu

3.1 | S tong hop theo ddi bao hiém that nghiép

Ho so duoc Iuu trit, bao quan tai Phong bao hiém thit nghiép.
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Miiu sé: BM.BHTN.08.01

. DONVI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI HO TRO Doc lap - Tw do - Hanh phuce

Ha Tinh, ngay ... thdng ... nam

PE NGHI HO TRO BAO TAO, BOI DUUN G, NANG CAO TRINH PO
KY NANG NGHE PE DUY TRI VIEC LAM CHO NGUOI LAO DPONG

Kinh gui: Trung Tam Dich vu viéc lam Ha Tinh
I. Thong tin don vi sir dung lao dgng

TeNLAON Vii ...oovvericmmmeeriensmnissstebssanssss Tén Vidt tat: .ovvvvevvrrvrreeenenn, ———
Tén giao dich quéc té (néu co)............. M4 s6 kinh doanh:.............cooeveenn.
TIH8A ChINhY s it s i ranensaasmnrpinmsanessomsnsnss et A e b e xsvas s
57 T R - 5 F— it e s rmmimiimelchaswesaanibinn
NSO AL DIBTIE ... cucsenscrssmssonmosn sasmamsssvssisissassssss i G s s bacaisns
S0 tai KNOAN: ......euvveereerceeceesereeseesenenne Ll et Bafifis = oo
Nganh nghe hodc linh vuc san xudt kinh doanh: ..........oeveveeeeveveeeeeoeee.
Téng s6 lao dong clia don vi tai thoi diém dé nghi hG tros....vvvvenneeeeen..,
S6 lao dong tham gia bao hiém thét nghiép phai cét giam hoac co nguy co
phai ct giam tai thoi diém d& nghi hd tro: ...vvvvvveereeeeeeen .
Ly do dé nghl 125 R R - -

II. Nhu ciu hd tro' dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d§ k¥ ning ng_he
dé duy tri viéc Iam cho ngudi lao dong

- 86 lao dong tham gia bao hiém thét nghiép deé nghi duoc hd tro can dio
tao, boi dudng, néng cao trinh d6 k§ ning nghé dé duy tri viéc 1am: ....vvvvveenn.. ..

- Nhu cau kinh phi dé thyc hi¢n dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k§
ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong: ................ dong

(Bc%ng P o3 A AR VAV S M emasn s anssr s wcsnas ssssions SR o )

...................................................... (tén don vi su dung lao dong) cam doan
ndi dung ghi trén 1a hoan toan ding sy that. Trudng hop duge hd trg kinh phi, don
vi s& thuc hién dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong theo ding phuong 4n di xdy dung trong hd so dé nghi
cua don vi./. '

CHUC DANH NGUOI PE NGHI
(Ngueoi dai dién ky tén, dong dau)



Miéu s6: BM.BHTN.08.02
UBND TINHHATINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU HA TiNH Doc Iap - Tw do - Hanh phiic
$b: ... Ha Tinh, ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé viée hd tro' dao tao, boi dudng, ning cao trinh dj k§ ning nghé

dé duy tri viéc 1am cho nguvi lao dong
GIAM POC SO NQI VU HA TINH

Can cir Ludt Viée lam ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cik Nghi dinh s6 374/2025 /NP-CP ngay 31/12 /2025 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Viéc lam vé bdo hiém thdt nghiép;

Can cir Quyét dinh sé 2920/0D-UBND ngay 24/11/2025 cia Uy ban nhdn
dan tinh Ha Tinh quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han va co céu té chire cia
So Néi vu tinh Ha Tinh;

Can cir Dé nghi hé tro kinh phi dao tao, boi dudng, ndng cao trinh ds ky
nang nghé dé duy tri viée lam cho ngudi lao dong ngay .../ .../ ... cia (tén dom

vi dé nghi h(‘i:; BIR) ocviicivsionnnsans ; .
Theo de nghi cia Gidm doc Trung tdm Dich vu viéc lam thude So Néi vu tinh Ha
Tinh. o
QUYET DPINH:
Piéu 1. H3 trg (don vi dé nghi hé tro... dé thuc hién dao tao,

boi dudng, ning cao trinh d6 k§ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong,
cu thé nhu sau:

1. Phé duyét Phuong 4n hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d¢ k§
ning nghé va duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (kém theo).

2. Tong s6 ngudi lao dong dugc hd tro: ... ngudi;

3. Tong s tién dugc hd tr:.....veeee . dong.
(BANG CHF........ooeeooooeeooeoooooo ).
S0 tai KhOAN: .......eeeevereerereoo Talfgan hing . T8 - -
Dieu 2. ..o (don vi dé nghi hé tro) 6 trach nhiém td

chirc thue hién dao tao, boi dudng, néng cao trinh d6 k¥ ning nghé va duy tri viéc
1am cho ngudi lao dong theo phuong én duge phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diu 4. Gidm ddc Trung tam Dich vy viée lam Ha Tinh; Giam déc Bao
hiém x3 hdi tinh Ha Tinh; Thu truéng co s& gido duc nghé nghiép (néu ¢d) va
..................... (don vi dé nghi hé tro) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. )

Noi nhén: GIAM POC

i Kbt (Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)



