SO LAO DONG TB VA XA HOI . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU Poc Iap - Tu do - Hanh phiic
VIEC LAM HA TINH :

Ha Tinh, ngay 15 thang 9 nam 2022

KE HOACH
Tuyén dung vién chirc vao lam viée tai Trung tim
Dich vu viée lam Ha Tinh nidm 2022
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6:1038/QD-TTDVVL ngay 15/ 9/2022)

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich
- Tuyen dung vién chic vao lam vigc tai Trung tAm Dich vu viéc lam Ha Tinh

dam bao chat lugng, dang co cau vi tri vige lam, dap ung yéu cau, nhiém vu cong
viéc dugc giao.

- Nguoi dugce tuyen chon phai dam bao dung tiéu chuin chuyén mén, nghiép
vu theo chirc danh nghé nghidp can tuyén,

2. Yéu clu
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- Viée tuyén dung vién chirc phai bo dam cong khai, minh bach, khac
cong bing, dan cht va ding quy dinh cua phdp ludt dé lya chon dugc nhiin
c6 trinh d6 va ning lyc theo yéu clu, tiéu chuan cia vi tri ¢én tuyén dung.
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- Tuyén dung vién chirc phai cén cir vao yéu cau, nhiém vy, vi tri viée 1
chi tidu bién ché vién chirc da dugc Uy ban nhan dén tmh giao.

- Dam bao an toan, ngin nglra, phong chdng cac hl_@n tuong tiéu cyc trong
cong tac tuyén dung |

IL.S6 hrong ngwdi lam vige du'o'c giao va so lwgng nguoi lam viée duge
tuyén dung nim 2022

Theo Quyet dinh sb 156/QD-UBND ngay 17/01/2022 ctia UBND tinh vé viéc
o1aohmnxhuangchmﬁ0ngmmquamjmhuchmmijJugngjggo1

lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap, t6 chirc hdi va chi tiéu lao dong hop
ddng nam 2022 thi Trung tim Dich vu viéc 1am dugc giao 31 vién chirc, trong do:
06 vién chirc hudng luong ngan sich, 25 vién chire ty chu.

Nam 2022 tai Cong vin sb 4675/UBND-NC2 ngay 23/8/2022 ciia UBND

tinh Ha Tinh vé viéc tuyén dyng vién chirc S¢ Lao dong - TBXH ndm 2022, Trung
tam Dich vu viéc 1am duge tuyén dung 10 vién chire tu chi, cy thé:

- Vi trf Tu van, gi6i thiéu viée 1am, théng tin thi tru'cmg lao dong: 05 ngudi

- Vi tri Dao tao va Cung tng lao dong di lam v1ec & nudc ngoai: 05 ngudi
(CS phu luc chi tiét kém theo).
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I11. Poi twong, diéu kién ding ky xét tuyén

1. P6i twong

_ a) Nguoi cé di cac didu kién sau ddy khéng phén biét dan tdc, nam nit, thanh

phan x3 hdi, tin ngudng, ton gido duge ding ky dy tuyén vién chirc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu trfi"tai Viét Nam;

-Ttrda 18 tu01 trg 1én;

- C6 phiéu dang ky du tuyén (theo mau kém theo Nghi dinh s& 115/2020/ND-
CP);

- Co ly lich 18 rang;

- Cé vin bing, ching chi dao tao, ching chi phd hop véi vi tri vide 1am
(khong phén biét loai hinh dao tao, hinh thirc dao tao);

- D strc khoé dé thyc hién nhigm'vy.

- Déi v6i ngudi dang 1a vién chirc, can bg, cong chire chp x4, ngudi lam viée
trong doanh nghi¢p Nha nudce néu déng ky dy tuyen phai dugce co quan, don vi ¢

thdm quyen quan 1y (theo quy dinh vé& phén cép) cé vin ban dong y cho tham gia
du tuyén vién chiic,

b) Nhitng ngudi sau day khéng duoc diang ky du tuyén:
- Mt niing lirc hanh vi dén sy hogc bi han ché ning lyc hanh vi dén sy;

- Pang bi truy ciru tréch nhiém hinh sy; dang chép hanh ban 4n, quyet dinh vé
hinh sy ctia Toa 4n; dang bi 4 ap dung blen phap xu ly hanh chinh dua vao co s& chita
bénh, co sd gido dyc, trudng gido dudng.

2. Pidu klen cu thé

a) Yéu ciu vé trinh dp chuyen mén: Quy dinh cy thé cho timg vi tri tai phu.
luc kém theo Quyét dinh Ban hanh K& hoach tuyén dung vién chtc véo 1am viée
tai Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh,

b) Yéu ciu vé“‘ trinh dp Tin hoc va Ngogi ngit:

Ching chi rigoai nglt va Chimg chi tin hoc theo quy dinh ctia phap luét hién
hanh. Truf)'ng hop ngudi dy tuyén c6 bing t6t nghiép chuyén mon d3 chuén diu ra
vé ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh ma tuong ung v6i yéu clu cia vi tri viée 1am
du tuyén thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit, tin hoc;

Iv. H;NH’ THU‘Q NOQI DUNG TUY]L;N DUNG, Xz&c DINH NGUOI TRUNG
TUYEN VA CAC BUGC TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

1. Hinh thire, ndi dung tuyén dung

a) Hinh thire tuyén dung: Xét tuyén.

b) N&i dung tuyén dung:

Xét tuyén vién chirc vio lam viéc tai Trung tdm Dich vy viéc lam Ha Tinh

duoc thuce hién theo 2 vong nhu sau:




-Vong 1:

' Klem tra diéu kién, tiéu chuin cta nguoi du tuyén ding ky tai Ph1eu déng
ky du tuyén theo yéu ciu cta vi tri viée 1am, néu phit hop thi ngudi du tuyén dugc
tham dy vong 2;

+ Cham nhét 13 05 ngdy 1am viéc sau ngay két thuc viée kiém tra diéu kién,
tiéu chudn ciia ngudi du tuyén tai vong 1, Hai ddng _tuyén dung phai thong bao
triéu tap thi sinh tham dy vong 2;

+ Cham nhat la 15 ngay sau ngay thong bao triéu tip thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét vong 2.

- Vong 2:

Kiém tra kién thire, k¥ néng hoat dong nghé nghlep ngudi du tuyén theo yéu
cdu clia vi tri viéc lam cin tuyen )

Ndi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh ciin cit.vao nhiém vy, tiéu chuin
vé nang Iyc chuyén mén, nghlep vu cua chic danh nghé nghiép vién chitc va phu
hop véi yéu ciu cla ting vi tri vige lam can tuyén.

+ Piém phong,van dugc tinh theo thang diém 100;

+ Thoi gian phong van 1a 30 phﬁt(trué‘c khi thi phéng van, thi sinh dy thi c6
khong qua 15 phut chuan bi);

+ Khéng thyc hién viéc phiic khao dbi véi két qua phong van.
2. Xac dinh ngudi triing tuyén trong ky tuyén dung vién chikre

a) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai cé du céc dieu kién
sau:

- C6 két qua diém phong van dat tir 50 diém trd 16n.

-Co so diém vong 2 cong voi d1em uu tién quy dinh tai diém c, khoan 2, muc
IV ctia K& hoach nay (neu cd) cao hon lay theo thir ty tir cao xubng thip trong
pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua timg vi tri viéc lam.

b) Trudng hop cd tir 02 ngudi trd 1én cb két qua diém phong vin cong VOl
diém uu tién bang nhau & chi tidu cudi cling cin tuyen dung thi ngudi co két qua
diém phéng vén vong 2 cao hon 13 ngudi tring tuyén; néu vin khéng xéc dinh

dugc thi Gidam doc Trung tim quyét dinh ngudi triing tuyén.
c) béi tu'gng'.\'/é diém uu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hing Lyc luong vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, nguai
hucmg chinh sach nhu thuong bmh thuong binh loai B: Pugc cing 7 5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

f

- Nguoi dan tdc thidu sd, si quan quéan doi, st quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, ngudi [am céng tic co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuwong binh, con
bénh binh, con cla ngucn hudng chinh sach nhu thuang binh, con ciia thuong binh
loai B, con cta ngudi hoat dong cich mang trude tdng khoi nghia (tir ngay 19
thang 8 nam 1945 tré vé trudc), con dé clia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém
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chit doc héa hoc, con Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong
Puge cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Ngudi hoan thanh nghia vy quan s, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong lyc
lugng céng an nhén dan, d6i vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién ndéng thon, mién nai tir ¢4 24 théng tré 1én di hoan
thanh nhiém vy: Puoc cdng 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

d) Truong hop ngudi du thi tuyen vién chirc thude nhidu dién wu tién quy
dinh tai diém ¢ khoan 2 muyc IV Ké hoach nay (néu c6) thi chi duge cong diém wu
tién cao nhét vao két quéa diém thi tai vong 2.

e) Nguoi khong tring tuyén trong: ky xét tuyén vién chirc khong duge bao luu
két qua xét tuyén cho cdc ky xét tuyén 14n sau,

3. Cic buéc td chire thue hién _
Budc 1: Ban hanh Ké hoach tuyén dyng vién chirc ndm 2022.

Budce 2: Thong bao tuyén dung: Thong bao phai duge cong khai it nhat 01 lan
trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang théng tin dién t va niém yét cong
khai tai tru s& Trung tdm. Thang 9/2022

Budec 3: Ban hanh Quy ché xét tuyen
Budc 4: Tlep nhan Phiéu ding ky dy tuyén(cé mau kém theo).

Nguoi tham gla dur tuyén ndp 01 Phleu dang ky du tuyén trong thdi han chdm
nhét 13 30 ngay ké tir ngay c6 thong béo tuyén dung.

Budc 4: Thanh 1ap Hoi dong xét tuyén va Ban Giam sat ky xét tuyén: Hoi
dong xét tuyén tbuc hién cAc nhiém vu, quyén han theo quy dinh, Quy ché xét
tuyén vién chitc vao 1am viéc Trung tdm Dich vu vige ‘1am ngay sau khi hét thoi
han nhén hb so.

Bude 5: Tb chire xét tuydn: Xét tuyen thong qua hinh thirc phong vén thi smh
du didu kién dy tuyén tai vong 2 (thoi glan dia diém oy thé s& c6 thong bdo sau).

Budc 6: Thong béo két qua xét tuyén.
Budc 7: Phé‘duyét két qua tuyén dung:

- Kiém tra, dbi chiéu ban chinh cac vén bang, chimg chi, két qua hoc tap; qdm
twong uu tién (néu c6) clia nguoi du tuyén tai Vong 2 do Hoi ddng xét tuyén téng
hop, bao cao Gidm dbc Trung tAm.

- Giam dbc phe duyét két qua tuyén dung va thong bao két qua tring tuyén.

V. THOI GIAN, PIA PIEM, KINH PHi TO CHUC TUYEN DUNG

1. Thoi gian, dja diém nhén phiéu ding ky du tuyén

1.1. Théi gian nhin phteu ding ky du tuyen

Thoi gian nhan phiéu ding ky du tuyén s& duge thong bio thong qua cac
. phuong tién thong tin dai chiing, ding tai trén website co quan va niém yét tai try

s& Trung tam chh vu viéc lam.
1.2. Dja dtem np phiéu diing ky dw tuyén: Tai Phong K& hoach-Tai chinh,




Tong hop thugc Trung tdm Dich vu vige lam, s6 156 Tran Phu, Phuong Nguyén
Du, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
2. Kinh phi t6 chirc tuyén dung
- Lé phi dy tuyén: Viée thu, quan ly, st dung 1¢ phi dy tuyén thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciua B truéng B Tai
chinh vé quy dinh muc thu, ché d9 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thdng hang céng chirc, vién chirc.
- Kinh phi khac: Giao Phong Ké hoach - Tai chinh tham muu theo quy dinh
(néu co).
VL. THANH TRA, KIEM TRA, XU LY VI PHAM
1. Viéc tuyéH dung vién chirc chiu su thanh tra, kiém tra theo quy dinh cuia
phap luat.
2. Giai quyét khiéu nai, té céo thyc hién theo quy dinh cua phap luét.
3. Xu 1y vi pham: céc td chire, ¢4 nhan tiy theo mic do vi pham s& bi xir Iy
theo quy dinh cta phap luat.
VII. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong KH-TC, Tong hop.
Tham muu fr ién khai thuc hién ké hoach tuyén dung dam bao ding quy dinh.
Cu thé:
- Th(’)ng bao tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai Trung tdm;
- Quy ché tuyén dung;
- Thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén va Ban gidm sat ky xét tuyén.
- Thu phiéu dang k¥ du tuyén; 18 phi dy tuyén
- Tham muu, bé tri kinh phi theo quy dinh d& dam bao cho Hoi dong xét
tuyén vién chuc hoan thanh nhiém vu.
- Phéi hop voi cdc co quan théng tin, bdo chi tuyen truyén, thong bao cong

khai trén cdc phuong tién thong tin dai ching vé cic ndi dung tuyén dung vién
chuc.

- Céc vin ban chi dao, t chirc thuc hién céc cong vige theo quy dinh; cac vin
ban hudng dan, dén dbc cac phong, don vi lién quan t6 chuc thuc hién K& hoach

xct tuyen vien chue.

- B4o c4o0.Sé Lao dong - Thuong binh va X& hoi va cic co quan c¢6 thim
quyén vé két qua td chuc tuyén dyng vién chirc theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giéup dbc Trung tam, Hpi ddng xét tuyefn
vién chirc Trung tdm giao trong qua trinh t6 chirc thuc hién Ké hoach xét tuyén
vién chirc,

2. Cac phong chuyén moén

.- Cu thanh vién tham gia Hoi ddng xét tuyén vién chirc, Ban Giam sat, Ban
kiém tra phicu dy tuyén, Ban kiém tra sat hach va cac bd phan giup viéc cho Hoi



dong.

- Thyc hién tbt céng tac phdi hgp trong qué trinh Trung tdm thyc hign tuyén
dung vién chirc.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chirc nam 2022 ca Trung tdm Dich vy
vigc lam Ha Tinh, dé nghj cac phong chuyén mén, don vi lién quan cén cur chirc
ning, nhiém vu td chirc trién khai thuc hién. Trong qua trinh thye hién, néu ¢6 kho
khén, kip thoi bdo cdo Gidam dbc Trung tam (qua phong K& hoach-Tai chinh, Tong
hop) dé kip thoi giai quyét./.

No'i nhin:

- S& Lao dong TB va X3 hoi (dé bao cdo);
- Giam dbc, PGD;

- Té trurdng truyén thong;

- Luw: VT, KH-TC,TH;

”%ﬁ’"fh; Thanh Huong
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc
5. Ngay, danh, chirc vu, don vi ¢bng tac,
Mot quan - S g . n g T
he Ho va tén thang, ndm hoc tap, noi & (trong, ngoai
: sinh nuéc); thanh vién cac to chire
chinh tri - x3 hoi .......... )
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1. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Nea (ihuyén
thgillglg Tén Trinh | S6 hi¢u ganh Xép
nim > | truwdng, | d§ vin | ciia vin dao tao Nidih Hinh loai
c:‘ip vin | € s& bing, bing, (ghi P i thire bing,
bing dao tao Chl'l’l'lg chl’rng theo *~ | dao tao clu’rpg
chli'né cap chi chi bing chi
” diém)
chi
IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)
dér:ll;lgf;ft’htgs;g;l;;m Col quan, td chire, dom vi cong tic

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi, tin
nay)
Mién thi ngoai ngtt do: ......oeevvereneienst]
Mién thi tin hoc do: covevviiiiiiieiiienn.

VL. DANG KY DU T

hoc cén ghi rd Iy do mién thi & muc

....................................

........................................

1l MON NGOAI NGU

(Thi sinh lyra chon va ghi dang ky thi mt trong ndm thir tlcng Anh, Nga, Phap,

bire, Trung Qubc hodc ngoai ngu Kkhac thex
b4o tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi md
muyc nay).

Diéng ky dix i ngoal DED & o sasersmaes
VIL POI TUQONG U'U TIEN (néu c6)

----------------------------------------------------

......................................................

T6i xin cam doan nhung 101 khai trén cta t
thong béo tring tuyén toi s& hoan thién hd
qué tuyén dyung cua t6i s& bi co quan, don v
s& chiu trach nhiém trudc phap ludt va cam
dung Kké tiép tai co quan tuyén dung./.

Ghi chu:

1. Ghi ding vi tri viéc lam ding ky du tuyén;
2. Ghi ding tén co quan, td churc, don vi ¢ cH
3. Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 tuong (i

yéu cdu ctia vi tri viéc lam tai Thong
ngoai ngli khong phéi dién thong tin &

............................................

..............................................

.............................................

bi 1a dung sy that. Sau khi nhén dugc
30 theo quy dinh. Neu sai sy thét thi két
i c6 thAim quyén tuyén dung huy bo, to1
két khong ding ky tham gia ky tuyén

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi v0 ho tén)

i tidu tuyén dung;
g 6 Nam, NI
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