UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPgc lap - Twdo - Hanh phuc
S6:1398 /QD-UBND Ha Tinh, ngay o6thang 6 nam 2024
QUYET PINH

C6ng bé tha tuc hanh chinh ndi b méi ban hanh trong hé théng
hanh chinh Nha nwéc thugc pham vi, chire ning quan ly cia
Sé Lao dong - Thwong binh va Xa h¢i tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt Té chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludgt Té chiee Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cia Thu fuéng Chinh
phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh ngi bé trong hé
théng hanh chinh nha nwde giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghj cua S Lao dong - Thurong binh va Xa hoi tai Van bdn sé
33/SLOTBXH-VP ngay 30/5/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 (hai) thi tuc hanh chinh noi
bo linh vuc T6 chirc can bo trong hé thong hanh chinh Nha nuéc thuéc pham vi,
chirc nang quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chéanh Vin phong UBND tinh, Giam déc c4c s, Thu truang cac ban, nganh
cap tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé, thi x& va céc to chic, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 2; . i
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac Phé CVP UBND tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, NCa.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

DANH MUC VA NOI DUNG TTHC NQI BO TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HA TiINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay 16/2024
ciia Chui tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

A aa A e So Lao dong -
biéu dong vién chuc gitra cac ong

1 ) - ) T6 chaccanbd | Thuong binh va Xa
don vi su nghiép truc thudc hoi
’ q So Lao dong -
2 | Thdi viéc doi vai vién chirc To chirc can bo Thuong binh va X&
hoi

PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ

1. Piéu dong vién chirc giira cac don vi sw nghiép truc thudc

1.1. Trinh te thuc hign

- Buéc 1. Pon vi giri van ban dé nghi dén Vin phong S¢ (b phan tham
muu cong tac to chuc can bo) d@é trinh xin y kién chi dao cia Lanh dao So xem
xeét, quyet dinh.
- Budc 2. Van phong S¢ (b6 phén tham muu cong tac t6 chirc can bo) gui
van ban thdng bao y kien, chu truong cua Lanh dao S¢ dén don vi, cd nhan de
nghi hoac trinh Lanh dao S¢ duyét, ky Quyét dinh theo phan cap quan ly.
1.2. Cach thac theec hién: Nop truc tiép
1.3. Thanh phén hé se, sé lireng hé so
a) Thanh phan hé so
- Cong van dé nghi cua don vi (gf)m cac noi dung lién quan dén bién ché/sd
luong ngudi dugce giao/chua st dung; s6 cdng chirc/vién chirc ¢6 mit; vi tri viec

lam du kién diéu dong; yéu cau, diéu kién cua vi tri viéc 1am duy kién; su phi hop
va kha nang dap ng tai vi tri viéc lam dé nghi cta ca nhan gidi thiéu);

- Pon xin chuyén cong tac cua ca nhan;
- Bién ban hop lién tich ctua don vi;
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- Y kién bﬁng van ban cua noi ca nhan s& dén;
- Ban sao ¢6ng chimg céac van bang, ching chi;
- Ban sao cac Quyét dinh: tuyén dung, hoan thanh ché do tap su, luvong gan
nhat, bo nhiém (neu co).
b) Sé lirong ho so: 01 bo
1.4. Thei han gidi quyét: Khong quy dinh
1.5. Déi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan, don vi trong S&
1.6. Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi
1.7. Két qud thc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh
1.8. L¢ phi: Khéng co
1.9. Tén mdu don, méu to khai: Khdng co
1.10. Yéu cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh: Khong c6
1.11. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh
- Luat Vién chitc ndm 2019 (stra d6i, bd sung);
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec;
- Quyét dinh s6 55/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cia UBND tinh Ha
Tinh quy dinh quan ly t6 chirc bd may, bién che, can bg, cong chuc, vién chic
trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong Iap va nguoi quan ly doanh

nghiép nha nudc, kiém soat vién, ngudi dai dién phan von nha nuéc thusc UBND
tinh.

2. Thoi viée ddi véi vien chirc

1.1. Trinh te thec hign

Budc 1. Don vi c6 ¢ nhan xin thi viéc giri van ban dé nghi Ién Vin phong
S¢ (b6 phan tham muu cdng tac to chirc can bg) de trinh xin y kien chi dao cua
Lanh dao S¢ xem xét, quyet dinh (trude khi trinh Lanh dao S¢, doi voi mot so
truong hop thyc hign theo chi dao cua Chanh Vén phong s€ truc ti€ép moi ca nhan
1én trao doi thém vé tam tu, nguyén vong xin thoi viéc).

Budc 2. Van phong S¢ (b6 phén tham muu cong tac t6 chac can bo) gui
van ban théng péo y kién ctua Lanh dao S¢ dén don vi dé nghi hoac trinh Lanh
dao S¢ ky Quyeét dinh thoi viéc theo phan cap.

1.2. Cach thac theec hién: Nop truc tiép

1.3. Thanh phdn, sé lweng hé so:

a) Thanh phan ho so-

- Cong van dé nghi cua don vi;

- Pon xin thoi viéc cua ca nhan;

- Bién ban hop lién tich cia don vi vé viéc ca nhan xin théi viéc;

- Ban photo cac Quyét dinh: tuyén dung, hoan thanh ché do tap su, luong
gan nhat, b6 nhiém (néu c);
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- Ban sao s6 bao hiém x4 hoi ddi véi ca nhan thudce tham quyén Sé ra Quyét
dinh théi viéc.

b) Sé lirong hé so: 01 b

1.4. Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, don vi trong So

1.5. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: So Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

1.6. Thei han gidi quyét: Khong quy dinh

1.7. Két qud thgc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh

1.8. Phi, 1& phi: Khoéng c6

1.9. Tén méu don, to'khai: Khong co

1.10. Yéu cau, diéu kién: Khong

1.11. Can cwe phap ly ciza TTHC:

- Luat Vién chitc ndm 2019 (stra d6i, bd sung);

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh

vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec;

- Quyét dinh s6 55/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 ciia UBND tinh Ha Tinh
quy dinh quan ly t6 chirc bé may, bién che, can bg, cdng churc, vién chirc trong co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong Iap va nguoi quan ly doanh nghiép nha
nuéc, kiém soat vién, nguoi dai dién phan vén nha nuéc thugc UBND tinh.
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