UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Péoc 1ap- Tw do- Hanh phic
Sb: 3268 /QD-SNV Ha Tinh, ngay 06 thang6 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia
Trung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh

GIAM POC SO NOQI VU

Can cur: Luat Viéc lam; Ludt Gido duc nghé nghiép:

Can cit cac Nghi dinh ciia Chinh phi: s6 23/2021/NP-CP ngay 19/3/2021
quy dinh chi tiét khodn 3 Piéu 37 va Piéu 39 cia Ludt Viéc lam vé Trung tam
Dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam, s6 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 quy dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép céng lip;

Can cit cdc Quyét dinh cia Uy ban nhdn dén tinh: sé6 55/2021/0D-UBND
ngay 31/12/2021 ban hanh Quy dinh quan 1y t6 chitc bg may, bién ché, can b,
cong chirc, vién chirc trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap va
nguoi quan ly doanh nghiép nha nuoc, klem sodt vién, nguoi dai dién phan vén
nha nwée thuée Uy ban nhin ddn tinh; 56 15/2025/0b-UBND ngay 01/3/2025
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té chirc ciia S¢ NGi vu; s6
1890/0D-UBND ngay 03/7/2014 vé viéc kién toan Trung tam Gioi thiéu viéc
lam Ha Tinh thanh Trung tam dich vu viéc lam Ha Tinh; sé 1227/UBND ngay
02/6/2023 vé viéc quy dinh co cau té chire T rung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh,

Theo dé nghi cua Giam doc T rung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh tai van
ban so 100/TTr-TTDVVL ngay 25/3/2025; y kién thong nhit ciia S¢ Gido duc va
Pao tao tai Van ban sé 1250/SGDDT-GDNN&GDTX ngay 14/5/2025 va Chanh
Van phong So Noi vu.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtic ning, nhiém
vu, quyén han cua Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh.

Chanh Vin phong So, Trudng phong Lao dong-Viéc lam, Giam déc
Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan can
ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 2;

- Giam ddc, cac Pho Giam déc;
- Luu: VT, VP.

Lé Minh Dao



UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap- Tu do- Hanh phic

QUY PINH
Chikc niing, nhiém vu, quyén han ciia Trung tim Dich vu viéc 1am Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SNV ngdy /| /2025
ciia Giam doc Sé Néi vu)

Piéu 1.Vi tri va chirc nang

1. Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh (sau day goi tat la Trung tam) la
don vi sy nghi¢p truc thudc S& Noi1 vy, c6 chirc nang tham muu, thyc hién céac
nhiém vu vé thong tin thi truong lao dong; tu van, cung ung, gidi thi€u nguoi
lao dong di lam viéc trong tinh, trong nudc va ngodi nudc; huin luyén an toan
vé sinh lao dong, k¥ ning phong van, tim kiém viéc lam va céc k§ nang 1am viéc
khac, gido duc nghé nghiép, thuc hién chinh sach Bao hiém that nghiép va cac
nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phap luat dap ung nhu cau ctia xa hoi.

Trung tdm chiu sy chi dao, quan ly truc tiép vé to chtrc, hoat dong cua S&
Noi vy; la don vi sy nghi¢p cong lap hoat dong theo co ché tu chu tai chinh
dugc quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu
quy dinh co ché tu chu tai chinh caa don vi sy nghiép cong 1ap, dugc co quan co
tham quyén phé duyét.

2. bia chi giao dich:
- Try s& chinh: s6 156, dudng Tran Pha, thanh phdé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
- Co 86 s6 16 duong Phan Boi Chau, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Co so San giao dich viéc lam va co sé dao tao tai phuong Ky Long, thi
xa Ky Anh, tinh Ha Tinh.

- Co s0 tai duong Nguyén Ai Qudc, thi x4 Hong Linh, tinh Ha Tinh.
Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tim:
1. Hoat dong tu van, gém:

a) Tu van, dinh hudng vé nghé nghiép, khung trinh d6 ky nang nghé quéc
gia cho nguoi lao dong lua chon nganh nghé, phuong an dao tao, boi dudng, rén
luyén phu hgp véi kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc lam cho ngudi lao dong dé lya chon vi tri viéc lam phu
hop véi kha ning va nguyén vong; tu vin vé k¥ ning tham gia du tuyén; vé tu
tao viéc lam, tim vi¢c lam trong nudc va ngoai nudc;

c) Tu van cho nguoi su dung lao dong Ve tuyen su dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc 1am, phat trién nguén nhan lyc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, ngudi sir
dung lao dong.

2. Gidi thi¢u viéc lam cho nguoi lao dong.



3. Cung mg va tuyén lao dong theo yéu cdu cta ngudi st dung lao dong,
bao gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhitng ngudi du diéu
kién, dap ing yéu cau cua nguoi sir dung lao dong;

b) Cung tmg lao dong theo yéu cau cua nguoi sir dung lao dong;

c¢) Gioi thiéu lao dong cho doanh nghi¢p dugc cap phép dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop ddng, to chirc ca nhan dau tu
ra nudc ngoai hoac don vi sy nghiép cong l1ap thudc bo, co quan ngang bo, co
quan thudc Chinh phu dugc giao nhi€ém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong theo quy dinh ciia Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

d) Thyc hién theo doi tinh trang viéc 1am cho nguoi lao dong dugc gidi
thiéu hodc cung tmg t6i thiéu 03 thang hodc trong thoi gian thyc hién hop dong
lao dong do61 vo1 nhitng truong hop thuc hién hop dong lao dong dudi 03 thang

4. Thu thap va cung cip thong tin thi truong lao dong.

5. Phan tich va du bdo thi trudong lao dong.

6. Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia Luat
Viéc lam.

7. Pao tao k¥ ning tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac k¥ ning
lam viéc khac; gido duc nghé nghi¢p va cac dich vu khac theo quy dinh ctua phap
luat.

8. Huén luyén an toan vé sinh lao dong theo quy dinh ctia phap luét.

9. Thuc hién géc chuong trinh, du an vé viéc 1am va phat hanh an phém
va dang tai ban tin vé thong tin thi truong lao dong theo quy dinh cua phép luat.

10. Ky két hop dong lao dong, sir dung, quan ly vién chirc, nguoi lao
dong, s6 lugng ngudi lam viée va lién doanh, lién két véi doanh nghiép, to chirc,
ca nhan dé hoat dong dich vu. Pao tao ngoai ngtt, ky nang, tu van du hoc theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Trung tAm dich vu viéc 1am

1. Thyc hién tu van, gidi thiéu viéc 1am cho nguoi lao dong va cung cap
thong tin thi truong lao dong mién phi. T6 chirc huan luyén an toan, v¢ sinh lao
dong, va cac dich vu khac sau khi dugc co quan c¢6 tham quyén cho phép du
dicu kién hoat dong.

2. Bao dam chat lugng dich vu su nghiép céng duge cung cap theo cac
tiéu chi, tiéu chuan va diéu kién quy dinh cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén.

3. T6 chtrc thuc hler} cglc hpat dong‘ giao dich viéc lam, xay dung dir li€u
nguoi tim viée, viée lam dé két noi cung cau lao dong.

4. Thuc hién ding quy dinh cta phap luat vé to chirc va hoat dong cua
Trung tam dich vu vi¢c lam.



5. Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong; ké hoach phat trién trung
han, ngan han, hang nam cta Trung tam trinh Giam doc S& Noi vu phé duyét va
to chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

6. Thyc hién ché do thong ké, béo céo; xay dung, tong hop, cung cap
thong tin, co' ¢ dir liéu dinh ky va dot xuat véi S& NoOi vu va cac co quan co
tham quyén theo quy dinh.

Piéu 4. T6 chirc thue hién
Giao Giam dbc Trung tdm Dich vu viéc [am
1. Xay dung va thuc hi¢n c6 hi€u qua co ché tu chu, tu chiu trach nhiém,

quy ché hoat dong, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché dan chi va va cac quy ché
noi bd khac ctiia don vi phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

2. Cu thé héa chuc nang, nhiém vu, quyén han, mbi quan hé cong tac cua
cac phong chuyén mon; quy dinh trach nhiém cua ngudi ding dau, cap pho cua
nguoi ding dau don vi, phong truc thudc.

3. Ra soat, xay dung Dé an vi tri viéc 1am dam bao ding quy dinh; quan
ly t6 chirc bo may, nhan sy, tai chinh, tai san va co s& vat chat, trang thiét bi
duoc giao theo quy dinh cta phép luit.

Trong qua trinh thuc hién, truong hop c¢6 vudng mac, khé khin va can
stra d61, b6 sung cho phu hop voi yéu cau nhiém vy, Giam déc Trung tdm Dich
vu viéc 1am Ha Tinh béo cdo Giam ddc S& xem xét, quyét dinh./.



		Leminhdao@hatinh.gov.vn
	2025-06-06T08:09:38+0700


		2025-06-06T10:17:52+0700


		2025-06-06T10:18:14+0700


		sonoivu@hatinh.gov.vn
	2025-06-06T10:19:04+0700




