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QUY CHE
PHOI HOP HOAT PONG GIUA CHUYEN MON VA CONG POAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 547 /OD-TTDVVL ngay 17 thang 9
nam 2025 ciia Giam doc Ty rung tam Dich vu viéc lam vé viéc ban hanh Quy ché
phéi hop hoat déng giita chuyén mén va Céng doan).

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. T6 chirc cong doan

T6 chitc Cong doan Trung tm co chirc ning dai dién va bao vé quyén, loi ich
hop phédp va chinh dang cua vién chtrc, nguoi lao dong lam viéc tai Trung tam
Dich vu viéc lam Ha Tinh,;

Tham gia quan 1y Nha nuéc, quan 1y kinh té — xa hoi; dong vién vién chic,
nguoi lao dong phat huy quyén lam chi tap thé, thuc hién nghia vu cong dan, chap
hanh nghiém chu chuong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc va ndi
quy, quy ché Trung tam.

Piéu 2. Nguoi sir dung lao dong

Giam ddc Trung tdm 1a nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tAm, truc tiép
ky Hop ddng 1am viéc v6i vién chirc, hop ddng lao dong voi ngudi lao dong.

Giam dbc c6 trach nhiém tao d viéc lam, dam béo cac diéu kién lam viéc cho
ngudi lao dong, khong ngimg cai thién va nang cao doi sdng moi mit cho ddi ngil
vién churc, nguoi lao dong, tao diéu kién thuan loi nhat cho t6 churc Cong doan hoat
dong ding chirc nang, nhiém vu quy dinh.

Piéu 3. Nhiém vu chung

1. Moi hoat dong ctia Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh ké ca chuyén mon,
Cong doan va cac td chitc doan thé khac déu dit dudi sy lanh dao cua Chi bd
Trung tdm. Cong doan va Ban lanh dao cung nhau phéi hop dé nang cao doi séng
moi mit cho vién chirc, nguoi lao dong. Mdi vién chirc, ngudi lao dong 1am viéc
tai Trung tdm phai chdp hanh nghiém tac quy dinh phap luat, quy ché don vi va

thuc hién t6t moi nghia vu d61 véi Nha nude
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2. Trén co sé thyc hién tot nhiém vu tai cAc Nghi quyét cua Chi bo, Cong
doan, Nghi quyét Hoi nghi vién chic, ngudi lao dong Trung tam dé ra, Cong doan
va ban 1anh dao Trung tdm phdi hop x4y dung mot don vi on dinh va khong ngimg
phat trién, gbp phan vao su phat trién chung ctia nganh Lao dong Thuong binh —
X4 hoi, sy nghiép cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc.

CHUONG II
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA TO CHUC CONG POAN

Diéu 4. Phéi hop véi chuyén mon trong thwe hién nhiém vu chinh tri

1. Phéi hop véi chuyén mon hoan thanh tot cac nhiém vu chinh tri nhu: nang
cao sb luong va chét luong gidi thiéu viéc lam, cung ing xuét khau lao dong, tu
van du hoc, dao tao,... dong vién vién chirc, nguoil lao dong tich cuc trong moi
nhiém vu duoc giao.

2. Pé xuat véi chuyén moén nhimng giai phap hop 1y, van dung hiéu qua trong
cong tac quan 1y, chi dao diéu hanh, thuc hién ké hoach cua Trung tAm.

3. Pong vién vién chirc, nguoi lao dong tich cuc tham gia quan ly Trung tam,
cai tién 18 161 1am viéc va thu tuc hanh chinh nhim nang cao chat lugng, hiéu qua
cong tac theo hudng cai cach hanh chinh.

Pi¢u 5. Pai dién, chim lo va bio vé quyén loi ich hop phap, chinh ding
cia doan vién Cong doan

1. Phéi hop v&i1 chuyén mon thyc hién tdt cac ché dd nhu: bao hiém, khen
thudng, nang luong,... cho vién chirc, ngudi lao dong theo dung quy dinh ctia phap
luat va quy ché cua Trung tam. Kiém tra, giam sat thuc hién cac ché do chinh sach
cua chuyén mon, d4u tranh ngan chan cac hién tugng tiéu cuc, tham nhiing va cac
t¢ nan xa hdi (nhu co bac, nghién hut...).

2. Thyc hién t6t Quy ché dan chu co s, ndi quy, quy ché khac cua co quan; .
Phéi hop vé6i ban 1anh dao t6 chirc Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong hang nim
theo quy dinh. Chi dao, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét cua Hoi nghi
vién chirc, nguoi lao dong dé ra theo chirc ning ctia minh.

3. Cur dai dién tham gia cac hoi dong xét va giai quyét cac quyén loi ciia doan
vién. Huéng dan, giup d& vién chirc va ngudi lao dong giao két hop dong lam viéc,
hop ddng lao dong. Cung v6i Giam ddc Trung tAm cai thién diéu kién 1am viéc,
cham lo doi séng ciia vién chuc, nguoi lao dong, t6 chirc cac hoat dong xa hoi, tir
thién. Phéi hop vé6i lanh dao Trung tAm giai quyét don thu khiéu nai, c&c tranh
chap lao dong va thuc hién cac quyén Cong doan co sé theo quy dinh cta phap

luat.
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4. Pong vién tham hoi doan vién cong doan va gia dinh lic 6m dau, hoan
nan, 1am tot cong tac hiéu hy trong don vi.

Piéu 6. Cong tic tuyén truyén, gido duc

1.Thudng xuyén tuyén truyén dudng 16i chu truong cua Pang, chinh séch,
phap luat ciia Nha nudc bang nhiéu hinh thirc pht hop, hiéu qua.

2. Gido duc nang cao nhén thuc va trinh do vé chinh tri, phap luat, khoa hoc
k¥ thuat, chuyén mon nghiép vu cho mdi doan vién Cong doan.

Piéu 7. T6 chirc cac phong trao thi dua

1.Cung voi chuyén mon t6 chitc phat dong cac phong trao thi dua thyc hién
tdt nhiém vy chinh tri, phong trao xay dung co quan van hda, ddm bdo an ninh trat
tu,...nham dong vién, khich 1¢ tinh than lam viéc. Kip thoi tong két, khen thudng
cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich xut sic.

2. Trién khai thuc hién phong trio do cong doan cip trén phat dong nhu:
Phong trao thi dua “Lao dong gidi, lao dong sdng tao”, “Gioi viéc nudc, dam viéc
nha”, “Ngay lam viéc 8 gid chét luong, hiéu qua”; Thuc hanh tiét kiém, chdng lang
phi gan véi cudc van dong “Hoc tap va 1am theo tu tudng, dao dtrc, phong cach Ho
Chi Minh” va cudc van dong xay dung nguodi can bd, cong nhan vién chuc “Trung
thanh, sang tao, tan tuy, guong mau”. Xay dung doi ngii can bo: “Tam huyét, nhiét
tinh, nang dong, sang tao”.

CHUONG III
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CHUYEN MON POI VOI
TO CHU'C CONG POAN

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia linh dao Trung tAm trong cong tac chuyén mon

1. Lanh dao Trung tdm c6 trach nhiém tao diéu kién, tim kiém du viéc 1am
cho vién chtrc, nguoi lao dong lam viée tai Trung tam, dam bao va khong ngung
cai thién diéu kién 1am viéc, bao dam ché do, chinh sach theo quy dinh hién hanh.

2. Lay y kién va ton trong ¥ kién ciia Cong doan trong cac van dé lién quan
dén quyén va loi ich ciia vién chirc, nguoi lao dong lam viée tai Trung tam.

3. Khuyén khich, tao diéu kién cho vién chtrc, ngudi lao dong tham gia quan
ly Trung tam, cai tién 18 161 1am viéc va tha tuc hanh chinh nham nang cao chat
luong, hi€u qua cong tac quan 1y, chi dao diéu hanh, thuc hién ké hoach cua Trung
tam.

Picu 9. Hb tro hoat dong cong doan hoan thanh tét cac nhiém vu dé ra

1. Lanh dao Trung tAm c6 trach nhiém tao diéu kién va cung cip cac phuong

tién 1am viéc; ho trg kinh phi cho Cong doan dé dam bao céc hoat dong cong doan
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c6 hidu qua trong viéc dai dién, cham lo va bao vé quyén loi ich hop phap chinh
dang ctua doan vién, vién chirc, nguoi lao doéng; Thuc hién tdt cdng tac tuyén
truyén, gido duc, t6 chuc cac phong trao thi dua.

2. Khi t chirc cac cudc hop giao ban va cac hoi nghi so két, tong két cong tac
lién quan dén khen thudng, ky luat va nhitng cong tac 16n cta don vi phai co dai
dién ctia Ban chip hanh cong doan tham du dé trao d6i y kién.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém trién khai va thwe hién quy ché

1. Chuyén moén va Cong doan c6 trach nhi€ém phé bién, t6 chirc thyc hién hiéu
qua noi dung quy ché nay dén toan thé vién chutrc, ngudi lao dong lam viée tai
Trung tam.

2. Moi su phdi hop déu phai bao dam hai hoa loi ich cia nguoi lao dong va
nguoi st dung lao dong, dam béo su on dinh va phat trién ctia Trung tam.

Diéu 11. Diéu khon thi hanh

1. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh. Moi quy dinh trudc day trai véi
quy ché nay déu bi bii bo.

Phong Ké hoach-Tai chinh, Tong hop phdi hop véi to chitc Cong doan chiu
trach nhiém huéng dan va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé kho khan, vudng méc, kip thoi
b4o cao lanh dao Trung tdm hodc thong qua phong Ké hoach - Tai chinh, Téng
hop, Chu tich Cong doan dé sira d6i, bd sung Quy ché phu hop voi quy dinh phap
luat va tinh hinh thuc té.

GIAM POC CHU TICH CONG POAN

Nguyén Thi Thanh Huonh Nguyén Minh Hién
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