CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
CHI TIEU NOI BO NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 59 /OP-TTDVVL ngay 22 thang 7 ndm
2025 vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bé ciia Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
Tinh)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir xay dwng quy ché

Can clr ché d6 tiéu chuan, dinh mirc tai chinh hién hanh cia co quan nha
nuéc c6 tham quyén quy dinh tai cac van ban:

Quyét dinh s6 1890/QD-UBND ngay 03/7/2014 ctia Uy ban nhan dan tinh Ha
Tinh vé viéc kién toan Trung tdim Gidi thi¢u viéc lam Ha Tinh thanh Trung tam
Dich vu viéc lam Ha Tinh; Quyet dinh s6 1227/Qb-UBND ngay 02 thang 6 nam
2023 cua UBND tinh Ha Tinh v€ viéc quy dinh co ciu to chtrc Trung tam Dich vu
viéc lam Ha Tinh; Quyét dinh s6 3268/QD-SNV ngay 06/6/2025 cua So Noi vu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
Tinh; Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh phu quy dinh co ché
tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh 111/2025/ND-CP ngay
22/05/2025 cua Chinh pha vé viéc stra d6i bé sung mot sé didu ctia Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh phi quy dinh co ché ty chu tai chinh
ctia don vi su nghiép cong 1ap; Thong tu sd 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 cia
B6 Tai chinh hudng dan mot sb nodi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su
nghiép cong 1ap, xtr ly tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép
cong lap; Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B§ Tai chinh huéng
dan vé cong khai ngan sach d6i vai don vi dy toan ngan sach, t6 chirc dugc ngan
sach nha nudc hd tro; Quyet dinh s6 10/2014/QD-UBND ngay 24/3/2014 cua
UBND tinh Ha Tinh vé viéc quy dinh muc chi thyc hién cac hoat dong kiém soat
thu tuc hanh chinh; Luét s6 06/2022/QH15 ngay 15/06/2022 ctia Quédc hdi vé Luat
thi dua ,khen thuéng; Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025 cua B tai chinh vé viéc Stra doi, bd sung mot sb diéu cua
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Nghi quyét sd 70/2017/NQ-HPND ngay
13/12/2017 ctia HDND tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh ché do cong tac
phi, ché d6 chi hoi nghi trong nudc cua cic co quan nha nude, don vi su nghiép
cong lap, td chtrc chinh tri, té chirc chinh tri - xa hoi, cac to chic st dung kinh phi
do ngan sach nha nudc hd trg; Théng tu sb 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016
Quy dinh 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc
dam bao cho cong tac xdy dung van ban quy pham phap ludt va hoan thi¢n h¢
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thong phap luat; Thong tu sO 42/2022/TT-BTC ngay 06/07/2022 cua B¢ tai chinh
vé viéc stra d6i, bd sung mot sd didu cua Thong tu sb 338/2016/TT-BTC ngay
28/12/2016 Quy dinh lap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi ngan
sach nha nuéc dam bao cho cong tac xay dung van ban quy pham phap luat va
hoan thién hé thong phap luat; Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam
2018 cta Bo Tai chinh quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai
Viét Nam, ché d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Vit Nam va ché do
tiép khach trong nudc; Thong tu sd 54/2021/TT-BTC ngay Théng tu s
36/2018/TT- BTC TT-BTC cua Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y,
str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng, cong chiic,
vién chire; Thong tu sb 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cua B tai chinh vé
viéc sira d6i, bo sung mot s dicu ciia Thong tu 36/2018/TT- BTC TT-BTC caa Bo
Tai chinh hudng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi
danh cho cong tic dao tao, boi dudng, coéng chuc, vién chuc; Nghi quyet
70/2022/NQ-HDND ngay 15/7/2022 v€ viéc ban hanh mot s6 chinh sach quyét
viéc lam; hd tro nguoi lao dong di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong giai doan
2019-2025; Nghi quyét 115/NQ-HDND ngay 08/12/2023 cua Hoi dong nhan dan
tinh Ha Tinh vé viéc stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Nghi quyét 70/NQ- -HDND
ngay 15 thang 12 nim 2022 caa Hoi dong nhan dan tinh quy dinh mot sé chinh
sach hd tro dao tao nghé, giai quyét viéc lam trén dia ban tinh Ha Tinh giai doan
2022-2025; Quyét dinh 4080/QD-UBND ngay 16/12/2019 cua UBND tinh Ha
Tinh Ve viéc ban hanh b6 don gia dich vu sy nghiép cong str dung ngan sach nha
nudc vé hoat dong tu van, gidi thiéu viéc 1am, cung ing lao dong mién phi 4p dung
dbi véi trung tam dich vu viéc lam Ha Tinh thudc Sé& lao dong — Thuong binh va
xa hoi;

Nham thyc hién linh vuc chi tiéu ndi bd dé thuc hién chirc ning, nhiém vu
ciia Trung tim goép phan nang cao hiéu qua quan 1y, phat huy tinh dan chu, minh
bach tu chi ciia don vi va quy ché dan chu co s¢ ctia Trung tAm Dich vu viée lam
Ha Tinh.

Pi¢u 2. Pham vi, nguyén tiic xdy dung va thue hién quy ché.

1. Pham vi ap dung :

- Ap dung d6i vé6i Trung tm Dich vy viéc 1am Ha Tinh.

- Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém cac ndi dung chi thudng xuyén nhu:

+ Chi tién lwong, tién coéng, phu cip, cac khoan déng gop

+ Chi chuyén moén nghi¢p vu, chi hoat dong thuong xuyén, chi dich vu cong.

+ Chi mua sim, sira chita thuong xuyén, dao tao, hdi nghi, cong tac phi...

2. Nguyén tic xay dung va thwc hién :

a. Tu chi, minh bach, dan chu va tiét kiém :

- Pon vi chii dong xdy dung va ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo phut hop véi
diéu kién thuc té.

- Phai dam bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua, ding quy dinh cta phap luat,
khong trai véi dinh mire chi ngan sach Nha nudec.

- Thuc hién theo nguyén tic cong khai, minh bach trong toan don vi va cé su
tham gia gbp ¥ cta can bd vién chirc, nguoi lao dong.



b. Can cir xay dung :

- Can ctr vao nguén tai chinh duoc giao (ngan sach, dich vy, tai tro...).

- Dua trén quy dinh cua phép luat vé ché do, dinh mue chi tiéu.

- Phu hop véi dac diém hoat dong va nang luc tai chinh ctia don vi ting nam.

c. Noi dung quy ché chi tiéu noi bo :

- Cac murc chi cy thé ddi vai timg khoan: cong tac phi, hoi nghi, tiép khach,
dao tao...

- Co ché phan phéi thu nhap tiang thém (néu co).

- Nguyén tac xét thudéng, hd tro, ché do phuc 1¢1 ndi bo.

Moi khoan chi tiéu ndi bd cta Trung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh phai can
ctr va thuc hién theo ding quy ché nay, trén nguyén tac:

+ Tiét kiém — Hiéu qua — D& thuc hién

+ Dam bao dung quy dinh ctua phap luat hién hanh

Chu tai khoan va Phu trach ké toan 13 ngudi truc tiép xem xét, giai quyét cac
ché d6 chi tiéu tai chinh theo noi dung ctia Quy ché.

Cac Pho Giam dbc, Trudng cac phong ban, vién chirc, ngudi lao dong va cac
ddi tuong lién quan co trach nhiém:

+ Tuan thu thyc hién cac ndi dung chi ti€u da quy dinh;

+ Theo ddi, giam st viéc trién khai, thuc hién cac nhiém vu tai chinh:

+ Truong hop phat sinh vuéng méc, phai truc tiép trao d6i v6i Chu tai khoan
hodc Phu trach ké toan dé dugc huéng dan, xtr 1y kip thoi.

Pbi v6i cac khoan chi ngoai ndi dung quy che nay, Hoi nghi giao ban cua
Trung tdm c6 trach nhiém xem xét, danh gia thuc t& dé quyét dinh giai quyét cu
thé. Tuy nhién, cac khoan chi nay:

+ Khong duoc trai vdi quy ché hién hanh cua don vi;

+ Khong vi pham quy dinh phap luat cua Nha nudc.

Piéu 3. Muc dich

Lam can ctr phap 1y dé Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh to chic thyc
hién cac khoan chi thuong xuyén trong pham vi dy toan ngan sach nha nude duge
giao, nguon thu sy nghiép va cac ngudn tai chinh hop phap khac.

bam bdo tinh cong khai, minh bach, tiét kiém, hiéu qua, tao su chu dong
trong quan 1y, sit dung tai chinh, gitp don vi phan phdi ngudn luc phu hop véi
nhiém vy va chién lugc phat trién.

Thdng nhat nguyén tic quan 1y chi tiéu ndi bo, tranh tiy tién, thiéu kiém soat,
gop phan nang cao trach nhiém, ky cuong tai chinh va y thire tiét kiém cta can bo,
vién chutrc, ngudi lao dong trong toan Trung tam.

CHUONG I1 .
NHUNG QUY PINH CU THE
MUC I: CAC NQI DUNG CHI

Piéu 4. Nguon kinh phi thue hién ché a6 tw chi

1. Nguon Ngan sach dia phuong cip

2. Nguén kinh phi chi quan 1y Bao hiém that nghiép

3. Nguén vién trg, thda thudn hop tac voi cac duy an

4. Ngudn thu khac
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Piéu 5. Cac ndi dung chi thue hién ché dd tw chi

1.Tién luong, tién cong

2. Phu cip luong, hd trg chuyén mén

3.Cac khoan dong gop theo luong

4.Khen thuong, phtc 191 ¢4 nhan, tap thé

5.Céc khoan thanh todn khac cho ca nhan theo quy dinh

6.Cac khoan thanh toan dich vu cong cong

7.Chi vat tu van phong pham

8.Chi phi hanh chinh

9.Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

10.Chi hoi nghi

11.Chi c0ng tac phi

12.Chi phi thué muén

13.Chi mua sam, stra chita thudng xuyén tai san

14.Chi phi nghi¢p vu chuyén mon

15.Chi tham hoi, hiéu hy, hd trg, ung hod

16.Chi hd tro hoat dong ciia cac t6 chirc Pang, doan thé

17.Cac khoan chi hoat dong thudong xuyén khac

MUC II: QUY PINH VE THANH TOAN

Piéu 6. Nguyén tic thanh toan chi phi

1.Hd so thanh toan bit budc phai c6 :

Khi thyc hién thanh toan, nguoi dé nghi phai 1ap Gidy dé nghi thanh toan kém
theo:

- Bang ké thanh toan chi tiét

- Chig tir gdc lién quan nhu: héa don, bién lai thu tién, phiéu thu, vé tau xe,
gidy di duong...

- B6i voi vé may bay, ho so can bo sung thém:

+ Thé 1én may bay (boarding pass)

+ Quyét dinh cu di cong tac c6 ghi rd phuong tién di chuyén 1a may bay

2.CAc gidy to bo sung tiy theo ndi dung chi :

Ngoai cac chimg tir theo quy dinh ctia Nha nudc, ngudi thanh toan phai chuan
bi dy du gidy to lién quan theo timg loai chi phi cu thé:

- Chi cong tac phi: Quyét dinh cir di cong tac, gidy moi, lich trinh, vin ban
lién quan nhiém vu.

- Chi mua sdm hang hoa, vat tu: Giéy dé nghi mua sdm, dy tru chi phi, bao
gid, hda don tai chinh, bién ban giao nhan.

- Chi thué dich vu, mua sam 16n: Béo gia, hop dong, bién ban nghiém thu,
thanh 1y hop dong, quyét toan.

- Chi tam tmg: Dy tri kinh phi, gidy dé nghi tam ung, bao cao quyét toan tam
ung sau khi hoan thanh.

3. Mua sam tai san cong :

- Viéc mua sam tai san phai thuc hi¢n ding trinh ty, thu tuc theo quy dinh
phap luat hién hanh vé quan 1y va st dung tai san cong

- Khi thanh toan phai kém day du:



+ Quyét dinh phé duyét mua sam;

+ B4o gia, hop dong;

+ Bién ban nghiém thu, thanh 1y, giao nhan;

+ Hoba don va cac chung tir thanh toan hop 1¢;

Pi¢u 7. Trinh tu thi tuc thanh toan

Khi ¢6 nhu cau thanh toan, nguoi thanh toan 1ap gidy dé nghi thanh toan, kém
theo chimg tir gdc lién quan giri ké toan. Ké toan can ctr vao nodi dung chi, dinh
mure chi theo quy dinh hién hanh. Kiém tra tinh hop phap, hop 1y, hop 1é ciia chting
tir va trinh lanh dao Trung tam phé duyét chi.

Can ct chimg tir chi di dugce duyét (Uy nhiém chi hodc Phiéu chi ) cac ddi
tugng thanh toan s& dugc thanh todn bang tién mat hodc tra qua tai khoan ngan
hang.

MUC II1I:
PINH MUC CHI CAC NOI DUNG

Piéu 8. Chi thanh toan cho c& nhan:

|.Tién lwong.

1.Tién lwong thoi gian:

a) Xac dinh quy tién lwong

Ap dung cho vién chuc, lao dong hop dong dai han tai Trung tam, hang thang
cin ct bang chim cong d¢é tra lwong cho vién chtc, lao dong hop dong:

Tién luong = (Hé s6 luong ngach bac x Mt luong co s& x S6 ngay lam viéc
thue t€)/Tong s6 ngay 1am viée trong thang.

Péi voi can bo phong bao hiém that nghiép:

Tién lvong = hé s6 dic thu x (Mt luong co s x hé s luong ngach bac

x S6 ngay lam viéc thuc té) / SO ngay lam viéc trong thang.

Trong thoi gian chua stra ddi hodc bai bo cac co ché dic thu thi thuc hién muc
tién luong va thu nhap ting thém hang thang tinh theo murc luong co sé 2.340.000
dong/thang theo co ché dic thu bao dam khong vuot qua mure tién luong va thu
nhép tang thém dugc huong thang 6 nam 2024 (khong bao gom phan tién luong va
thu nhap ting thém do diéu chinh hé so tién luong ngach, bac khi nang ngach, nang
bac)

Dbi v6i lao dong hop ddng giao khodn, thoi vu, don vi chi tra tién luong, tién
cong theo thoa thuan giita c& nhan va trung tim duoc thé hién tai ban hop dong lao
dong.

b) Phwong 4n va cach chi tra tién lwong

Hang thang tién luong duoc thanh toan theo dung ché do Nha nudc ban hanh,
bao gom céac khoan: Lwong, phu cép theo luong.

Nguyén tac tinh lwong: chinh x4c vé s6 liéu, dam bao thoi gian tra luong theo
ding quy dinh.

Thoi han tra lwong: dau thang sau chi tra lwong ciia thang trudc.

c) Tiéu chuan dwoc hwéng ché do tién lwong

Ché d¢ tién luong dugc ap dung cho vién chic va hop dong lao dong trong
chi tiéu huong luong. Cac ddi tuong vién chic, hop dong lao dong hudng luong tir
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nguén kinh phi tu chu cua don vi phai hoan thanh da cac nhiém vu dugc phan
cong.

Ché d¢ tién luong tir quy Bao hiém that nghiép chi dugc ap dung cho 20 dinh
suat duoc giao theo phan cong nhiém vu cu thé.

Céc truong hop khong dugc hudng luong:

+ Nghi viéc riéng khong huong luwong theo quy dinh ctia Luat Lao dong va
Luat Vién chic;

+ Nghi khong phép hodc tu y bd viéc;

+ Bi dinh chi cong tac dé phuc vu diéu tra, xu ly ky luat (trong thoi gian chua
c6 két luan va khong dugc co quan c6 thim quyén cho phép huong luong);

+ Céc truong hop khac theo quy dinh hién hanh khong du diéu kién dé chi tra
lwong tir ngudn kinh phi cua don vi.

2. Ché d¢ 6m dau, thai san

Khi vién chirc, nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san theo ché do, phai trinh
cac gidy to lién quan theo quy dinh cho Ké toan 1am thu tyc giri Co quan Bao hlem
xd hot tinh. Co quan Bao hlem x4 hoi s& can ct vao hd so hop 1& dé giai quyét cac
ché d6 va chi tra tién truc tiép cho ca nhan thu huéng theo ding quy dinh hién
hanh.

IL. Phu cép va dinh mirc hd tro chuyén mén ciia Trung tim

Can ctr vao quyét dinh hudong phu cap theo quy dinh, tién phu cap chic vu
duoc tinh nhu sau :

Phu cdp = (Mtrc lwong co ban x hé s6 phu cép )

Ngoai ra, dua vao ngudn kinh phi hang nim, giam ddc quyét dinh mirc hd tro
hang thang theo ting chirc vu quan ly nhu sau :

TT Chirc vu Mirc hd tro/ thiang Ghi chu
1 Giam ddc 3.000.000 d - 7.000.000 d

2 Phé giam ddc 1.000.000 d - 3.000.000 d

g | Truong phong/ Phy trach 1.000.000 d - 3.000.000 d

phong, bd phan
4 Phu trach ké toan 1.000.000 d - 3.000.000 ¢
5 Pho phong 500.000 d - 1.000.000 &
Ngoai ra:

Trung tdm hd tro bo phan vin phong cua phong Pao tao va cung tmg lao
dong di lam viéc tai nudc ngoai trong cong tac lam thu tuc, ho so cho lao dong di
lam vi¢c tai nudc ngoai theo chuong trinh EPS 1a 3.000.0004d/ thang.

Pdi véi céac vién chire, nguoi lao dong thuc hién cac hoat dong dich vu cong,
cac bo phan vin phong ctia cac phong ban trong don vi duoc ho trg khoan kinh phi
xdng xe di lai hang thang v&di mic hd trg tr 1.000.0000 & - 2.000.000d/
thang/nguoi.

I11. Cac khoan trich theo lwong:

Viéc trich bao hiém xa hoi, bao hiém vy té, kinh phi Cong doan thyuc hién theo
ché do hién hanh do Nha nudc quy dinh.

IV. Tién 1am thém gio; Tién &n ca; Chi trwe co quan

- B6 Luat lao dong s6 45/2019/QH14 ban hanh ngay 20 thang 11 nim 2019;
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- Nghj dinh sb 145/2020/ND-CP ban hanh ngay 14 thang 12 nim 2020 quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Bo luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong; Nghi dinh 35/2022/ND-CP ngay 28/05/2022 ctia Chinh phii vé viéc stra doi,
bd sung mot sé diéu cua ND 145/2020/ND-CP lién quan dén diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong.

1. Tién lam thém gio

a. Vién chirc, nguoi lao dong phai bd tri thoi gian (ké ca ngoai gid) dé hoan
thanh cdc nhiém vu da duogc giao. Nhitng cong viéc dac thu hoac dot Xuit ma
khong thé hoan thanh trong thoi gian 1am viéc chinh thirc, thi Truong phong chiu
trach nhiém lam céc thu tuc dang ky xin l[am thém gio.

b. Mtc huong:

Tién luong thém gio = Tién luong gio x s6 gid 1am thém x 150%( d6i voi lam
thém gio ngay lam viéce )

Tién luong thém gio = Tién luong gio x s6 gio 1am thém x 200% ( ddi voi
lam thém ngay nghi)

Tién lam thém gio = Tién luong gio x sd gio 1am thém x 300% ( d6i v6i 1am
thém ngay 18, tét)

Tién luong 1am thém vao ban dém = Tién luvong lam thém gid ban ngay x
120%

c. Thanh toan: C4 nhan nguoi lam thém gio ding ky cong viéc can 1am thém
gid vao dau thang cho truong phong hodc ngudi phu trach ndi dung cong viée
minh dang thuc hién. Sau ngay thém gid, ngudi lam thém lap gidy bao thém gid
ghi 10 nd1 dung cong viéc, thoi gian thuc hién cd xac nhan cua phu trach hodc
truong phong va thu truong don vi. Két thic thang, phong Ké hoach - tai chinh
tong hop s& tong hop va thanh toan theo quy dinh.

2. Tién in ca.

Pbi voi nguon ngan sach: Vién chirc, ngudi lao dong trong Trung tim duoc
thanh toan tién an ca theo Thong tu sd 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 09
nam 2016. Mirc thanh toan khong duoc vuot qua 730.000 dong/can bo/thang

Péi v6i ngudn tu chu ctia don vi : Giam ddc phé duyét mirc chi dya trén kinh
phi hang nam cua don vi.

Céc khoan chi phu thudc vao kinh phi hang nim cta don vi, giam ddc can ddi
va phé duyét tuy ting thoi diém.

3. Chi true co quan

Chi tryc co quan theo yéu cau cua cip trén: 70.000d/ngudi/ngay

Chi tryc co quan vao cac ngdy 18, tét, bdo lut: 100.000d/ngudi/ngay

Chi tryc co quan vao cac ngdy 18 tét, bao lut : 150.000 d/ngudi/ dém

Pi¢u 9. Nghi phép hang nim

Cac can b hudng luong thoi gian trong cac truong hop dugc thanh toan tién
tau, xe: tr nha dén noi nghi phep va theo chiéu nguoc lai trong truong hop duoc
thi truong co quan dong y cap gidy cho di nghi phép nam dé thim nguoi than bao
gém vo hoac chéng; con; cha, me (ca bén chéng hodac bén vo) bi dm dau, tai nan
hodic qua doi. Ngoai ra, con dugc thanh toan 02 ngay tién phu cp di duong ddi véi
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khoang céch tir 400 km tro 18n (fwong dwong véi mire phu cap leu trG theo ché do
cong tac phi hién hanh).

Vién chirc, nguoi lao dong nghi phép khac voi nhiing truong hop da noi trén thi
khong duoc thanh toan tién tau, xe va phu cap di dudng theo quy dinh hién hanh

1. Vé diéu kién va thoi han:

- Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi dugc thanh toan mdi naim mot
lan.

- Truong hop, Vién chiic, NLD khong nghi hét s6 ngiy phép trong nam thi
khong duoc thanh toan tién phép chua nghi.

2. Vé thii tuc thanh toan :

Pé dugc nhan khoan tién nay, can phai co cac gidy to sau:

Gidy nghi phép nim do Thu truong co quan, don vi cp.

Cac hda don, chung tir lién quan dén phuong tién di lai.

Riéng truong hop vé tham nguoi than 6m dau, bénh, chét thi ngoai 2 loai
glay to' néu trén phai c6 xac nhén cua co so'y té 1a nguoi than bi om dau phai di
diéu tri & co s& y té hodc c6 ban sao gidy bao tir trong truong hop nguoi than bi
chét. Can b huong luong khoan khong duoc phu cép tién nghi phép nim

Piéu 10. Cong tac phi

Ap dung theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B tai chinh
Quy dinh ché d6 cdng tac phi, ché do chi to chirc cac hoi nghi dbi véi cac co quan
Nha nudc va don vi su nghiép cong lap; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cua Bo tai chinh vé viée stra d6i, bo sung mét sé diéu cia Thong tu
40/40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché @0 chi t6 chirc cac hoi nghi.

Thanh toan cong tac phi trong nudce

1. Piéu ki¢n dé dwoc thanh todn cong tic phi

a) CO quyét dinh cr di cong tac cua cip co tham quyén.

b) Thuc hién ding nhiém vu dugc giao

c) Co du cac chimg tir dé thanh toan

2. Chuwrng tur thanh todn cong tac phi

a) Gidy di duong cta nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cia co quan,
don vi noi dén cong tac (hoac khach san, nha khach noi luu tra).

b) Vin ban hoidc ké hoach cdng tac dd duoc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; vin ban trung tip tham gia doan cong tac.

¢) Hoa don; ching tir mua veé hop phap theo quy dinh cta phap luat khi di
cong tac bang phuong tién giao théng hodc gidy bién nhan cua chi phuong tién.
Riéng chung tir thanh toan vé may bay ngoai cuéng vé ( hodc vé dién tir ) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop mat thé 1én
may bay thi phai c6 xac nhan cua co quan, don vi ctr di cong tac ( ap dung khi
thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

d) Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don vi
duyét thanh toan ( ap dung khi thanh todn khoan chi phi di lai).

d) Hoa don , chiig tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cua phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té)
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e) Riéng ho so thanh toan kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tac : Mt
thanh toan khoan kinh phi st dung xe 6 t6 khi di cong tac theo dinh muc ctua co
quan.

3. Cdc khodn thanh todn cong tac phi

a. Thanh toan tién chi phi di lai.

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom :

* Nguoi di cong tac duge thanh toan tién Di va vé& tr nha hoic co quan dén
san bay, ga tau, bén xe, vé may bay, vé tau, xe van tai dén noi cong tac va theo
chiéu ngugc lai. Truong hop di cong tac bang 6 to co quan thi khong dugc thanh
toan tién tau xe

* Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac : T chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi ( lugt di va lugt vé)

* Tién cudc, phi di chuyén, cudc tai liéu, thiét bi, dung cy, dao cu phuc vu
true tiép cho chuyén di cong tac, cudc hanh 1y ctua nguoi di cong tac bang phuong
tién may bay trong truong hop gia vé khong bao gom cude hanh 1y mang theo.

- Truong hop co quan, don vi noi cir nguoi di cong tac va co quan, don vi noi
dén cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

- Truong hop nguoi di cong tac khong st dung phuong tién van tai cua co
quan ma tu tic phuong tién thi dugc thanh toan tién tau xe theo gia cude van tai 6
t6 hanh khach cong cong thong thuong tai dia phuong cho s6 km thuc di.

- Truong hop can cur vao tinh chat cong viée cua chuyén di cong tac va trong
pham vi nguén kinh phi dugc giao; giam dbc trung tAm xét duyét cho can bd duoc
thanh toan tién phuong tién di cong tac bang phuong tién may bay ( hang ghé phd
thdng) nhung phai bao dam nguyén tac tiét kiém, hiéu qua.

- Thanh to4n kho4n tién tu tic phuong tién di cong tac: Déi vai cac dbi tugng
can bd cong nhan vién trung tam di cong tac cach tru so co quan tir 15 km trd 1én
ma ty tic bang phuong tién ca nhan ctia minh thi duoc thanh toan khoén tién ty tic
phuong tién nhu sau :

Ap dung cho quing dudng tir try s& co quan dén noi cong tac, tinh theo chiéu
dai mét luot di.

STT | Khoang cach (km/lwgt) Mikc Ghi chu
khoan/lwgt
(VND)

1 Dudi 15 km

Khéng khoan

Thudc pham vi cong tac gan,
khong thanh toan phuong
tién

Khoan theo luot di thuc té,

2 Tt 15 km dén dudi 30 km | 30.000 dong 6i da 2 luot/ngdy

3 | Tir 30 km dén dudi 50 km | 50.000 ddng Truong hop xa hon, cdn bo
cO thé di/vé trong ngay

4 | Tir50 km dén dusi 80 km | 70.000 ddng €6 the can nhac thém tién

an/nghi néu di nhiéu ngay
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90.000 dong hoic
tinh khodn theo | Lua chon mirc chi phu hop
ngay: 100.000 | véi ngéan sach, khoang cach
ddng/ngay

3) Twr 80 km tr¢ 1€n

C6 thé dung Google Maps hoic tng dung dinh vi dé x4c dinh km
b) Phuy cap luu tru:

Phu cép luu trt 13 khoan tién do trung tdm chi cho can bo di cong tac dé hd
trg thém cung voi tién luong do co quan cu nguoi di cong tac chi tra, dugce tinh tur
ngay bt dau di cong tac dén khi két thac dot cong tac trd vé co quan, don vi ( bao
gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).

Muc phu cap luu trl tra cho nguoi di cong tac cu thé nhu sau :

TT Phu cap lwu tr( Sé tién/ngay/ Ghi chu
nguoi

Di cong tac ngoai tinh tir 100km trd 18n 300.000 dong

bi cong tac ngoai tinh cach tru sd co quan \
duéi 100km, ndi tinh tir 20km tré 18n 200.000 dong

Can bo ¢ dat lién di cdng tac trén bién 400.000 dong

¢) Tién thué phong ngu
c.1. Thanh toan tién thué phong ngu theo thyc té
- TP tryc thuoc TW : Mic t6i da 1.400.000 d/ngay/phong/2 nguoi

- Tai cac tinh : murc t6i da 1a 1.100.000 d/ ngay/ phong/ 2 ngudi.

- Pi ¢bng tac noi tinh céch try so co quan tir 20km tré 18n : Muc ti da
500.000d//ngay/phong/2 nguoi.

Truong hgp di cong tic mot minh hodc doan cong tac co 1€ nguoi hodc 1€
nguoi khac giéi , thi duge thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong duoc vuot mirc tién thué phong ctia nhitng ngudi di cung doan (theo
tiéu chuan 2 nguodi/phong).

c.2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: Mirc khoan toi da
khong qua 600.000 dong/ngay/ngudi;

- DPi cong tic tai cac tinh : Muc khoan toi da khong qua 500.000
dong/ngay/nguoi;

- Pi cdng tac noi tinh cach tru s¢ co quan tir 20km trd 18n : Mt khoan téi da
khong qua 300.000 dong/ngay/ngudi;

d. Khoan cong tac phi theo thang:

Can b cong nhan vién trung tdm phai thuong xuyen di cong tac luu dong trén
10 ngay/thang (nhu: Vin thu; ké toan giao dich; Céan bd phong bao hiém thét
nghiép di ky duyét, nop hd so...); thi dugc thanh toan khoan tién cong tac phi theo
thang cho can bo di cong tac luu dong dé hd tro can bo tién gui xe, xang xe.

Mirc thanh toan t6i da khong qua 700.000d6ng/ngudi/thang

Picu 11. Hoat dong theo co ché khoan:
* V& nguyén tic.
- Tong Doanh thu giao khoéan cho cac phong, co sé: 9.964.000.000 dong
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(Chin t, chin tram sdu muwroi bon triéu dong chan.)
Trong d6, giao khoan doanh thu cho cac don vi, cu thé nhu sau:

+ B6 phan Xuit khau lao dong, du hoc 2.300.000.000
+ B6 phan dao tao 5.152.000.000
2 Co sé Ky Anh 2.512.000.000
+ Hoat dong dao tao 1.812.000.000
+ Hoat dong XKLD, Du hoc 700.000.000

Tong cong 9.964.000.000

- Pinh mtrc khoan duogc tinh trén téng thu hoc phi, cung g dich vu, thu khac
( can cir vao gia tri hop dong, dinh murc thu hoc phi di dugce Lanh dao phé duyét.)

- Khoan chi nhiam tao diéu kién tot nhat cho cac phong, cic co s¢ chi dong,
c6 ¥ thie tiét kiém, quan 1y tdt tai san, may moc thiét bi, tao mdi trudng tdt cho
can bd cong hién, hoc tdp va sang tao. Khoan dam bdo moi hoat dong cua cac
phong ban, co s& ngay mot phat trién hon, dam bao nguyén tic dan chu, ky luat, ky
cuong né nép va moi truong lam viéc ning dong va dam bao thu nhap cho ngudi
lao dong.

- Cac phong ban, co s¢ nhan khoan phai tu xay dung ké hoach va thuc hién ké
hoach phai duoc Giam doc phé duyét.

- Ngudn duge hudng theo co ché khoan ciia cac Phong, Co s& phai cin cir vao
tong cac ngudn thu da ndp tai thoi diém. Phong nhan khoan phai dy tri, du toan
cac khoan chi phi ctia phong trinh 1anh dao phé duy€t va gui phong Ké hoach — Tai
chinh, Tong hop. Pinh ky 06 thang quyét toan nguodn 1 lan vao ngay 25 dén 30 cia
thang 6 dé co su diéu chinh trong cac quy tiép theo cho phu hop véi tinh hinh thyc
hién va mirc d§ hoan thanh nhiém vu.

- Céc khoan chi phi thuc hién theo co ché cho cac phong s& dugc thanh toan
sau khi ké toan ghi nhan du cac doanh thu va tién hanh chi khoan theo dinh muc
quy dinh theo timg hoat dong.

- Phong khoan phai chiu trach nhiém cung phéi hop voi Ké toan vé viée déc
thiic, phdi hop thu hoc phi theo ké hoach thu — chi di phé duyét.

- Hang nam, cic phong, b phan khoan phai trich 1ap cac khoan kinh phi du
phong cho nam sau ( dam béo tdi thiéu cac khoan chi phi tdi thiéu 1 06 thang.)

1. Phong Dao tao va cung irng lao dong di lam viéc & nwéc ngoai

Hoat dong trén nguyén tac 14 giao thu, khoan chi.

a.Giao thu

- Giao phong hoat dong cung ng lao dong di lam viéc & nude ngoai thu trong
nam 2025: 7.452.000.000 & ( Bay 1y, bon tram niam mueoi hai triéu dong chan.)

Trong do -

+ Hoat dong cung tng xuét khau lao dong, du hoc 1a : 2.300.000.000 d( Hai
1y, ba tram triéu dong chan .)

+Hoat déng dao tao la : 5.152.000.000 & (Nam ty, mot tram nam muoi hai
triéu dong chan.)
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b. Khoan chi

- Khoan chi t6i da nam 2025 cho phong Dao tao va cung tng lao dong di 1am
viéc & nudc ngoai 1a : 4.900.000.000 & ( Bon ty, mét tram sdu muoi triéu dong
chan.)

- Giao khoan chi cho phong dé tu chi tra cac Khoan : tién luong, phu cap theo
lwong, tién luong tang thém, thém gio, 1€, tét; tién bao hiém xa hoi, bao hlem y té,
bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan; cong tic phi; tién bao vé; tién dién
thoai; internet; tién chi phi hanh chinh; chi té chiic tuyén truyén; van phong pham;
in 4n tai liéu; tién luong giang day; so sach, gido 4n, gido trinh; sira chira trang thiét
bi, tai san; giao dich; tiép khach; on thi; dién, nudc, vé sinh mdi truong... Va cac
chi phi phuc vu truc tiép cho cong tac cung ing lao dong di lam viéc & nudc ngoai
va cong tac dao tao. Cac khoan chi khong vuot muc tdi da theo cac dinh muc cu
thé nhu sau :

TT Noi dung chi Pinh mirc Ghi chua
Chi tién luong, tién cong, cac
L khoan phu cap theo luong 480.000.0000
2 | Chi phi tuyén sinh 2.100.000.000
3 | Chi tién giang day 800.000.000
5 | Chi phi tuyén truyén, quang 150.000.000
cdo, truyén thong
Chi phi hanh chinh, Van
4 | phong pham, bao v¢, dién, 1.370.000.000
nudc...
Cong 4.900.000.000 d

2. Hoat dong cuia b phan khoan — Co sé Ky Anh :

Hoat dong trén nguyén tic 1a giao thu, khoan chi.

a.Giao thu

- Giao phong by phan khoan — Co s6 Ky Anh thu trong nam 2025 :
2.512.000.000 d ( Hai ty, ndm tram mwoi hai triéu dong chan.)

Trong do :

+ Hoat dong cung tmg xuat khau lao dong, du hoc 1a : 700.000.000 & ( Bdy
tram triéu dong chan.)

+ Hoat dong dao tao 1a : 1.812.000.000 d ( Mot ty, tam tram muoi hai triéu
dong chan.)

b. Khoan chi

- Khoan chi téi da nim 2025 cho Bo phan khoan — Co s Ky Anh I3 :
1.750.000.000 & (Mot ty, bay tram ndm muoi triéu dong chan.)

- Giao khoan chi cho bd phén khoan — Co s¢ Ky Anh dé ty chi tra cac khoan :
tién luong, phu cap theo luong, tién luong tang thém, thém gio, 1, tét; tién bao
hiém xa hoi, bao hlem y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan; cong tac
phi; tién bao vé; tién dién thoai; internet; tién chi phi hanh chinh; chi t6 chuc tuyén
truyén; vin phong pham; in 4n tai liéu; tién luong giang day; so sach, gido 4n, gido
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trinh; stra chira trang thiét bi, tai san; giao dich; tiép khach; on thi; dién, nudc, vé
sinh méi trudng... va cac chi phi phuc vu truc tiép cho cong tac cung tng lao dong
di 1am viéc ¢ nudc ngodi va cong tac dao tao. Cac khoan chi khéng vugt muc t6i
da theo cac dinh mure cu thé nhu sau;

TT Noi dung chi Pinh mirc Ghi
‘ chu
Chi tién 111;0’ng, tiéen cong, cac
khoan phu cap, trich lap theo luvong 400.000.000
Chi tuyén sinh 780.000.000
Chi tién giang day 320.000.000
Chi ‘Aph1 :cuyén truyén, quang cao, 50.000.000
truyén thong
Cac chi phi dién, nudéc , hanh
chinh,vat tu, bao vé, chi khac... 200.000.000
Cong 1.750.000.000

Pi¢u 12. Vin phong phém, Dich vu cong cOng
Vi€e str dung van phong pham, dién thoai, dich vu céng cong phai duoc tinh

trén nhu cau can thiét, tiét kiém, tranh 1ang phi. Hang nam, mirc chi cac khoan vén
phong pham, dich vu cong cong duoc chi dya vao tinh hinh thyc té va ngudn kinh
phi ddm bdo trong nam sao cho khong vuot qua dinh muc str dung nhu sau:

STT Noi dung Dinh Mirc
1 Ths;mh. todn dich vy cong cong (Dién, Theo héa don thue té
nudc, internet...) )
2 Xang xe
2.1 Xe Innova 38N — 7739
Pinh mirc ti€u hao xang xe 161it/200km
Thay dau nhét 4.000km/lan
Khoan rira lam sach xe 300.000/théng
2.2 Xe Atit 38N — 5039
Dinh muc ti€u hao xdng xe 13lit/100km
Thay dau nhét 4.000km/lan
Khoan rtra lam sach xe 300.000/thang ’
n 9 \ Theo nhu cau thuc t€ cua
3 Vattuvan phong cac phong dugc GD duyét
4 Dién thoai
Di¢n thoai may ¢ dinh cua GP Theo hoa don
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bién thoai di dong cia GD Theo hoa don
Pién thoai cd dinh phong TV GTVL- 3 , .
TTTTLD 500.000 dong/thang/may

Dién thoai cd dinh phong ké hoach- Tai
chinh, TH; San Ky Anh

200.000 d6ng/thang

Diéu 13. Hoi nghi - hdi thiao - Tap huin- Piéu tra

1. Cac hinh thirc t6 chirc: Hoi nghi tuyén truyén cac hoat dong cia trung tam;
Hoi nghi téng két nam; Tap huin chuyén moén; Hoi thao chuyén dé, diéu tra phai
dam bao tiét kiém, thiét thuc, khong pho truong, lang phi.

2. Thot gian hoi nghi khong qua 2 ngay; hop tap huén, trién khai nhiém vu
Cong tac, tir 1 dén 3 ngay tuy theo tinh chat va noi dung chuyén dé. Hoi thao, tap
huén tuy theo tinh chat va ndi dung Giam ddc trung tdm quyét dinh thoi gian to
chuec.

3. Noi dung chi t6 chirc bao gom céac khoan chi tién thué hoi trudng,tién van
phong pham, tién in (hoic mua) tai liéu phuc vu hoi nghi, tién thué phuong tién
dua don dai biéu tir noi nghi den noi to chtrc hoi nghi, tién giai khat giita gid, hd
tro tién an, thué chd nghi, tién tau xe cho dai biéu 13 khach moi khong hudng
luong, tién trang tri hoi truong, am thanh, d&nh sang, thué may chiéu, tién lam thém
gi0 cho bd phan td churc va phuc vu héi nghi,...

4. Mtrc chi: Can cir Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017
cua B9 Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi tiéu hoi nghi va thong tu
36/2018/TT-BTC ngay 2/10/2018 cua Bo tai chinh quy dinh vé lap du toan, quan
Iy va str dung kinh phi tir ngan sach Nha nuéc cho cong tac dao tao, bdi dudng can
bd, cong chirc, Thdng tu 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cua B tai chinh vé
viéc Stra d6i, b6 sung mot s6 ndi dung trong Thong tu 36/2018 vé kinh phi dao tao,
bdi dudng can b, cong chire, vién chire; Thong tu 109/2016 ngay 30 thang 06 nam
2016 vé quy dinh quan ly, st dung va quyét toan kinh phi thuc hién cac cudc diéu
tra thong ké ... mot s murc chi cy thé nhu sau :

a) Tién nudc uéng, giai khat gitra gio :

+ Cudc hop do cap tinh t6 chuc : t6i da khong qua mire 50.000 dong/budi(nira
ngay)/nguoi.

+ Cudc hop to churc tai tinh : t6i da khong qua mic 30.000 dong/budi(nira
ngay)/nguoi.

+ Cudc hop t6 churc tai xa, phudng, thi trdn : tdi da khéng qua mic 15.000
dong/bum(nua ngay)/ngu’m

b) Hb tro tién an cho dai bleu 1a khach moi khong huong luong tir ngan sach

+ Cudc hop do cap tinh té chirc: 200.000 dong/ngay/ngudi.

+ Cudc hop do x3, phuong to chuc (khdng phan biét dia diém to chirc):
150.000 ddng/ngay/ngudi.”.

+ Chi bu thém phan chénh 1éch (gitta mirc chi thuc té do to chirc an tap trung

v6i muc da thu tién an tir tién cong tac phi) cta cac dai biéu huong luong tir
ngan sach nha nudc
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Truong hop phai té chirc an tip trung, muc khoén tai Khoan 4.b Piéu nay
khong du chi phi, tha truéong don vi chu tri to chirc hoi nghi can cu tinh chat timg
cudc hop va trong pham vi ngudn ngan sach dugc giao quyét dinh muc chi hd trg
tién dn cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra lwong ctia co quan nha
nuée, don vi su nghiép cdng lap va doanh nghiép cao hon nhung t6i da khéng vuot
qua 130% muc khoan bang tién tai Khoan 4.b Piéu ndy, dong thoi thuc hién thu
tién an tir tién phu cp luu tri cta céc dai biéu thude co quan nhd nude, don vi su
nghiép cdng lap va doanh nghiép theo murc t6i da bing mirc phu cip luu tri quy
dinh tai quy ché chi tiéu noi bd caa don vi chu tri hoi nghi va dugce phép chi bu
thém phan chénh léch (gitta mic chi thyc té do t6 chirc an tap trung voi muc da thu
tién an tir tién phu cap luu trd cia cac dai biéu nay).

¢) Chi tién bao céo vién :

+ Chi béo céo vién, giang vién 1a can b vién chirc cap Tinh va twong duong
700.000 d/ nguoi/ 1 budi.

+ Chi bao céo vién, giang vién 13 can bo vién chic cdp x3 va tuong duong :
300.000 &/ ngudi/ 1 budi.

d) HO tro tién nghi cho dai biéu 1a khach moi khong hudng luong tir ngan
sach nha nudc theo muc thanh todn khoan hoidc theo hoa don thic té quy dinh vé
ché do thanh toan tién cong tac phi néu tai diéu 8 cua quy ché nay.

d) HO tro tién tau, xe cho dai biéu 1a khach moi khong huéng luong tir ngan
sach nha nudc: theo vé tau xe trén sé km thuc di dén noi to chie hoi nghi

e) Céac khoan chi khac thanh toan theo s6 lugng trong du toan chi t6 chirc hoi
nghi da duoc giam dbc phé duyét va hoa don thu tién thuc té

Cac mirc chi cu thé theo ting cudc hop, hoi nghi, tdp hudn, hoi thao duoc
Giam doc phé duyét dua trén co sé quy dinh ctia nha nudce va Trung tim

Pi¢u 14. Chi Pong phuc, trang phuc.

Pinh muc t6i da mdi can bo da ky hop dong dai han tai trung tdm s& dugc
may t6i da 2 bd d6 dong phuc/niam, chi phi khong vuot qua 5.000.000d/
nguoi/nam.

Pi¢u 15. Tiép khach

Doéi v6i nguon ngdn sach nha nude : Muc chi theo théng tu 71/2018/TT-BTC
ngay 10 thang 8 nam 2018 quy dinh ché d6 chi tiéu don tiép khach nuéc ngoai vao
lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu to chtrc cac hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét nam
va chi tiéu tiép khach trong nudc, d6i véi khach dén lién hé 1am viéc, quan hé cong
tac, khach 1a can b, 1anh dao chu chdt cac don vi, cac cép, cac nganh lam viéc véi
Trung tdm, khach dén hop dong, hop tac, ddi tac ciia Trung tAm.

- Mite chi giai khat : 30.000 &/ budi/ ngudi

- Mitic chi mdi com t6i da khong vuot qua 300.000 dong/ ngudi/ ngay (da bao
gdm ca chi phi d6 ubng )

Tuy theo d6i tugng khach moi mirc chi moi com do Thu truong don vi xem
xét quyet dinh.

Doi véi nguon tw chii ciia don vi : Can ctr vao kha nang tai chinh cta don vi,
d6i twong khach moi, Thi trudng don vi xem xét, quyét dinh muc chi phu hop.

Piéu 16. Trich lap va sir dung cac quy
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Viéc trich 14p va st dung cac quy ap dung d6i voi ngudn tiét kiém tir kinh phi
B4o hiém thét nghiép va lai sau khi nop thué cua cac khoan hoat dong cua don vi
thue hién theo quy dinh tai diéu 18 ctia Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang
6 ndm 2021 cua Chinh phu vé viéc Quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su
nghiép cong lap.

I. Trich 1ap cac quy

Cubi nam tai chinh, sau khi trang trai cac khoan chi phi, can cu vao thong bao
giao du toan hang nim cta cap c6 tham quyen nhimg cong viéc trong ndm chua
hoan thanh theo ké hoach thi kinh phi nay ChUyen sang nam sau thuc hién tiép.
Kinh phi con lai cua nhitng ndi dung coéng viéc da hoan thanh theo ké hoach dugc
giao trong nam thi kinh phi ‘nay duoc goi la kinh phi tiét kiém.

Ngoai ra, v6i cac nguoén kinh phi tu chu cua don vi sau khi hach toan day du
cac khoan chi phi, trich khau hao tai san c6 dinh, trich 1dp ngudn cai cach tién
luong theo quy dinh,ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha nudc khac (néu co)
theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén (néu co),
don vi dugc stir dung theo trinh tu nhu sau:

1. Trich 1ap Quy phat trién hoat déng s nghiép.

- Trich tdi thiéu 25% dé 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép.

2. Trich 1ap Quy bd sung thu nhip va chi thu nhap ting thém.

2.1. Trong thoi gian Chinh phii chua ban hanh ché do tién luong theo Nghi
quyét s& 27-NQ/TW, trich 1ap Quy bd sung thu nhap téi da khdng qua 3 1an quy
tién lwong ngach, bac, chirc vu, cac khoan dong gop theo tién lwong va cac khoan
phu cép do Nha nuée quy dinh.

2.2. Ké tir thoi diém ché do tién luong do Chinh pht quy dinh theo Nghi
quyét s6 27-NQ/TW c6 hiéu lyc thi hanh, thuc hién nhu sau thi khong thuc hién
trich quy b6 sung thu nhap

3. Trich 1ap Quy khen thwéng va Quy phic lgi.

- Trich lap toi da tong hai quy (khen thudng va phuc loi) khdng qua 03 thang
tién luong, tién cong thuc hién trong nam cua don vi.

4. Trich 1ap Quy khac theo quy dinh cia phap luat.

5. Phan chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi da trich 1ap cac
quy theo quy dinh dugc bo sung vao Quy phat trién hoat dong sy nghiép.

I1. Str dung cac Quy

1. Quy phat trién hoat dong su nghlep

Be dau tu xdy dung, cai tao, nang cap, bao dudng, sua chira co so vt chat;
mua sim trang thiét b, phuong ti¢n lam viéc, phuong tién di lai; chi ndp tién thué
dat, thué tru so phuc vu hoat dong ctia don vi theo quy dinh (déi voi1 truong hop
nguon chi thuong xuyén khong dam bao chi ndp tién thué dat va thué try sé); phat
trién nang luc hoat dong su nghi€p; chi ap dung tién bod khoa hoc ky thuat cong
nghé; chi hd tro dao tao, bdi dudng nang cao nghiép vu chuyén mén cho nguoi lao
dong trong don vi; chi thu hit tuyén dung ngudi lao dong, dii ngd ngudn nhan luc;
mua ban quyén tic pham, chuong trinh; gép von lién doanh, lién két véi cac to
chtrc, ca nhan trong nudc va ngoai nudc dé t6 chure hoat dong dich vu su nghiép
cong theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao; chi trd cho co quan, don vi cép trén mot
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phan chi phi mua sdm trang thiét bi, sira chita, bao dudng, cai tao, nang cip, xay
dung moi cac cong trinh phu trg' dung chung; chi phi bao dam an ninh trét tu,
phong chdng chay nd, phong chong dich bénh, vé sinh moéi truong va cac chi phl
quan ly chung khac (murc cu thé theo huong dan cta co quan, don vi quan 1y cap
trén va thuc té ngudn Quy phat trién hoat dong su nghiép cta don vi) va cac khoan
chi khac dugc quy dinh trong quy che chi tiéu ndi bo cua don vi.

Truong hop s6 du Quy phat trién hoat dong su nghiép cua don vi su nghiép
cong vuot qua 2 1an mirc trich khau hao va hao mon tai san cb dinh hang nam cua
don vi va don vi khong c6 nhu cau sir dung dé dau tu co s& vat chat, mua sim
trang thiét bi, thi don vi phai ndp ngan sach nha nudc d6i véi sé du quy khong co
nhu cau sir dung dau tu co s& vt chat, mua sam trang thiét bi.

Viée s dung Quy phat trlen hoat dong su nghiép dé dau tu xay dung, cai tao,
nang cp co s vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc dugc thuc
hién theo quy dinh phap luat dau tu cong, phap luat dau thau, quan 1y tai san cong
va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.”

2. Quy bo sung thu nhap.

Pé chi b6 sung thu nhdp cho Vién chirc, ngudi lao dong trong nim va du
phong chi b6 sung thu nhap cho Vién chirc, ngudi lao dong nim sau trong truong
hop ngudn thu nhap bi giam. Viéc chi bd sung thu nhap cho Vién chirc, nguoi lao
dong trong Trung tdm duoc thuc hién theo nguyén tic gan véi sb lugng, chit luong
va hiéu qua cong tac.

3. Quy khen thwoéng.

Pé thuong cudi nim, thuong dinh ky, thuong dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong Trung tdm theo hiéu qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong cua
don vi.

4. Quy phuc lgi.

Pé xay dung, stra chita cac cong trinh phiic 1oi ctia don vi; gop mot phan von
dé dau tu xay dung cac cong trinh phiic lgi chung trong nganh hoic véi cac don vi
khac theo hop dong; chi cho céc hoat dong phiic loi tip thé ciia ngudi lao dong
trong don vi; trg cap kho khan dot xuat cho nguoi lao dong, ké ca truong hop nghi
huu, nghi mat strc, hoan canh kho khan; chi thém cho nguoi lao dong thyc hién
tinh gian bién ché; chi hd tro hoat dong xa hoi, tir thién; giai quyét ché do, chinh
sach khi chim dat hop dong lao dong va cac khoan chi khac duge quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi.”

Piéu 17. Chi hd tro cac ngay I&, tét va cac hoat dong ky niém

Mirc chi 4p dung nhu sau:

STT Noi dung Pinh mitc (d0ng)

| Chi L& tét

1 Tét duong lich 200.000 — 2.000.000

2 Tét Am lich 1.000.000 — 5.000.000
3 Ngay 30/4,1/5, 18 ky niém 16n 200.000 — 2.000.000
4 Quoc gid (Ngay 10/3 am lich) 200.000 — 1.000.000
5 Chuc tét dau xuin 200.000 — 1.000.000

7 Qudc khanh 2/9, 28/8 200.000 — 1.000.000
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Chi cac ngay 1& khac: 8/3, 26/3,
8 2717, 20110, 22/12 200.000-500.000
Tang thuwdéng khuyén khich con
I NI oA
Cua can b dang dwong nhiém
1 Ngay ’1/6 va tét trung thu 200.000- 500.000
Khuyén khich con cia can by dat
2 o
danh hiéu
- G161 ¢ bac tiéu hoc/ Trung hoc 200.000 - 500.000
- Do dai hoc 200.000 -500.000
11 Qua d6i véi can b vé huu 1.000.000 — 2.000.000

- Nhitng ngay thanh 1ap céc to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hoi, to
chtrc xa hoi khac: khong quéa 5.000.000 dong/dot.

Piéu 18. Chi viéc hiéu hy, ing hd

1. Chi hiéu:

Trung tdm chi tham hoi Vién chirc, NLD va gia dinh trong nhitng truong hop:

- Ban than can bo CC-VC, ngudi lao dong khong may qua doi: Trung tAm hod
trg 500.000 dong — 2.000.000 dong. Truong hop can bo CC-VC, ngudi lao dong
khong c6 gia dinh, Trung tim s& phdi hop véi dia phuong lo mai tang.

- Can bo CC-VC, nguoi lao dong; cha me cua CC-VC, nguodi lao dong da
nghi huu qua doi viéng: 500.000 dong — 2.000.000 dong

- Cha, me, vo0, chéng, con cua lanh dao cac don vi ¢6 quan hé vdi Trung tam
qua doi viéng khong qua 2.000.000 dong.

2. Chiviéc hy

- Can bo CC-VC, nguoi lao dong Trung tam thanh 14p gia dinh chi mung:
500.000 dén 1.000.000 dong/nguoi.

- Can bd CC-VC, ngudi lao dong to chuc 1ap gia dinh cho con chi mung:
500.000 dong.

3. Chi ung hg:

Chi ung hd cac chuong trinh, cac quy theo mirc duoc quy dinh cua tirng dot
phat dong.

- Chi qua ting, hoa cho céc don vi, d6i tac nhan dip khai giang, ky niém, ngay
thanh 14p,... trung binh tir 500.000 dén 2.000.000 & (chua tinh ling hoa)

4. Chi hé tro khdc

- Chi hd trg cong tac Cong doan, Poan thanh nién, ... : muc chi tuy thudc vao

cong viéc cu thé va kha nang tai chinh hang nam do Lanh dao trung tim quyét
dinh

Mtc chi hd trg tuy thudc vao ngudn thu hing nim va c6 su diéu chinh phu
hop thue t& ngudn quy co quan.

Piéu 19. Chi hd tro tién kham stc khoe dinh ky cho can bo

Chi hd tro kham strc khoe dinh ky hang nim cho can bo, vién chic va ngudi
lao dong tir 500.000 d& — 1.000.000 d/ ngudi va dugc hd tro bang tién.

Hang nam, dya trén kha ning nguoén kinh phi ciia Trung tam, Giam ddoc phé
duyét muc chi phu hop.

Muc III. Quan ly cac khoan thu
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Piéu 19. Quy dinh vé quan 1y va phin phdi cic khoan thu

CoOng tac quan ly tai chinh tai Pon vi

TAt ca cac khoan thu hoat dong dich vu cua Trung tam phai nOp nghia vu thué
theo quy dinh. Sau khi trir cac chi phi hop 1y va ndp thué theo quy dinh, LAi thu
dugc thuc hién trich quy theo quy dinh.

Kinh phi ngan sach cap

Thuc hién theo téng du toan dugc giao va phan bo chi tiét theo cac nhdom muc
chi theo quyét dinh ciia Giam déc Trung tam.

- Kinh phi dau tu xay dung co ban theo dy an dugc cip c6 tham quyén phé
duyét.

- Kinh phi theo nghi quyét s6 70/NQ- HDND va nghi quyét 115/2023/NQ-
HDND: thyc hién nhiém vu sy nghiép cong vé viéc tu van, gidi thidu viéc lam,
cung ung lao dong mién phi.

- Kinh phi chi hoat dong quan 1y hoat dong Bao hiém that nghiép.

- Kinh phi thyc hién nhiém vu khac dugc cap c6 tham quyén giao (néu co)

2. Thu tir hoat dong sw nghi€p cua don vi

Poi tuong thu, quy trinh, mirc thu thuc hién theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP
ngay 21 thang 6 nam 2021 cta Chinh phu vé viéc Quy dinh co ché ti chu tai chinh
cua don vi sy nghiép cong lap va Quyét dinh ctia Giam dbc vé cac mirc thu phi cu
thé.

3. Thu tir cung @ng lao dong di lam viéc & nwéc ngoai, du hoc

Mtc thu thuc hién theo thoa thuan, cam két trong hop dong véi don vi xut
khau lao dong va thuc hién dﬁy du cac nghia vu nop thué theo quy dinh ctia nha
nudc.

4. Thu tuyén sinh, lién két dao tao

Truong hoc, don vi lién két véi trung tdm thuc hién dao tao cac 16p (nha
truong chi 1a don vi phdi hop thuc hién): Mure kinh phi danh cho Trung tim do hai

bén thong nhat thoa thuén, kinh phi nha truong thu duogc thyc hién day du
nghia vu ndp thué voi nha nude theo quy dinh.

5. Thu tién & ndi tri ciia ngwoi hoc

Nguoi thué phong ¢ Ky tic xa phai tudn thu quy ché, quy dinh vé quan Iy caa
nha truong, Trung tdm tai thoi quy dinh mic thu tién dién nude ddi véi hoc sinh &
Ky tac x4 1a 50.000 dong/ hoc sinh/ thang.

6. Thu tir hoat dong dao tao ngoai ngir, dao tao nghé, k¥ ning nghé

Murc thu theo tirng loai hinh va tho1 gian dao tao:

- Thu hoc tiéng Han Quéc theo chuong trinh EPS, mirc thu tir 5.000.000 & -
8.000.000 d/ nguoi/ khoa.

- Thu tién hoc tiéng Han Quéc theo chuong trinh du hoc, mic thu tir
4.000.0004 - 8.000.000 d/nguoi/ khoa.

- Thu tién hoc tiéng Nhat Ban theo chwong trinh du hoc: 5.000.000 &/
nguoi/khoa.

- Thu tién hoc phi hoc tiéng Anh: 1.500.000 &/ hoc sinh/ khoa.

- Thu tién cac 16p hoc 6n, bd tac k¥ ning nghé : 1.000.000 d - 2.000.000 d/
nguoi/ khoa.
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- Thu tién cac 16p ky nang khac: 500.000d

Céc mirc thu co thé thay doi tiiy theo timg thoi diém khi co su phé duyét ciia

Giam dbc.

7. Thu kinh phi dao tao, bdi dudng tir cac du an, chwong trinh

Mtrc thu thuc hién theo thoa thuin, cam két trong hop déng dao tao, boi
dudng do Trung tim thyc hién ky két vdi cac chuong trinh, du an.

8. Thu khéac: Cac khoan thu tir khoan thu tién I4i suat ngan hang, cho thué
dich vy hoi trudng, dia diém, lién két kinh doanh...

CHUONG 111
HIEU LUC THI HANH

Pi¢u 20. T6 chirc thuwe hién

1. Hiéu lyc ciia Quy ché cin cir theo Quyét dinh ban hanh va duoc thong qua
Hoi nghi vién chitc, nguoi lao dong. Moi quy dinh trudc day trai vi quy ché nay
déu bi bai bo. Phong KH-TC,TH chiu trach nhiém huéng dan va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé khoé khan, vudng mc, kip thoi

b4o c4o lanh dao Trung tim hodc thong qua phong Ké hoach - Tai chinh,
Tong hop dé stra d6i, bo sung Quy ché phu hop tinh hinh thuc té.
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