CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly va sir dung tai san ciia Trung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 560 /OP-TTDVVL ngay 22 thang7 ndm
2025 cua Trung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh)

N Chuong I
. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thyc hién thdng nhat quan 1y vé tai san ctia Trung tdm Dich vu viéc 1am
Ha Tinh (goi tat 1a Trung tdm), dam bao tudn thu cic quy dinh cta phép luat va
hudng dan cta co quan nha nudc cd tham quyén.

2. Khai thac va str dung dam bao hiéu luc, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong
viéc quan ly va st dung tai san nha nude.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan cha cong khai trong viéc quan 1y va
st dung tai san nha nudc.

4. Tang cuong cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay hudng dan viéc quan 1y va str dung tai san nha nudc giao cho
Trung tAm quan 1y va céc tai san do Trung tim ty kiém ngudn dau tw mua sam.

2. Tét ca cac phong ban, co s va ca nhan duoc giao quan 1y va sur dung tai
san thudc su quan 1y ctia Trung tdm phai thue hién cac quy dinh ctua Quy ché nay.

Picu 3. Nguyén tiic quan ly tai san

1. Tét ca cac loai tai san nha nuéc do Trung tdm quan 1y, st dung 12 tai san do
nha nudc giao (d4t dai, nha cira, phuwong tién, trang thiét bi...), dugc dau tu tir ngan
sach nha nudc, tir tai trg, vién trg va cac ngudn hop phap khac (goi chung 1a tai san
nha nudc), va cac tai san do ngudn thu don vi dau tu mua sam phai duoc quan 1y
toan ven, tap trung, thong nhat, c6 phan cong, phan cip cho phong ban, co s& thudc
Trung tdm quan ly.

2. T6 chire hé thdng sb sach theo dbi chit ch&; dinh ky hang ndm phai to chirc
kiém ké danh gia tai san theo quy dinh ctia phap luat. Tai san nha nuéc duoc bao
dudng, stra chira, bao vé theo ché do quy dinh.

3. Viéc quan ly, st dung tai san, xu ly tai sdn va trach nhiém quan 1y tai san
phai tudn thu theo quy dinh cua phap luat hién hanh vé quan 1y va str dung tai san;
riéng d6i véi viéc quan 1y, st dung dat dai phai tuan thu quy dinh tai Luat Dat dai.

4. Pau mdi giup Giam ddc quan 1y tai san:
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a) Phong Ké& hoach- Tai chinh, Téng hop: Bo phan hanh chinh, tong hop c6
trach nhiém st dung, bao quan céac tai san do phong quan ly. Pon dbc, nhic nho
cac co sO, phong chuyén mén st dung, bao quan, quan Iy c6 hiéu qua, tiét kiém
cac tai san Trung tam da giao.

B6 phan Ké toan: Quan 1y toan bo vé mit gia tri va hd so, sb sach, ching tur
gbc cua tai san.

b) Bo phan quan tri mang: Quan Iy chung toan bd thiét bi may moc cong nghé
thong tin tai don vi. Quan 1y chung vé k¥ thuat trang thiét bi. X4c nhan tinh trang
hu hong may moc do céc phong bao Ién dé dé xuat bién phap xir ly.

c) Céc co so, phong ban: Chiu hoan toan trach nhiém vé quan 1y , st dung,
bdo quan tai san dugc giao cua co s, phong chuyén mon.

5. Nghiém cAm viée tu v chiém dung, str dung dat dai, nha ctra, vat kién tric
va cac tai san khac cua nha nudc giao cho Trung tm dé sir dung cho muc dich ca
nhan.

6. Cac co sd, phong, ca nhan duoc giao quyén quan 1y, st dung, bao quan tai
san phai chiu trach nhiém truéc Giam ddc va trudc phap luat néu dé xay ra mat
mat, hu hong, chiém dung hodc st dung trai phép tai san.

7. Tai san thudc pham vi ciia Giam ddc quan 1y phai duoc giao cu thé dén
ting phong hodc timg ca nhan chiu trach nhiém quan ly. Néu giao cho phong thi
trudng phong cé trach nhi€ém giao cho can bd phu trach va chiu trach nhiém trudc
Giam déc, trude phap luat vé viée quan 1y tai san duoc giao.

Viéc giao, nhan tai san phai duoc Giam dbc ky duyét va khi ban giao thuc té
phai c6 bién ban giao, nhan; trudng hop, dé xay ra mat mat, hu hong do 15i cia co
s0, phong hay ca nhan duoc giao quan 1y, sir dung thi phai bdi thuong va xt Iy
trach nhiém tap thé, c4 nhan.

8. Viéc quan ly, st dung tai san nha nudc dugc thuc hién cong khai, minh
bach; moi hanh vi vi pham ché do quan ly, st dung tai san nha nudc phai dugce xu
1y kip tho1, nghiém minh theo quy dinh cta phap luét.

9. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Pinh mikc, tiéu chuin tai san

1. Trén co sé dinh mirc chung, yéu ciu cong viéc cia ting co sé, phong ban,
Giam ddc giao cho sir dung phong lam viéc, trang thiét bi van phong, trang thiét bi
phuc vu dao tao, trang thiét bi phuc vu cong tac san giao dich viéc lam ... dé 1am co
s& cho viéc trang bi, quan 1y va sir dung.

2. Dbi véi cac loai tai san dung chung phai quy dinh rd trach nhiém, quyén va
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nghia vu cua phong truc tiép quan 1y, st dung va cac trach nhiém cua cac co so,
phong trong viéc str dung tai san chung.

Piéu 5. Thim quyén quyét dinh mua sim, trang bi tii sin

1. Hang ndm ting phong lap dy tri nhu ciu mua sam tai san, thiét bi phuc vu
cong tac chuy@n mon gui vé phong Ké hoach — Tai chinh, Tong hop dé tong hop,
bao cao Giam ddc xem xét, phé duyét.

2. Viéc mua sam tai san thiét bi phai dugc thuc hién theo quy trinh tir khau
xdy dung ké hoach, thAim dinh va t6 chirc mua sam, ban giao st dung theo phap
luat hién hanh.

3. Hoi dong tu van mua sam, thanh ly tai san do Giam dbc quyét dinh thanh
lap: gébm lanh dao Trung tdm, truéng cac phong, phong Ké hoach — Tai chinh,
Téng hop, c6 nhiém vu tham muu cho Giam dbe vé cong tac mua sam, trang bi,
thanh 1y tai sdn phuc vu cong tac cua don vi.

4. Tai san dugc mua sam, trang bi tur nguén kinh phi thudc cac chuong trinh,
du an, ngudn von tai tro,...do ngudi truc tiép quan 1y cac chuong trinh, du an dau
tu quyét dinh.

5. Phong Ké hoach — Tai chinh, Tong hop t6 chirc mua, quan 1y tai san chung
clia co quan, cic phong chuyén mén quan 1y, sir dung sau khi dd dugc Hoi dong
ban giao. Thyc hién dung quy dinh cia Nha nudc va dinh muc, du toan dugc phé
duyét (thuc hién mua sim tap trung theo quy dinh)

6. Vat tu, cong cu, dung cu sir dung cho cong tac chuyén mon, nghiép vu phai
dugc st dung dung muyc dich va tiét kiém. Ddi voi cac loai sach, tap chi, tai liu,
van phong pham...o cac phong thuc hién theo ding nhiém vy cong tic chuyén mén
duogc giao va duoc Giam ddc phé duyét theo timg 1an mua.

Diéu 6. Quy trinh, hoé so, thi tuc mua sam

1. Quy trinh

Trudng cac phong, bo phan cin cr yéu cau, nhiém vu va diéu kién lam viéc,
lap van ban dé& nghi mua sim tai san, gii vé phong Ké hoach — Tai chinh, Tong
hop, bao cdo Hoi dong tu van mua sam va thanh 1y tai san, trinh Giam déc xem
Xét, phé duyét.

DPéi véi nhitng tai san thudc danh myc mua sim tap trung theo quy dinh tai
Quyét dinh sb 28/2023/QD-UBND ngay 08/06/2023 ctia UBND tinh Ha Tinh vé
viéc ban hanh danh muc tai san mua sdm tap trung trén dia ban tinh Ha Tinh; dé
nghi cac phong c6 nhu cau dang ky gtri vé phong Ké hoach — Tai chinh, Téng hop
vao dau nam dé tong hop trinh lanh dao phé duyét va thuc hién cac budc diang ky
mua sam theo quy dinh.

2. HO so, tha tuc mua sim
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- D6i v6i cac tai san thudc danh muc mua sam tap trung quy dinh tai Quyét
dinh 28/2023/QD-UBND ngay 08/06/2023, tién hanh thuc hién cac budc theo quy
dinh cua quy trinh mua sdm tap trung cua Tinh.

- Ddi v6i cac tai san co gia tri dudi 20 tri¢u dé)ng, tha tuc mua sdm bao gém :
to trinh dé nghi mua sim cua phong K& hoach — Tai chinh, Téng hop di duoc
Giam dbc phé duyét, bao gia ctia nha cung cap, hop dong cung cap hang hoa, hoa
don GTGT, bién ban ban giao va nghiém thu san pham, thanh 1y hop ddng.

- Ddi véi cac tai san co gia tri tur 20 triéu dén dudi 50 triéu, thu tuc mua sim
bao gdm : to trinh dé nghi mua sam cta phong Ké hoach — Tai chinh, Tong hop da
dugc Giam dbc phé duyét, 03 bao gia canh tranh ctia cac nha cung cap, hop dong
cung cap hang héa, hoa don GTGT, bién ban ban giao va nghiém thu san pham,
thanh 1y hop dong.

-D0di véi cac tai san co gia tri trén 50 triéu trd 1én, don vi thuc hién quy trinh
mua sam trang thiét bi, tai san theo quy dinh tai Luat Dau thau sé 22/2023/QH15
ngay 23/06/2023.

Piéu 7. Quan ly dat dai

1. Can ctr cac hd so va gidy ching nhan quyén st dung dat duge co quan
nha nudc co tham quyén giao cho Trung tdm, dat dai phai duoc quan 1y chit chg,
an toan tuyét d6i, dam bao phu hop giira thuc té va ho so giao quyén st dung dat;
truong hop bi chiém dung, chiém doat, str dung khong dung quy dinh hodc cac vi
pham khac vé phap luat dit dai, nha cira, vat kién trac, Phong Ké hoach - Tai
chinh, Tong hop phéi chu dong dé xuat bién phap xir 1y trinh Giam ddc hodc bao
C40 v6i co quan nha nude ¢ tham quyén xt Iy kip thoi.

2. Nha ctra, vat kién trac phai duoc quan 1y, sir dung phtt hop véi cong suat, phu
hop véi dinh miurc tiéu chuén; néu c6 nhu cau thay ddi so voi thiét ké thi phai duoc su
ddng y bang van ban ctia cip c6 tham quyén trudc khi thuc hién.

3. Viéc giao tai san cho cac co s, phong chuyén mon ciua Trung tdm phai co
van ban ban giao cu thé hién trang.

Pi¢u 8. Quan ly sir dung o to

1. Trén co s& tiéu chuan, dinh muc tiéu chuan, dinh mirc ctia nha nudc, xe 0
t6 duoc giao cho Phong Ké hoach - Tai chinh, Tong hop quan ly. Khi dugc su
dong ¥ bang van ban cta Giam ddc, phong Ké hoach - Tai chinh, Tong hop (bd
phan hanh chinh, tong hop) b tri xe 6 t6 cho céc co sé, phong chuyén mon ¢ nhu
ciu nhiam thuc hién cac nhiém vu cta Trung tAm va phai thuc hién ché d6 kiém
dinh, dong bao hiém theo quy dinh.

2. Bbi voi xe str dung cho nhiém vu chung cia don vi, khi ¢6 nhu cau sir dung
xe, phong chuyén mén phai trinh va duoc su dong y ciia Giam dbc bang van ban.
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Phong KH-TC,TH 14p s6 nhat trinh noi di, noi dén dé 1am co sé thanh toan nhién liéu,
1€ phi, bao tri, stra chira. Néu ty ¥ str dung xe hodc st dung xe khi khong c6 1énh diéu
xe hodc ké hoach sir dung xe duoc duyét thi phong ban, co s, ca nhan cé lién quan
phai chiu trach nhiém trudc phap luat va Giam déc vé hanh vi cia minh.

3. Péi véi xe sir dung cho viée di lai ctia Giam ddc khi thuc hién nhiém vu phai
cé 1ap lich trinh noi di, noi dén dugc duyét cia Giam dbc dé 1am co s& thanh toan nhién
li€u, 1¢ phi, bao tri, sura chira. Néu tu v st dung xe hodc st dung xe khi khong co lich
trinh str dung xe dugc duyét thi ca nhan cé lién quan phai chiu trach nhi¢m trude phép
luat va Giam doc vé hanh vi ctia minh.

Picu 9. Quan ly thiét bi cong nghé thong tin

Thiét bi cong nghé thong tin phai duoc két néi théng nhét trong hé théng, c6
su phan dinh trach nhiém quan ly cu thé gén voi thue té sir dung.

1. Phong may cha, hé thong mang, hé théng phin mém va cac phong may
chuyén dung vé cong nghé thong tin do bo phan quan tri mang quan 1y.Viéc sir dung
theo chuong trinh dao tao, thyc hanh, hoi nghi..., dugec Gidm dbe phé duyét.

2. Cac may tram, may trang bi cho don vi lam viéc duoc giao truc tiép cho
phong, ca nhan truc tiép duoc giao quan 1y, st dung. Can bd phu trach céng nghé
thong tin don vi c6 trach nhiém quan 1y chung hé thong cong nghé thong tin, dé
xuat cac bién phap xtr Iy khi may moc gip su cb.

Pi¢u 10. Trach nhiém bio quan va sir dung tai san.

1. Céc tai san, thiét bi, may moc chuyén dung phai c6 huéng din, ndi quy sir
dung, bao quan va phan cong trach nhiém cu thé cho ting co sd, phong va timg
nguoi quan 1y va ¢ so theo ddi str dung.

2. Tai san dugc giao cho co s, phong, cd nhan nao quan 1y, st dung thi phai
str dung tiét kiém, c6 hiéu qua. Truong hop xay ra hu hong, mat mat hoic phat
hién tai san bi mat hoic c6 dau hiéu bat thudng, co sd, phong hoic ca nhan c6 lién
quan phai giit nguyén hién truong va bao cio ngay cho bao vé, phong Ké hoach tai
chinh tong hop hoic Giam déc dé xu 1y.

Picu 11. Quyén, nghia vu ciia cic co sé, phong chuyén mén, c4 nhan
dwgc giao quan ly, sir dung tai san nha nuwéc

1. Céc co s&, phong chuyén moén , cd nhan dugc giao quan ly, st dung tai
san nha nudc cd cac quyén sau day:

a) St dung tai sdn nha nudc phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhi¢ém vu
dugc giao;

b) Pé xuat Giam dbc quyét dinh bién phap bao vé, khai thac va st dung
hi¢u qua tai sdn nha nudc dugce giao;
3. Céc co sO, phong chuyén mon, cd nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san



nha nudc c6 cac nghia vu sau day:

a) Su dung tai san nha nudc dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do
va bao dam hiu qua, tiét kiém:;

b) Pé xuét thuc hién bao dudng, stra chira, biao vé tai san nha nudc theo
ché do quy dinh;

Pi¢u 12. Quyén, nghia vu ciia nguwoi dimg diu don vi dwgc giao quan ly,
st dung tai san nha nuwdc

1. Nguoi dimg dau don vi dugc giao quan 1y, st dung tai san nha nudc cé
cac quyén sau day:

a) Chi dao t6 chure thuc hién quan ly, st dung tai san nha nudc tai don vi;

b) Xt 1y theo tham quyén hodc trinh cap c6 thAm quyén xt Iy vi pham phap
luat vé quan 1y, str dung tai san nha nudc.

2. Nguoi dimg dau don vi duoc giao quan 1y, sir dung tai san nha nudc c6
cac nghia vu sau day:

a) To chirc thuc hién cac quy dinh quan 1y, sir dung tai san nha nudc thudc
pham vi quan ly;

b) Chap hanh cac quy dinh ctia phap luat va cta don vi, bao dam sir dung tai
san nha nudc dugc giao dung muc dich, tiéu chuan, dinh mre, ché do va hiéu qua,
tiét kiém;

c¢) Chiu trach nhiém trude phap luat vé viée quan ly, str dung tai san nha
nudc thudc pham vi quan 1y.

Pi¢u 13. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chtrc vu, quyén han chiém doat tai san nha nuée dudi
moi hinh thirc.

2. Co y lam trai cac quy dinh ctia don vi , cta phap luat vé quan 1y, sir dung
tai san nha nuoc.

3. St dyung tai san nha nudc khéng dung muc dich, tiéu chuan, dinh mic,
ché do; st dung tai san nha nudc lang phi hoic khéng sir dung tai san dugc giao
gay lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san nha nuéc; chiém git, st dung tréi
phép tai san nha nudc.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
st dung tai sdn nha nudc.

6. Khong thuc hién hoac thuc hién khong dﬁy du nghia vu duoc quy dinh
trong quan ly, st dung tai sdn nha nudc.

Diéu 14. Sira chira, nang cip, bao dudng tai san, thiét bi

1. Hang nam, Phong Ké hoach -Tai chinh, Tong hop phdi hop véi cac
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phong ban, co s& ¢6 lién quan 14p du tru duy tu, bao dudng va sira chira cac tai san
dé 1am co so dy toan chi va thuc hién thu tuc stra chita theo ké hoach va quy dinh
hién hanh.

2. Tai san, may moc, thiét bi trong qua trinh st dung néu bi hong hodc can
dugc thay thé thi cac co sd, phong chuyén mén dé xuit kém theo du toan nhu cau
sira chira, thay thé giri Phong Ké hoach- Tai chinh, Tong hop trinh Giam déc ky
duyét, xem xét.

Vi¢c sua chita dugc thuc hién bdi nhan vién k¥ thuat ciia Trung tadm, trudong
hop ngoai kha nang cua k¥ thuat ctia Trung tdm mai thué ngoai va phai co xéac
nhan cta k¥ thuat Trung tdm. Nghiém cim viéc tu ¥ moi k¥ thuat bén ngoai ma
khong c6 ¥ kién chi dao cuia Giam déc hodc Phong Ké hoach -Tai chinh, Tong hop.
Déi v6i cac thiét bi k¥ thuat cao can thiét phai ky hop déng bao tri v6i nha cung
cap dé nang cao do on dinh va tudi tho cia thiét bi.

3. Khi ¢6 nhu cau chuyén ddi cong ning sir dung tai san, don vi duoc giao
quan 1y, str dung phai bao cdo bang vin ban dé Giam dbc xem xét, quyét dinh; tai
san sau khi dugc chuyén d6i cong nang phai dugc cap nhat vao hé thong sb sach
ké toan, néu duoc dau tu, cai tao phai ghi ting tai san theo quy dinh hién hanh.

Piéu 15. Lién doanh, lién két, dwa tai san sir dung dich vu c¢6 thu

1. Tai san dung vao viéc lién doanh, lién két phai dugc sy dong ¥ cua co
quan c6 thaim quyén va thyc hién theo thu tuc quy dinh. Nghiém cim céc co s,
phong chuy&n moén duoc giao quan Iy tai san ty y cho thué, mudn, lién doanh lién
két dudi moi hinh thirc; khong dugc mang tai san ra khéi noi lam vi¢c khi da giao
trach nhiém quan 1y cho ca nhan, nhu: may tinh, may anh, thiét bi k¥ thuat so,
truong hop mang ra khoi don vi phai duoc sy dong ¥ ciia Giam ddc.

2. Tai san dua vao hoat dong dich vu c6 thu phai hach toan day du, o rang va
thuc hién tinh trich khau hao, ndp nghia vu thué theo quy dinh.

Piéu 16. Chuyén, thu hdi tai san.

1. B6i v6i cac loai tai san da cap cho phong ban, co s& nhung khong con
dung dén hodc khéng du diéu kién van hanh phai bao cao Phong Ké hoach -Tai
chinh, Tong hop dé tong hop, xem xét trinh Giam ddc. Truong hop can thiét,
Giam dbc quyét dinh chuyén tai san tir co s&, phdng nay sang co so, phong khéc
nham dam bao st dung tai san hiéu qua, hop 1y.

2. Viéc thu héi tai san dugc thuc hién trong cac trudng hop:

a) St dung khong ding muc dich;

b) Khong con nhu cau hodc giam nhu cau st dung;

¢) Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép;

Can ct tinh hinh thue té tai san cta cac co sé, phong , cic phong dé xuat
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Giam ddc thu hdi cac tai san quy dinh tai diém a,b,c noi trén.

Pi¢u 17. Thanh Iy tai san nha nuéc

1. Tai san nha nudc dugc thanh ly trong céac trudong hop sau day:

a) Tai san hét han st dung;

b) Tai san bi hu hong khong thé sir dung duoc hodc viée stra chita khong c6
hiéu qua;

¢) Tru s& 1am viéc hodc tai san khac gin lién v6i dat phai pha do theo quyét
dinh ctia co quan nha nudc c6 thim quyén va cac trudng hop khac theo quy dinh
cua phap luat.

2. Quy trinh thanh 1y tai san

a) Viéc thanh 1y tai san phai dugc thyc hién ding quy trinh, c6 hoi dong
kiém k&, thanh 1y tai san. Khi c6 tai san thudc trudng hop thanh 1y theo quy dinh,
co so, phong chuyén mon duogc giao quan 1y, sir dung tai san téng hop gui dé nghi
thanh 1y tai san cho hoi dong kiém ké, thanh Iy tai san.

b) Hoi dong kiém ké, thanh 1y tai san thuc hién kiém tra thuc té nhiing tai
san duoc dé nghi thanh 1y; K& toan kiém tra ho so, sO sach vé tai san va dé xuit hoi
dong kiém ké tai san xir 1y.

¢) Sau khi ¢ y kién ctia hoi dong kiém ké tai san, bo phan ké toan thuc hién
cac thi tuc vé ké toan tai san.

Piéu 18. T6 chitc theo doi, quén 1y va cong khai viéc sir dung tai sén.

Tai san nha nuée tai Trung tim duoc theo ddi, quan 1y trong hé théng hé so,
s6 sach tai cac co s, phong chuyén mén nhu sau:

1. Phong Ké hoach -Tai chinh, Tong hop:

B0 phan K¢é toan luu gitt hd so timg loai tai san trén s6 ké toan va tai khoan
ké toan, theo tig chi tiét cu thé, gom: nguyén gia tai san, hao mon hodc trich khau
hao va gia tri con lai.

Pinh ky hang nam, phong KH-TC,TH tham muu cho Giam ddc thanh lap
hoi dong kiém ké tai san, to chtic thuc hién viéc kiém ké, danh gia tai san dé dbi
chiéu gitra s6 liéu trén s6 ké toan va thyuc té sir dung. Qua d6, danh gia dung thuc
chat tinh trang cua tai san 1am co s cho viéc xir 1y tai san.

2. Viéc giao tai san cho cac co so, phong, ca nhan tryc tiép quan 1y va sir
dung phai dugc thuc hién giao nhan bé‘mg bién ban giao, nhan tai san.

3. Cac co s¢ , phong chuyén mon dugc giao quan 1y va sir dung tai san, trang
thiét bi: Chiju trach nhiém quan 1y tai san, trang thiét bi duoc giao theo bién ban
giao, nhan tai san va s6 theo doi tai san;

4. Két thiic nam tai chinh hodc theo yéu cau quan 1y:

a) B0 phan K& toan chu tri, dbi chiéu tai séan, trang thiét bi gilra s6 ké toan



v6i s6 theo doi tai san, trang thiét bi, ddi chiéu thuc té tai cac co sd, phong chuyén
mon duoc giao quan ly va st dung tai san.

b) Phong Ké hoach -Tai chinh, Téng hop: Tham muu Giam dbc thanh 1ap hoi
ddng kiém ké tai san dé thuc hién kiém keé tai san theo quy dinh.

Pic¢u 19. Tiép nhin, quan Iy tai sin

1. Phong Ké hoach -Tai chinh, Tong hop chiu trach nhiém tiép nhan quan Iy
vé s lugng, chat luong cac loai tai san mdi thong qua viéc diéu chuyén, mua sim
tai san, dau tu méi; Truong hop tai san duge giao cho co sd, phong thi cac phong
tu chiu trach nhiém quan 1y, sir dung, bao quan vé tai san duoc giao.

2. Cac co so, phong chuyén mén, ca nhan dugc giao quan 1y va st dung tai
san, trang thiét bi phai ky bién ban giao, nhan,; déng thoi, to chirc hé théng s6 theo
ddi cac tai san, trang thiét bi dugc giao quan 1y va str dung.

3. Bo phan Ké toan chiu trach nhiém tiép nhan, 1ap ho so va hach toan, ghi
s6 ké toan dbi voi tit ca cac tai san, may moc, trang thiét bi.

Piéu 20. Phin cap quan ly tai san

1. Giam ddc 1a nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc quan 1y va s
dung tai san trude phap luat va co quan nha nudc c6 thAm quyén. Nham dap ung
yéu cau thuc hién nhiém vu va gén trach nhi€ém céa nhan, don vi trong viéc quan ly
va st dung tai san.

2. Giam ddc hodc nguoi duoc iy quyén Ky vin ban giao trach nhiém quan 1y
va diéu chuyén ndi bo tai san giira cac co so, phong chuyén mén. CAc co so,
phong chuyén moén khi duge giao quan 1y tai san co6 trach nhiém quan ly tai san
dugc giao va chiu hoan toan trach nhiém trudc Gidm ddc, truée phap luat doi véi
cac tai san dugc giao.

3. Phong Ké hoach -Tai chinh,TH giup Giam ddc quan 1y chung va diéu
chuyén tai san thudc pham vi quan 1y.

Piéu 21. Kiém ké tai san va bao cao

1. Kiém ké tai san, tai chinh 1a viéc can, dong, do, dém s lugng; xac nhan
va danh gia chét luong, gia tri cua tai san, ngudn von hién co tai thoi diém kiém ké
dé kiém tra, ddi chiéu véi sb liéu trong s6 ké toan. Kiém ké tai san, tai chinh 1a yéu
cu bit budc trude khi thuc hién cong tac lap bao cao quyét toan tai chinh hang
nam hodc bat thuong (do ban giao, chia tach, sap nhép, giai thé hodc tong kiém ké
theo chu trwong cua Nha nudc); Cudi nam hodc bat thuong (néu cd) phong Ké
hoach - tai chinh, Téng hop tham muu Gidm doc thanh lap Hoi dong kiém ké tai
san; Can ctr két qua kiém ké tai san, ké toan phai 1ap bao cdo téng hop két qua
kiém ké. Truong hop c6 chénh 1éch giira s6 liéu thuc té kiém ké véi s6 liéu ghi trén
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s6 ké toan, ké toan phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sb chénh léch va
két qua xir 1y vao s6 ké toan trudc khi 1ap bao céo tai chinh.

2. Viéc kiém ké phai phan anh ding thuc té tai san, ngudn hinh thanh tai
san. Nguoi 1ap va ky bao cdo tong hop két qua kiém ké phai chiu trach nhiém vé
két qua kiém keé.

Piéu 22. Bio co tai sin cong

1. Hang nim, don vi thuc hién bao cdo tinh hinh quan 1y, str dung tai san
cong ctia nam trude doi véi cac tai san quy dinh tai khoan 2 Diéu 125 Nghi dinh
151/2017/ND-CP va bdo cao dot xuat theo yéu ciu ctia co quan nha nude c6 tham
quyeén. ‘

2. Thot han bao cao tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong hang nam quy
dinh nhu sau: trude ngay 31 thang 01;hodc theo van ban chi dao cua co quan cap
trén.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 23. Xir ly vi pham

Cac truong hop vi pham Quy ché nay dugc xir Iy theo quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan;

Pi¢u 24. Trach nhiém thue hién

1. Phong Ké hoach Tai chinh, Tong hop c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra
cac co so, phong chuyén mén thuc hién Quy ché;

2. Can ctr quy dinh tai Quy ché nay, phu trach cac co sa, Truong cac phong
chuy@n mén c6 trach nhiém hudng dan va t6 chiic thuc hién quy ché tai cac co s,
phong phu trach dam bao phu hop, khong dugc trai voi quy dinh cta phap lut va quy
dinh tai Quy ché .

3. Trong qua trinh thyc hién, néu phét sinh vuéng mac, Cac co so, phong
chuyén mén va ca nhan co lién quan phan anh bang van ban gui vé phong Ké
hoach -Tai chinh, Tong hop dé tong hop, béo cdo Giam ddc stra doi, bo sung cho
phu hop./.



		trungtamdvvl.snv@hatinh.gov.vn
	2025-07-22T16:57:38+0700




