UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG BINH Déc lap- Tu do- Hanh phic
VA XA HOI
S6: 9209/QD-SLDTBXH Ha Tinh, ngay 31thang 8 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia
Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh

GIAM POC SO LAO PONG- THUONG BINH VA XA HOI HA TiNH

Can cuw Luat Viec lam;

Can cir Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 quy dinh chi tiét
khoan 3, diéu 37 va diéu 39 Luat Viéc lam vé Trung tam Dich vu viéc lam,
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam,

Can cir Nghi dinh 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 quy dinh co ché tw chi
cua don vi su nghiép cong ldp;,

Can cir Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu vé
hop dong doi voi mot so cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghi¢p;

Can cie Quyét dinh s6 55/2021/0P-UBND ngay 31/12/2021 ciia UBND
tinh quy dinh quan ly t6 chirc bo may, bién ché va can bo cong chirc, vién chirc
trong co' quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap va nguoi quan [y doanh

nghiép nha nude, kiém sodt vién, ngwoi dai dién phdan vén nha nwée thudc
UBND tinh,

Can cir Quyét dinh s6 12/2022/0P-UBND ngay 10/6/2022 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Ha Tinh ban hanh quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc cua So Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi;

Can cir Quyét dinh s6 1890/QD-UBND Ngay 03/7/2014 ciia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc kién toan Trung tam gioi thiéu viéc lam thanh Trung tam Dich vu
viec lam Ha Tinh,

Can cir OQuyét dinh SO 1227/0D-UBND ngay 02/6/2023 cua UBND tinh Ha
Tinh vé viéc quy dinh co cdu t6 chire Trung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh;

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han cia Trung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.



Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Trudng cac phong: Lao dong- Viéc 1am,
Gido duc nghé nghiép — Binh dang gidi, Ké hoach-Tai chinh, Giam dbc Trung
tam Dich vu viéc 1am Ha Tinh va cac td chic, c4 nhan lién quan can co Quyét
dinh thi hanh./.
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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
VA XA HOI

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han cia Trung tam
Dich vu viéc lam HaTinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 9209/0P-SLPTBXH ngay 31/8/2023
ciia Gidm déc 8¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi)

Piéu 1.Chirc ning Trung tam

1. Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Tinh (sau day viét 1a Trung tdm) 1a don
vi su nghi¢p truc thudc S& Lao dong Thuong binh va X3 hoi, c6 chirc nang thuc
hién cac nhiém vu: Thu thap, phan tich, du bao thong tin thi truong lao dong; tu
van, dinh hudéng nghé nghiép, viéc lam, gidi thiéu viéc [am cho ngudi lao dong;
cung g va tuyén lao dong cho cac doanh nghiép trong va ngoai tinh, cung tng
lao dong cho cac don vi, doanh nghiép dugc cap phép dua nguoi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong; thuc hién chinh sach bao hiém
that nghi¢p va thyc hién va ty chiu trach nhiém lién doanh, lién két v6i doanh
nghiép, td churc, ca nhan dé hoat dong dich vu vé dao tao ngoai ngilt, ky nang,
gido duc nghé nghiép, Tu van du hoc va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua
phap luat dap tmg nhu cau cta xa hoi.

2. Dia chi giao dich:
- Try s6 chinh: S6 156 Tran Phi, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
- Trung tdm c6 02 co s¢ va 01 trung tam:

+ Co 80 dao tao, Trung tam Ngoai ngtr, Tin hoc Golden tai duong Nguyén
Trung Thién, Phuong Van Yén, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

+ San giao dich viéc 1am va co s& dao tao tai phuong Ky Long, thi xa Ky
Anh, tinh Ha Tinh.

+ Trung tdm tiép nhan ho so Bao hiém that nghiép tai thi xa Hong Linh,
tinh Ha Tinh.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tim
L Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat ¢ong hang nam trinh cap c6 tham
quyen phé duyét va to churc thuc hién sau khi dugc phé duyét.
2. Hoat dong tu van, gém:
a) Tu van, dinh hudng vé nghe nghiép, tu van du hoc, tu van dao tao,

khung trinh d¢ ky nang nghé qudc gia cho ngudi lao dong lya chon nganh nghé,
phuong an ddo tao, bdi dudng, rén luyén phu hop voi kha nang va nguyén vong;



b) Tu van viéc lam cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu hop
vo1 kha nang va nguyén vong; tu van vé k¥ nang tham gia du tuyén; vé tu tao
viéc lam, tim vi€c lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu van cho nguoi st dung lao dong vé tuyén, sir dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhan lyc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, ngudi sir
dung lao dong.

3. G161 thiéu viéc 1am cho nguoi lao dong.

4. Cung mg va tuyén lao dong theo yéu cau cta ngudi sit dung lao dong,
bao gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhimg ngudi du diéu
kién, dap ung yéu cau cuia nguoi sir dung lao dong;

b) Cung tmg lao dong theo yéu cau cua nguoi sit dung lao dong;

c¢) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghiép dugc cap phép dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong, t6 chirc c4 nhan dau tu ra
nudc ngoai hodc don vi su nghiép cong lap thudc bo, co quan ngang b0, co quan
thuoc Chinh phu dugc giao nhiém vu dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viée
& nudc ngoai theo hop ddéng theo quy dinh ciia Luat Ngudi lao dong Viét Nam
di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

d) Thuc hién thep d6iﬁ tinh trang vi¢c lam cho nguoi lao dong duoc gié’i
thiéu hodc cung tmg t6i thiéu 03 thang hodc trong thoi gian thuc hién hop dong
lao dong doi voi nhimg truong hop thuc hién hop dong lao dong duoi 03 thang
theo Mau ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP.

5. Thu thap va cung cap thong tin thi trudng lao dong.

6. Phan tich va du bao thi truong lao dong.

7. Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh cta Luat Viéc
lam.

8. Dao tao ky nang tham gia phong van, tim kiém viéc lam, k§ nang lam
viéc, gido duc ngh¢ nghiép, day ngoai ngtt theo quy dinh phap luat.

9. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam va phat hanh 4n pham va
dang tai ban tin v€ thong tin thi truong lao dong theo quy dinh cua phap luét.

10. Yéu cau ngudi st dung lao dong cung cap thong tin vé tinh trang viéc
lam cua nguodi lao dong do Trung tam gidi thi¢u hoac cung img lao dong.

11Ky két hop dong lao dong, sir dung, quan ly vién chirc, nguoi lao dong,
s0 lugng nguoi lam vige va lién doanh, lién két voi doanh nghiép, t6 chuc, ca
nhan dé hoat dong dich vu v€ dao tao ngoai ngit, k¥ nang, gido duc nghé nghiép,
tu van du hoc va va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat dap timg nhu
cau cua xa hoi.



12. Puoc quyét dinh gia dich vu bao dam bu dép chi phi va co tich liy hop
ly; truong hop dich vu thuge danh muc hang héa, dich vu do Nha nude dinh gia
thi thuc hién theo mirc gia cu thé, khung gia do co quan c6 tham quyén quy
dinh.

13. Tu chi vé tai chinh theo quy dinh cta phap luét.
Pi¢u 3. Trach nhiém ciia trung tim dich vu viéc 1am

1. Thyc hién tu van, giéi thiéu viéc 1am cho ngudi lao dong va cung cép
thong tin thi trudong lao dong mién phi.

2. Bao dam chét luong dich vu sy nghiép cong vé viéc 1am theo céc tiéu
chi, tiéu chudn do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh.

3. T6 chirc thyc hién cac hoat dong giao dich viéc lam, xay dung dir li¢u
nguoi tim viée, viée lam trong dé két ndi cung cau lao dong.

4. Thyc hién dung quy dinh ciia phap luat vé to chirc va hoat dong cua
trung tam dich vu vi¢c lam.

5. Pinh ky 06 thang va hﬁng nam, bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc
lam theo MAu s6 05 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh ndy gui co quan
truc tiép quan 1y va Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi dit tru sé. Bao
c4o 06 thang gui trude ngay 20 thang 6 va bao céo hing nam gui trude ngay 20
thang 12.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Trung tdm trinh Tha trudng co quan
tryc tiép quan 1y ky ban hanh.

Piéu 4. T6 chirc thue hién

1.Giao Giam ddc Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh quy dinh chuc nang,
nhiém vu cac phong chuyén mén theo quy dinh phap luat va phan cong, bb tri,
sap xep hop ly doi ngti vién chue, nguoi lao dong dung co cau, dam bao ticu
chuan, khung ning luc theo ting vi tri viéc lam va thuc hién quyén loi cta vién
chtic va ngudi lao dong lam viéc ¢ Trung tAm theo quy dinh cta phap luat dé
hoan thanh tét cac nhiém vu duoc giao.

2. Trong qua trinh thuc hién, trudng hop co vudng miac, kho khin va can
stra d6i, bd sung cho phu hop véi yéu cau nhiém vy, Giam doc Trung tdm Dich
vu viée 1am Ha Tinh b4o cdo Giam dbc S& xem xét, quyét dinh./.
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